PROVIMENTO TRT/SCR N° 001/2003
Dispde sobre o cadastramento das partes na autuagdo dos processos em tramitagdo nos juizos
de primeira e segunda instancias da Justica do Trabalho da 132 Regido

A JUIiZA ANA MARIA FERREIRA MADRUGA, PRESIDENTE E CORREGEDORA
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, de acordo com os artigos 22, XVI, e 25, IV, do Regimento
Interno deste Tribunal,

Considerando a necessidade de uniformizacdo do procedimento de cadastro das
partes na autuacdo dos processos em tramitacdo nos juizos de primeiro e segundo graus da
Justica do Trabalho da Décima Terceira Regido;

Considerando que a utilizacao de cadastro uniforme é de fundamental importancia
para a consulta aos processos, para a emissao de certiddes e para a elaboracéo de estatistica
confiavel;

Considerando a existéncia, na atual base de dados, de grande diversidade de
expressoes para definir a mesma entidade;

Considerando a existéncia de procedimentos ndo uniformes no registro e autuagao
dos feitos nas unidades jurisdicionais desta Regido;

Considerando as sugestfes da Comissao de Informatica, instituida pela Portaria
TRT GP N° 020/2003

RESOLVE:

Artigo 1° - O cadastramento das partes, na autuagédo dos processos na primeira e na
segunda instancias da Justica do Trabalho da Décima Terceira Regido, deve conter 0os nomes
dos litigantes da forma mais correta possivel, sem abreviacdes, e o endereco completo,
observadas todas as pecas constantes dos autos, essencialmente os documentos de
identificacdo, corrigindo-se os dados indicados na peti¢cdo, se nesta for detectada incorrecao.

§ 1° Para efeito de registro, deverao ser utilizados apenas letras e niumeros,
suprimidos quaisquer outros caracteres (ponto, virgula, travessao, aspas, barra, etc.), com
excecao dos parénteses.

§ 2° Se forem muitos os integrantes do pélo ativo ou passivo, todos seréo

cadastrados, mas a etiqueta de autuacao fara constar o nome do primeiro deles, seguido da



expressao "e outros", com o respectivo nimero total.

8 3° Sempre que possivel, o cadastro fard constar o nimero da CTPS ou CPF do
empregado e o numero do CNPJ ou CPF e a atividade econdmica do empregador,
impossibilitando o registro de mais de uma entidade com o mesmo numero de identificacéo.

8§ 4° O cadastro do advogado deveréa conter, necessariamente, o niumero de
inscricdo na OAB, com a respectiva seccional, e o endereco.

Art. 2° - O servidor encarregado da distribuicdo, ao receber a peticao inicial,
verificara se as partes ja estdo cadastradas. Em caso afirmativo, limitar-se-a a conferéncia de
endereco, CPF e CGC, evitando assim a duplicidade de cadastros e codigos.

8 1° Se houver divergéncias entre a peticdo inicial e os dados j& cadastrados, serdo
feitas as adequacdes necessarias, retificando-se o cadastro ou os dados da peticéo,
prevalecendo aqueles que estiverem corretos e atualizados.

8 2° Quando autuado o feito segundo o cadastro unificado, com qualquer dado
diverso dos constantes da inicial, o Servi¢o de Distribuicdo ou Secretaria certificara a respeito.

Artigo 3° - Nas acdes movidas contra as Fazendas Federal, Estaduais e Municipais,
independentemente do poder, 6rgdo ou departamento envolvidos, a parte sera cadastrada de
acordo com sua personalidade juridica, da seguinte forma:

| - Unido - quando o orgéo indicado pertencer a administracéo direta federal
(Ministério, Tribunal Regional, Delegacia Regional, Forcas Armadas, etc.);

Il - Estado de(a/o) - seguido do nome respectivo, quando o 6rgao integrar
administracao direta estadual (Secretaria, Assembléia Legislativa, Tribunal de Justica,
Conselho, Delegacia, Coordenadoria, Colégio, etc.);

[Il - Municipio de(a/o) - seguido do nome respectivo, com hifen e a sigla do Estado a
gue pertencer - quando o 6rgao for parte de administracdo direta municipal (Prefeitura, Camara,
Secretaria, Conselho, Departamento, Escola, etc.).

Artigo 4° - As pessoas juridicas de direito privado serdo cadastradas de acordo com
o registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, colocando-se entre parénteses 0s
nomes de fantasia; exemplo: Margarida da Silva Passos - ME (Mercadinho Santa Ménica):

8 1° No caso de fundacgéo, autarquia ou empresa publica ou privada, cuja

denominacédo contenha sigla, esta antecedera ao nome por extenso; exemplo: SAELPA -



Sociedade Andnima de Eletrificagdo da Paraiba.

§ 2° Caso a parte seja pessoa formal (espdlio, massa falida, etc.), do registro devera
constar expressamente tal circunstancia, depois do nome ou denominacao social; exemplo:
Fulano de Tal (espdlio), TGR Ltda (massa falida).

Art. 5° - As peticdes iniciais ndo assinadas, sem indicacdo do namero de inscricao
na OAB pelo advogado ou sem procuracéao nao serdo distribuidas.

Paragrafo unico. A procuracdo nao sera exigida quando a parte estiver postulando
diretamente ou em caso de ato urgente, com protesto de posterior juntada, hipotese em que a
peticdo sera previamente submetida a despacho do Juiz ou Diretor do Foro, onde houver.

Art. 6° - As causas cuja soma dos pedidos ndo exceda quarenta vezes o valor do
salario minimo serdo cadastradas como de procedimento sumarissimo, salvo as sujeitas a rito
especial (consignacdo em pagamento, inquérito para apuracao de falta grave, cautelar, arresto,
sequestro, prestacao de contas, mandado de seguranca, etc.) ou se houver pedido de citagao
por edital.

Art. 7° - Nos locais em que funcionem mais de uma Vara do Trabalho, a alteracdo de
dados cadastrais unificados somente podera ser processada através do Servico de Distribuicédo
dos Feitos, e sera aproveitada em todos os processos relacionados com aquele nome, salvo
guando houver manifestacdo em contrario do interessado.

Paragrafo unico. Qualquer alteracdo de dados cadastrais sera imediatamente
informada pelo servigo de Distribuigdo dos Feitos as Varas do Trabalho em que tramitam
processos que digam respeito ao dado alterado.

Art. 8° - Os embargos de terceiro, a agao cautelar e outros processos incidentais
serao distribuidos, por dependéncia, ao Juizo em que tramita o feito principal.

8 1° Nao sendo o caso de processo incidental, especialmente na hipbtese de
reclamacao trabalhista comum, somente seré feita a distribuicdo por dependéncia apds
despacho do Juiz Diretor do Foro.

8§ 2° A reconvencao nao serd submetida a distribuicdo nem cadastrada como novo
processo.

Artigo 9° - Em caso de duvida, o Diretor da Secretaria ou Servigco responsavel pelo

cadastramento submetera a questdo ao Juiz ao qual esteja diretamente subordinado, para



solugéo imediata.

Artigo 10° - As bases de dados atualmente existentes nas unidades jurisdicionais da
13a Regido serdo revistas e atualizadas, visando a unificacdo de cadastros multiplos referentes
as mesmas pessoas e a implementacdo das normas previstas neste provimento.

Artigo 11° - Este provimento entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposicfes em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se

Joéo Pessoa, 08 de maio de 2003.

Ana Maria Ferreira Madruga

Juiza Presidente e Corregedora



