ATO TRT GP N° 246/2007

Joéo Pessoa, 13 de dezembro de 2007

Institui o Sistema de Protocolo Administrativo Eletrdnico no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da Décima Terceira Regido.

O JUIZ VICE-PRESIDENTE NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais e

CONSIDERANDO a necessidade de buscar maior celeridade e eficacia na tramitacao
dos protocolos no ambito deste Regional utilizando os recursos de informéatica atualmente
disponiveis;

CONSIDERANDO a edigao da Lei 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que trata de
processo eletronico e, dentre outras providéncias, prevé a tramitagcédo processual em meio
totalmente eletronico;

CONSIDERANDO as acdes tecnoldgicas inseridas no Sistema Unico de
Acompanhamento Processual - SUAP, que consolidaram a digitalizacao de pecas nos
protocolos administrativos da 132 Regido com a utilizacdo da assinatura digital, possibilitando o
uso do Sistema de Processamento Eletrénico de Protocolos no &mbito do Poder Judiciario
Trabalhista e,

CONSIDERANDO, finalmente, a edicdo da Instrucdo Normativa n® 30/2007 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, que regulamentou a aplicabilidade da Lei 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, pelos Tribunais Regionais do Trabalho;

RESOLVE

Art. 1° - Implantar o Sistema de Protocolo Administrativo Eletronico no Tribunal Regional

do Trabalho da Décima Terceira Regiéo.

Paragrafo Unico - Os protocolos Administrativos de que trata este Ato, referem-se aos
pedidos formulados pelos servidores e magistrados, ativos ou inativos, até entdo apresentados
por meio do Formulario 118.

Art. 2° - Os requerimentos serdo disponibilizados e expedidos por meio eletrénico na

Intranet.



8 1° - Cabera a Secretaria de Recursos Humanos informar a Secretaria de
Informética as mudancas dos dirigentes das Unidades e seus respectivos substitutos, bem
como as inclusdes ou subtracdes de itens no requerimento para a manutencao do cadastro de
gestores das unidades e de tipos de requerimento.

§ 2° - Serdo considerados Gestores das Unidades o dirigente e seu substituto legal;

8 3° - Quando, devido a natureza do requerimento, forem necessarios documentos
autenticados anexados, o Gestor da Unidade devera autenticar as pecas documentais
digitalizadas;

8§ 4° - A anuéncia do requerimento, nos casos previstos em lei, sera dada
eletronicamente pelo Gestor da Unidade onde encontra-se lotado o servidor requerente, ou pelo
superior imediato do Gestor, quando este for o requerente;

8 5° - O requerente e o gestor serdo informados da existéncia de requerimentos
através do e-mail pessoal;

8 6° - Nao havera materializacdo do requerimento ou de qualquer pega juntada ao

Protocolo;

Art. 3° - Apés a autenticacdo de documentos e a anuéncia do Gestor, nos casos
previstos, o requerimento sera enviado, automaticamente, para o setor de destino.

§ 1° - Os requerimentos dos magistrados serdo enviados eletronicamente e
diretamente para a Secretaria Geral da Presidéncia;

8§ 2° - Os requerimentos de servidores seréo enviados eletronicamente e
diretamente para a unidade de destino (SRH, SPG, SERSA, NDAS, NUMA e etc.), conforme o
assunto;

§ 3° - Os requerimentos seréo protocolizados por estas Unidades e suas tramitacdes
e acompanhamentos acontecerao através do Sistema Unificado de Acompanhamento de
Processos - SUAP.

Art. 4° - Os oficios, certidées, despachos, pareceres e demais pecas protocolares
serdo elaborados em meio digital e anexados eletronicamente ao respectivo Protocolo pelo
setor onde encontra-se.

§ 1° - Estas pecas protocolares deverdo ser anexadas em formato PDF.



§ 2° - A movimentacgao do protocolo entre os setores do Tribunal Regional do
Trabalho acontecera por meio da "guia de remessa de protocolo" disponivel no SUAP.

Art. 5° - A assinatura digital das pecas protocolares devera ser feita através do
banco de logins e senhas, disponivel no SUAP.

Paragrafo Unico - Todo Magistrado e Servidor devera ter seu login e senha
cadastrados no SUAP, obedecendo regras explicitadas na Instrucdo Normativa TST n° 30/2007.
Assim dispunha o artigo alterado:

Art. 6° - Este Ato entrara em vigor no dia 01 de janeiro de 2008.

ART. 6° - Este Ato entrard em vigor no dia 01 de fevereiro de 2008

Dé-se ciéncia.

Publique-se.
EDVALDO DE ANDRADE

Juiz Vice-Presidente no Exercicio da Presidéncia



