RESOLUQAO ADMINISTRATIVA N° 030/2007

Certifico e dou fé que o Egrégio TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA
TERCEIRA REGIAO, em Sessdo Administrativa hoje realizada, sob a Presidéncia de Sua
Exceléncia a Senhora Juiza ANA CLARA DE JESUS MAROJA NOBREGA, com a presenca do
Representante da Procuradoria Regional do Trabalho, na pessoa de Sua Exceléncia o Senhor
Procurador RILDO ALBUQUERQUE MOUSINHO DE BRITO, presentes Suas Exceléncias 0s
Senhores Juizes VICENTE VANDERLEI NOGUEIRA DE BRITO, ANA MARIA FERREIRA
MADRUGA, FRANCISCO DE ASSIS CARVALHO E SILVA, AFRANIO NEVES DE MELO e
CARLOS COELHO DE MIRANDA FREIRE, apreciando o Proc. TRT NU
2297.2006.000.13.00-0, RESOLVEU, por unanimidade de votos, com a ressalva de Sua
Exceléncia o Senhor Juiz Francisco de Assis Carvalho e Silva, alterar o Regulamento Geral da
Secretaria deste Tribunal para fixar as atribuicoes e escolaridade exigidos para os cargos da
area de informatica, cuja especialidade foram instituidas através da Resolucdo Administrativa n°
135/2005, desta Casa:

Artigo 1° - S&o inseridas no Regulamento Geral da Secretaria deste Tribunal as
subsecdes VI, VII, VIII, IX, X, XI e Xll na Secao VI do Capitulo XIllI, na forma a seguir:

"Subsecéo VI

DO ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ADMINISTRACAO DE REDE

Art. 225-A. Sao atribuicdes do Analista Judiciario - Especialidade Administracédo de
Rede:

| - as atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento e
instalacao de redes de computadores e a elaboracdo de documentacgédo técnica, entre outros;

Il - elaborar projetos para criacdo e manutencédo de rede de dados corporativa;

[l - instalacdo, configuragéo e atualizagéo de sistemas e aplicativos em servidores de
rede e estagOes de trabalho, tais como sistemas operacionais, softwares de gerenciamento e
backup, antivirus, upgrades, downgrades, patches e releases;

IV - a realizacdo de atividades de copia de seguranca (backup-restore), verificacées de
utilizacao de dados em disco, gerenciamento de usuarios, andlise de performance e outros

registros a fim de garantir o perfeito funcionamento de todos os equipamentos pertencentes a



rede de dados;

V - planejar, acompanhar e executar atividades relacionadas a cabeacéao, instalacao
fisica de componentes, equipamentos e periférica, efetuando todos os testes, registros,
controles, configuracdes e medicbes necessarios;

VI - emitir pareceres técnicos;

VII - planejar, projetar, acompanhar e executar atividades e servicos para garantia de
seguranca de redes;

VIII - prestar suporte técnico a usuarios e operadores;

IX - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecéo Vi

DO ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ADMINISTRA(;AO DE BANCO DE DADOS

Art. 225-B. S&o atribuic6es do Analista Judiciario - Especialidade Administragéo de
Banco de Dados:

| - as atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento,
monitoracao e instalacdo de banco de dados e a elaboracdo de documentacéao técnica, entre
outros;

Il - gerenciar, monitorar, projetar e ajustar o funcionamento de servidores corporativos
0s quais possuam os bancos de dados com seguranca e performance;

[l - elaborar projetos para criacdo e manutencdo de banco de dados corporativo,
planejando o 'layout' fisico e légico do banco de dados;

IV - instalar, configurar sistemas e aplicativos, tais como softwares de desenvolvimento
de sistemas, banco de dados e servidores de aplicagéo;

V - criar estratégias de auditoria e seguranca, realizando a instalagéo de upgrades,
downgrades, patches e releases, incluindo a realizacao de atividades de backup e restore;

VI - planejar, coordenar e executar as migragdes de dados de sistemas, bem como
replicar e atualizar bases de dados em producédo para desenvolvimento através de
importacBes/exportacdes de banco de dados;

VII - monitorar as aplicacdes efetuando ajustes de desempenho ("tunning") de aplicacao

e de banco de dados, propondo ajustes de melhorias nos programas e aplicacées bem como o



monitoramento da utilizacdo de memoria, processador, acesso a discos, volume de dados dos
bancos de dados;

VIII - emitir pareceres técnicos;

IX - prestar suporte técnico a usuarios e desenvolvedores;

X - elaborar documentacédo técnica relativa aos procedimentos e controles;

XI - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecéo VIii

DO ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ANALISE DE SISTEMAS

Art. 225-C. S&o atribuigcbes do Analista Judiciario - Especialidade Andlise de Sistemas:

| - atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento e
desenvolvimento de sistemas e a elaboragdo de manuais e programas, entre outros;

Il - elaborar projetos de sistemas, com vistas a atender as necessidades do usuario,
definindo interligacbes entre 0s mesmos, sempre que necessario;

[l - criar e manter documentacao técnica em conjunto com 0s usuarios e as demais
areas competentes;

IV - analisar e avaliar diagramas, estruturas e descri¢cdes de entradas e saidas;

V - sugerir as caracteristicas e quantitativos de equipamentos necessarios a utilizacéo
dos sistemas;

VI - criar, analisar e avaliar as definicdes e documentacdo de arquivos, programas,
rotinas de producao e testes;

VIl - identificar, junto ao usuério, as necessidades de altera¢éo de sistemas;

VIII - treinar usuarios;

IX - analisar e avaliar procedimentos para instalacéo da base de dados, assim como
definir dados a serem coletados para teste paralelo de sistemas, sugerindo as modificacdes
necessarias;

X - avaliar sistemas, aferindo o grau de assimilagdo do usuério e o atingimento dos
objetivos estabelecidos;

Xl - propor a adocédo de métodos e normas de trabalho, com vistas a otimizar a rotina do

usuario;



XIl - planejar e coordenar as atividades de manutencao dos sistemas em operacao;

XIII - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecao IX

DO ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
INFORMATICA

Art. 225-D. S&o atribuicdes do Analista Judiciario - Especialidade de Informatica:

| - atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a
coordenacao, a supervisao e a execucao de tarefas que envolvem a funcdo de informética,
entre outros;

Il - elaborar projeto de estrutura, desenvolvimento, teste, documentacao, implementacao
e controle de equipamentos de informatica, de infra-estrutura para area computacional,
sistemas de informacéo e de plataforma tecnoldgica;

[l - realizar manutencdes preventiva e corretiva nos sistemas de informagéo;

IV - instalar e configurar hardware, software, aplicativos e sistemas operacionais;

V - projetar, administrar e dar suporte a redes de computadores e de comunicacao,
seguindo normas e padrdes da tecnologia aplicada ao TRT;

VI - elaborar plano de contingéncia com procedimento de recuperacao de erros;

VII - propor novas tecnologias e elaborar especificacdes técnicas para a contratacao de
equipamentos; realizar atendimentos técnicos relacionados a informatica;

VIII - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecédo X

DO TECNICO JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
INFORMATICA

Art. 225-E. S&o atribuicées do Técnico Judiciario - Especialidade de Informatica:

| - as atividades de nivel intermediario, relacionada a execucao de tarefas relativas a
verificagdo, preparacdo e operacdo de equipamentos de informatica, como também ao
atendimento e apoio ao usuario, entre outras;

Il - prestar atendimento aos usuarios e unidades do TRT, com vistas a resolucéo de
problemas e/ou esclarecimentos de davidas;

[Il - operar, manter e consertar microcomputadores e equipamentos periféricos,



atendendo as normas e procedimentos técnicos;

IV - realizar treinamentos em informética;

V - automatizar rotinas por intermédio do desenvolvimento, codificacdo, teste,
implantacdo, documentacao e manutencao de codigos em aplicativos;

VI - montar e desmontar equipamentos em fase de reparacdo ou manutencao;

VII - verificar as condicbes ambientais exigidas para o funcionamento dos
equipamentos, promover a conservagao dos mesmos, notificando defeitos;

VIII - acompanhar e executar servicos de instalacdo e desinstalacdo de equipamentos
de informética;

IX - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecéo Xl

DO TECNICO JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
PROGRAMACAO

Art. 225-F. S&o atribui¢cbes do Técnico Judiciario - Especialidade de Programacao:

| - as atividades de nivel intermediario, relacionada a tarefas de desenvolvimento, teste,
codificacdo e manutencéo de programas e sistemas, bem como a pesquisa e sugestao de
novas técnicas, entre outras;

Il - elaborar programas, distinguindo seus objetivos, modulos e interligacdes, a fim de
implementar e/ou manter o sistema definido pelo Analista de Sistemas;

[l - codificar, testar e documentar os programas;

IV - participar da definicdo de programas;

V - programar utilitrios e rotinas de apoio a sistemas operacionais;

VI - prestar atendimento as unidades do TRT;

VII - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Subsecéo XIi

DO TECNICO JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
INSTALACOES LOGICAS E ELETRICAS

Art. 225-G. Sao atribuicbes do Técnico Judiciario - Especialidade de Instalacdes logicas
e elétricas:

| - as atividades de nivel intermediario, relacionada a tarefas relativas a verificacao,



coordenacdao, instalacdo, desmontagem e manutencao de redes logicas e elétricas, entre
outras;

Il - fazer vistoria rotineira das instalacdes dos prédios, mantendo e consertando a
infra-estrutura das redes logicas e elétricas;

[l - executar instalacdes elétricas e rede de dados;

IV - calcular demanda elétrica instalada ou a ser instalada;

V - medir entrada e saida de cabos elétricos;

VI - trocar canaletas, tomadas, cabos, eletrodutos e similares;

VII - instalar sistemas elétricos, l6gicos ou de telecomunicacdes;

VIII - vistoriar servigos executados por terceiros;

IX - executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade."

Artigo 2° - Os cargos de Analista Judiciario, de apoio especializado, com especialidade
em Analise de Sistemas, Administracdo de Rede, Administracdo de Banco de Dados e em
Informética, é de provimento privativo para detentores de curso de graduacéo da area de
informatica, com diploma ou certificado devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacéao
e Cultura.

Artigo 3° - Os cargos de Técnico Judiciario, de apoio especializado, com especialidade
em Programacao, Informéatica, e em Instalacdes Logicas e Elétricas, € de provimento por
portadores do 2° grau completo.

Artigo 4° - As atribuicOes ora fixadas nao prejudicam aquelas estabelecidas
genericamente nos artigos 212 e 213 do Regulamento Geral da Secretaria deste Tribunal.

Artigo 5° - Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Obs.: Ausentes Suas Exceléncias os Senhores Juizes Edvaldo de Andrade, justificadamente, e
Paulo Américo Maia de Vasconcelos Filho, licenciado nos termos da Resolu¢cdo Administrativa
n° 021/2007.

Sala das SessoOes, 28 de marcgo de 2007.

VLADIMIR AZEVEDO DE MELLO

SECRETARIO DO TRIBUNAL PLENO



