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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO ~
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO

Setor: STPCJ
Processo Administrativo n.2 0021300-74.2016.5.13.0000

RESOLUQAO ADMINISTRATIVA N.° 108/2016

O Egrégio TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO,
em Sessdo Administrativa realizada em 17/11/2016, sob a Presidéncia
de Sua Exceléncia o Senhor Desembargador UBIRATAN MOREIRA DELGADO,
com a presengca do Representante da Procuradoria Regional do
Trabalho, Sua Exceléncia o Senhor Procurador José Caetano dos Santos
Filho, ©presentes Suas Exceléncias os Senhores Desembargadores
EDUARDO SERGIO DE ALMEIDA, FRANCISCO DE ASSIS CARVALHO E SILVA,
EDVALDO DE ANDRADE, PAULO MATA FILHO, CARLOS COELHO DE MIRANDA
FREIRE, WOLNEY DE MACEDO CORDEIRO, LEONARDO JOSE VIDERES TRAJANO e
THIAGO DE OLIVEIRA ANDRADE,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n¢ 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e
na Lei n¢12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informagdes previsto nos arts.

5¢, inciso XXXIII, 37, inciso II, § 3¢ e 216, § 29 da Constituigao

Federal;

CONSIDERANDO as determinacdes constantes da Resolucdo n¢ 107, de 29
de Jjunho de 2012, do Conselho Superior da Justigca do Trabalho
(CSJT), que dispdem sobre

o Servico de Informagdes ao Cidaddo (SIC) no ambito da Justica do

Trabalho de 1¢ e 29 graus;

CONSIDERANDO a Resolugao n¢ 215, de 16 de dezembro de 2015, do
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Conselho Nacional de Justiga (CNJ), que dispde, no ambito do Poder
Judiciario, sobre o acesso a

informacdo e aplicagdo da Lei n¢ 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO a Resolucdo n¢ 163, de 19 de fevereiro de 2016, do
Conselho Superior da Justig¢a do Trabalho (CSJT), que dispde sobre as
competéncias e as estruturas das Ouvidorias dos Tribunais Regionais

do Trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o acesso da sociedade a
documentos e informag¢des produzidas ou custodiadas pelo TRT e de
promover a transparéncia das atividades e aprimorar o atendimento

oferecido aos cidadaos;

RESOLVEU, por unanimidade de votos:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O acesso a informacdo previsto na Lei n¢ 12.527/2011, Lei de
Acesso a Informagcao (LAI), e a transparéncia na divulgagao das
atividades deste Tribunal sao

assegurados mediante procedimentos a serem adotados pelas unidades

judiciais e administrativas.

Pardgrafo dunico - O acesso a informagdo a pessoas naturais e
juridicas de que trata este normativo aplica-se a documentos e
informagdes, inclusive a processos judiciais

que sao publicos, respeitadas as previsdes prdprias contidas no

Cébdigo de Processo Civil e na Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Art. 29 Os O¢érgaos administrativos e Jjudicidrios do TRT devem
garantir o direito de acesso a informagdo, mediante procedimentos
objetivos e &geis, de forma transparente,

clara e em linguagem de fé&cil compreensao.

Art. 32 Os procedimentos previstos nesta Resolugdo devem ser

executados em conformidade com os principios basicos da
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Administracdo Publica e com as seguintes

diretrizes:

I - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

II - divulgacgao de informacgdes de interesse publico

independentemente de solicitacgéo;

IIT - utilizagcdo de meios de comunicacgao viabilizados ©pela
tecnologia da informacéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
Administracao Publica;

V - contribuig¢do para o desenvolvimento do controle social da

Administracao Publica.

Art. 49 Para 0s efeitos desta Resolucgéao Administrativa,

considera-se:

I - informagado: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados
para a produgao e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer
meio, suporte ou

formato, incluindo pecas processuais;

IT - dado processado: dado submetido a qualgquer operagdao ou
tratamento por meio de processamento eletrdnico ou por meio
automatizado, com o emprego de tecnologia da

informacao;

IIT - documento: unidade de registro de informag¢des, qualquer gque

seja o suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restrigcdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para

a seguranca da sociedade e do Estado;

V - informacdo pessoal: aquela que diz respeito a intimidade, a vida
privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais, tais como enderecgo, telefones fixo e modvel,
numero de inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF), numero da

carteira de identidade (RG), carteira funcional e passaporte de
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magistrados e servidores, dentre outras relacionadas a pessoa

natural identificada ou identificéavel;

VI - tratamento da informacgdo: conjunto de agdes referentes a
produgao, recepg¢ao, classificacgdo, wutilizacgado, acesso, reprodugao,
transporte, transmissdo, distribuig¢do, arquivamento, armazenamento,

eliminacao, avaliacdo, destinacdo e controle da informacao;

VII - disponibilidade: qualidade da informagcdo gque pode ser
conhecida e wutilizada por individuos, equipamentos e sistemas

autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado

individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informag¢do ndo modificada, inclusive

quanto a origem, ao tradnsito e ao destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o

maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - solicitante: pessoa que encaminhou ao TRT pedido de acesso a
informacao;
XITI - gestor da informagdo: unidade do TRT que, no exercicio de suas

competéncias, produz informacdes ou obtém, de fonte externa ao
Tribunal, informag¢des de propriedade de pessoa fisica ou juridica,
responsavel pela alimentagéo das informacgdes no Portal da

Transparéncia.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 52 A divulgagado das informagdes de interesse geral produzidas
ou custodiadas pelo TRT da 132 Regido dar-se-&, independentemente de
requerimento, por meio de seus sitios eletrdnicos, bem como deveré

observar:
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I - o carater informativo, educativo ou de orientacdo social das
publicagdes e demais comunicac¢des realizadas por qualquer meio,
sendo vedada a mencgao a nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

promogao pessoal de autoridade ou servidor publico;

IT - a preferéncia pela utilizagédo de meios eletrdnicos em
detrimento dos impressos, salvo quando esses, em tiragem
estritamente limitada a respectiva necessidade, e com uso de insumos
de baixo custo financeiro e reduzido impacto ambiental, forem

destinados para:

a) informar a populacao sobre seus direitos e sobre o funcionamento

da Justiga,em linguagem simples e acessivel;

b) cumprir dever legal;

c) editar publicagdes de teor cientifico ou didatico-pedagdgico;

d) atender a politica de gestdo documental do érgdao gquanto ao

armazenamento fisico;

IIT - o livre acesso, a integralidade, a exatiddo e a integridade
das informacgdes alusivas a gestdo administrativa, financeira e

orgcamentaria dos tribunais e conselhos.

Art. 62 O sitio eletrdnico do TRT disponibilizaré:

I - No campo Acesso a Informagdao:
a) finalidades e objetivos institucionais e estratégicos, metas,

indicadores e resultados alcangados pelo 6rgao;

b) registro das competéncias e da estrutura organizacional,
enderecgos, inclusive eletrdnicos, telefones das respectivas unidades
com lista dos ramais de cada setor e

hordrios de atendimento ao publico;

c) dados gerais para o acompanhamento de programas, ag¢des, projetos

e obras desenvolvidas;
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d) levantamentos estatisticos sobre a atuacgcao do Regional;

e) atos normativos expedidos, inclusive os da Secretaria da

Corregedoria;

f) audiéncias publicas realizadas e calenddrio das sessodes

colegiadas;

g) relacao de carros oficiais;

h) passagens aéreas;

i) dados estatisticos da movimentacgao processual de 12 e 22 graus;

IT - No campo Transparéncia:

a) programacado e execucgao orcamentdria, inclusive informacgdes
referentes a procedimentos licitatdrios, com os respectivos editais
e resultados, e a todos os contratos

celebrados;

b) Tabela de Lotacdo de Pessoal (TLP) de todas as unidades
administrativas e judiciarias, com identificag¢é&o nominal dos
servidores, cargos efetivos, cargos em

comissao e fungdes de confiancga ocupadas, atualizada mensalmente;

c) estruturas remuneratdrias;

d) remuneracdo e proventos percebidos por todos os magistrados e
servidores ativos, inativos, pensionistas e colaboradores do dérgao,
incluindo-se as indenizacdes e

outros valores pagos a qualquer titulo, bem como os descontos
legais, com identificacgdo individualizada e nominal do beneficiédrio

e da unidade na qual efetivamente presta servigos, com detalhamento

individual de cada uma das verbas pagas sob as rubricas "Remuneracédo

Paradigma", "Vantagens Pessoais", "Indenizagdes", "Vantagens
Eventuais" e "Gratificagdes", conforme quadro descrito no anexo

desta Resolucdo Administrativa;
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e) relacdo nominal de magistrados e servidores que se encontram
afastados para exercicio de fungdes em outros dérgaos da
Administracdo Publica ou para capacitacgao

profissional;

f) relacdo de magistrados e servidores que participam de conselhos e

assemelhados externamente a Instituicdo;

g) relacado de atividades docentes dos magistrados, conforme
Resolugdo CNJ n¢ 34/2007, com a redacdo dada pela Resolugdo n¢®
226/2016;

h) perguntas e respostas mais frequentes da sociedade (FAQ);

i) mecanismo que possibilite o acompanhamento dos respectivos
procedimentos e processos administrativos instaurados e que nao se

enquadrem nas hipdteses de sigilo.

A\Y w ”

§ 1° As informagdes de que trata o inciso I, nas alineas “a” c
“d” e “i"”, serdao disponibilizadas pela Assessoria de Gestao
Estratégica; na alinea “b”, pela Chefia de

Gabinete da Presidéncia; na alinea “e”, pela Coordenadoria de
Publicagadao e Informacgao; na alinea “f”, pela Secretaria de Tribunal

w

Pleno e Coordenacgao Judicidria; na alinea “g”, pelo Servigo de
Seguranca e Transportes e, na alinea “h”, pela Direcdao-Geral da

Secretaria.

§ 2° Os dados constantes do campo "Transparéncia" deverao estar
integrados ao sistema informatizado de administragao financeira e

controle, nos termos de Resolucao do CNJ.

§ 3° As informagdes individuais e nominais da remuneracado de
magistrados ou servidores mencionadas na alinea "d" do inciso II
serdo automaticamente disponibilizadas mediante prévia identificacgao
do interessado, limitada ao nome completo e ao numero do cadastro de
pessoas fisicas (CPF), a fim de se garantir a seguranca e a vedacgao
ao

anonimato, nos termos do art. 5°, caput e inciso IV da Constituigao

Federal;
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§ 492 As demais informacgdes relativas a pessoal serdao alimentadas
pelo Servigo de Administracdo e Pagamento de Pessoal, a excegao da
informacgdo constante da alinea “g” do inciso II, que ficard sob a

responsabilidade da Coordenadoria de Magistrados;

§ 52 O sigilo dos dados pessoais do solicitante serd salvaguardado e
ficard sob a custddia e responsabilidade da unidade competente,
vedado o seu compartilhamento ou

divulgacdo, sob as penas da lei, salvo se constatado, em decisao

fundamentada do gestor da informacgdo, dolo por parte do solicitante;

§ 62 A SETIC criard um banco de dados dos acessos a consulta de

pessoal;

§ 72 O sitio eletrdnico do Tribunal deverd, em cumprimento as normas
de acessibilidade e padrdes abertos de acesso a informacgao, atender
aos seguintes

requisitos, que serdo disponibilizados pela Secretaria de Tecnologia

da Informacgao e Comunicagdao:

I - conter atalho para acesso a pagina do Servigo de Informagdes ao

Cidadéao e ao Portal da Transparéncia;

IT - disponibilizar formuldrio eletrdnico para pedido de acesso a
informacao;
IIT - conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso

a informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem

de facil compreenséo;
IV - possibilitar a gravagéo de relatdrios em diversos formatos
eletrbénicos, inclusive abertos e nao proprietdrios, tais como

planilha e texto, de modo a facilitar a andlise das informacgdes;

V - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em

formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

VI - divulgar em detalhes, resguardados aqueles necessdrios para
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seguran¢ga dos sistemas informatizados, os formatos utilizados para a

estruturacdo da informacéo;

VII - garantir a autenticidade e a integridade das informacodes

disponiveis para acesso;

VIII - manter atualizadas as informag¢des disponiveis para acesso;

IX - indicar instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se,

por via eletrdnica ou telefdnica, com o Tribunal;

X — garantir a acessibilidade de contetudo a pessoas com deficiéncia,
nos termos do art. 17 da Lei 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e da
Convencado sobre os Direitos

das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n?@
186, de 9 de julho de 2008, e demais normas técnicas oficiais e

legais aplicéveis.

Art. 7¢ O TRT disponibilizard em seu sitio eletrdnico oficial, em
campo de destaque, um atalho para acesso a pagina do Servigo de
Informagdes ao Cidadéo e ao Portal da

Transparéncia.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 8¢ O TRT velara pela efetiva protecdo dos direitos arrolados no

art. 7¢ da Lei n¢ 12.527/2011.

§ 12 Quando nao for autorizado o acesso integral a informagdo, por
ser ela parcialmente sigilosa ou pessoal, é assegurado O acesso a
parte nao sigilosa,

preferencialmente por meio de cdépia com ocultagdo da parte sob
sigilo, ou, nao sendo possivel, mediante certiddao ou extrato,
assegurando-se que o contexto da informacgéao

original né&o seja alterado em razao da parcialidade do sigilo;

§ 22 O direito de acesso aos documentos ou as informacgdes neles

contidas, utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato
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administrativo, serd assegurado apenas com a edig¢do do ato decisdrio
respectivo, sempre gque o0 acesso prévio puder prejudicar a tomada da

decisdo ou seus efeitos;

§ 32 A negativa de acesso aos documentos e informagdes objeto de
pedido, quando nao fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas

disciplinares previstas na lei;

§ 42 Nos casos de extravio da informagdo solicitada ou do prdprio
pedido de informagdo, o requerente poderd solicitar a autoridade
competente abertura de sindicédncia, para apurar o desaparecimento da

documentacao;

§ 5¢ Constatados impedimentos fortuitos ao acesso a informacgdo, como
o extravio ou outra violagdo a sua disponibilidade, autenticidade e
integridade, o responsavel pela

conservagao de seus atributos deverd, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato, indicar os meios gque comprovem suas alegagdes e

comunicar a ocorréncia ao requerente.

Art. 92 O disposto nesta Resolucdo Administrativa ndo exclui as
hipdéteses legais de sigilo e de segredo de justiga, inclusive gquanto
aos procedimentos investigatdérios e aos processos judiciais e
administrativos, nos termos das normas legais e regulamentares
especificas, assim como o disposto na Sumula Vinculante n? 14 do

Supremo Tribunal Federal.

§ 12 A decretacgdao do sigilo deve se dar mediante justificativa

escrita e fundamentada nos autos;

§ 22 O sigilo de que trata o caput deste artigo nao abrange:

I - a informagdo relativa a existéncia do procedimento judicial ou

administrativo, bem como sua numeracao;

IT - o nome das partes, ressalvadas as vedacgdes expressas em lei e o
disposto no art. 4¢, § 12, da Resolugdo do CNJ n? 121/2010, com
redacao dada pela Resolucgao do

CNJ n¢ 143/2011;
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IIT - o inteiro teor da decisdo que extingue o processo judicial,

com ou sem resolugao de mérito, bem como o processo administrativo.

§ 32 Os dados relativos a existéncia e a numeragao do procedimento,
bem como ao nome das partes, poderdao ser momentaneamente
preservados, se a sua revelagao puder

comprometer a eficdcia das diligéncias instrutdrias requeridas.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A DOCUMENTOS E A INFORMACAO
Art. 10. O Servico de Informacgdes ao Cidaddao - SIC é
operacionalizado pela Ouvidoria, prestando atendimento presencial ou
por meio de acesso aos canais eletrdnicos para:

I - atender e orientar o cidadao sobre os procedimentos de acesso a
informacdo e obtencdo de informagdes disponibilizadas no portal da

transparéncia;

IT - informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas

unidades;

IIT - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a

informagdes e, sempre que possivel, o seu fornecimento imediato;

IV - encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responsavel

pelo fornecimento da informagédo, gquando couber.

Art. 11 O Tribunal disponibilizard formuldrio para apresentacgado de
pedido de informacgdo, em locais publicos e em seu sitio eletrdnico

oficial, a ser respondido preferencialmente em meio eletrdnico:

§ 12 O formuldrio conterd campo para a identificagdo do solicitante,
com nome completo, numero de identidade e CPF, endereco fisico e
eletrbnico, se pessoa fisica, ou

razao social e CNPJ, se pessoa juridica, além da informacgao

requerida;

§ 22 Poderd o solicitante optar pelo tratamento sigiloso dos seus
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dados pessoais, sob a responsabilidade da guarda pela unidade que

recebeu o pedido;

§ 32 O campo para formulacgdo do pedido poderd trazer a recomendagao
de que a solicitacdo seja anunciada de forma clara e objetiva, sendo
vedadas exigéncias relativas

aos motivos determinantes do pedido;

§ 4° E facultado ao interessado apresentar pedido de informacdo por
meio eletrdnico, correspondéncia, telefone, e-mail, pessoalmente ou
nas urnas distribuidas no

Regional.

§ 52 Fornecer informagdes ao interessado do numero do registro e da
tramitagdo do pedido e, sempre que possivel, oferecer as respostas
preferencialmente por meio

eletrdénico no préprio SIC;

§ 62 O interessado poderd optar pelo recebimento da resposta em meio
fisico, seja por correspondéncia ou retirada no local, situagdes em
que podera ser cobrado

exclusivamente o valor necessdrio ao ressarcimento dos custos dos
servigcos e dos meios materiais utilizados, mediante o recolhimento

do valor na GRU - Guia de Recolhimento da Uniao;

Art. 12. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacgdao:

I - por falta de clareza ou delimitagdo temporal;
IT - desproporcionais ou desarrazoados;
IIT - gque exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacao ou

consolidagcao de dados e informagdes, servigo de produgdo ou
tratamento de dados que nao sejam da

competéncia do TRT;

IV - que contemplem periodos cuja informac¢do haja sido descartada,

nos termos previstos em Tabela de Temporalidade;
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V - referentes a informag¢des protegidas, tais como sigilo fiscal,

bancéario, telefdnico, de dados, de operacdes, de correspondéncia,

fichas financeiras, laudos médicos, prontudrios e demais informacgdes

sobre histdérico médico, terapias, exames,cirurgias e quaisquer
outras formas de tratamento, avaliagdo de desempenho, estéagio
probatdério de servidor e procedimentos disciplinares em andamento

gravado com sigilo;

VI - relativos a processos que tramitam em segredo de Jjustica, sé

acessiveis as partes e aos seus advogados;

VII - atinentes a informacdes classificadas como ultrassecretas,

secretas ou reservadas, na forma desta Resolucdo Administrativa;

VIII - sobre informagdes pessoais, assim consideradas as que dizem
respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das
pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais, nos

termos dos artigos 62 e 31 da Lei n¢ 12.527 de 2011;

IX - relativos a informagdes que possam colocar em risco a segurancga

do Tribunal ou de seus membros, servidores e familiares. Paragrafo
unico. Na hipdtese do inciso III, a unidade deverd indicar o local
onde se encontram as informacgdes, caso tenha conhecimento, onde o
requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidagao ou

tratamento dos dados;

Art. 13. Recepcionado o pedido em meio fisico ou eletrdnico, cabera

ao SIC:

I - verificar se o pedido atende aos requisitos da Lei n¢@
12.527/2011, fornecendo ao requerente todas as orientacdes

necessdrias a sua correta formulacdo;

IT - responder de imediato ao requerente, quando a informacgao

solicitada se encontrar disponivel;
IIT - comunicar ao requerente que o 6érgdo nao possui a informagao e

indicar, se for do seu conhecimento, o dérgdo ou a entidade que a

detém;
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IV - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa do acesso,
total ou parcial, disponibilizando ao requerente o inteiro teor da
decisao, por certidado ou cdpia, bem

como cientificando-o da possibilidade de recurso, dos prazos e
condig¢des para a sua interposicdo, com indicag¢adao da autoridade

competente para a sua apreciacgao.

§ 1° Né&o sendo possivel o atendimento imediato do pedido, o SIC

deverd encaminhar a solicitacdo a unidade que produz ou custodia a

informacdo, no prazo de 48 horas, bem como responder ao requerente,

em prazo nédo superior a 20 dias, contados do recebimento da

solicitacao;

§ 2° O prazo para resposta previsto no § 1° poderd ser prorrogado
por mais 10 dias, mediante Jjustificativa expressa da qual seré
cientificado o requerente antes do

término do prazo inicial.

Art. 14. A unidade responsédvel pela produgdao ou custddia da

informagdo, observado o artigo 6° desta Resolucédo, devera:

I - verificar se possuil a informagédo requerida, comunicando em 48

horas ao SIC, se nao a possuir;

IT - encaminhar a informacgdo requerida ao SIC, caso possa ser
divulgada, no prazo maximo de 15 dias, a contar do recebimento do

pedido;

IIT - comunicar ao SIC, antes do término do prazo assinalado no
inciso II, a necessidade de prorrogacgao do prazo para resposta,

acompanhada da devida justificativa; ou

IV - comunicar ao SIC, no prazo previsto no inciso II e mediante
justificativa, a impossibilidade de divulgag¢adao da informacéo

requerida.

§ 12 O SIC dara conhecimento da informagdo ao requerente ou

comunicard data, local e modo para realizagdo da consulta ou
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reprodugao;

§ 22 A negativa de acesso a informagdo ou o nao encaminhamento ao
SIC pelo responsavel por sua guarda e manuten¢gdo, no prazo previsto
no inciso II, quando nao fundamentada, sujeitard o responséavel a

medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei n¢ 12.527/2011.

Art. 15. O Tribunal oferecerd meios, para que o prdéprio requerente
pesquise a informacao de que necessitar, exceto se de caréater
eminentemente pessoal, garantidos a

segurang¢a, a protecao das informagdes e o cumprimento da legislacgéao

vigente.

§ 12 Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso
universal, serdo informados ao

requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informacado, ficando o
Tribunal desonerado da obrigacdo de seu

fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de

meios para realizar os procedimentos;

§ 29 Havendo duvida quanto a classificag¢do do documento, o pedido
poderd ser encaminhado a andlise da autoridade que esteja incumbida
da classificacgado das informagdes, a qual deverd se manifestar em 10

dias.

Art. 16. O servigo de busca e fornecimento de informacdo é gratuito,

salvo nas hipdéteses do § 62 do artigo 11.

Pardgrafo tnico. Esta isento de ressarcir os custos previstos no
caput todo aquele cuja situacdo econdmica nado lhe permita fazé-1lo
sem prejuizo do sustento préprio ou da

familia, declarada nos termos da Lei n¢ 7.115, de 29 de agosto de

1983.

Art. 17. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera

ser oferecida a consulta de cépia,

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento
I dentificador de autenticacdo: 0021300.2016. 000. 49884 Seq. 47 -

p. 15 de 31

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA MARI A CARDOSO BORGES ( Lei
- Autenticacdo da Assinatura: 3E4CC8D949. 0226B104BD. DDAD2E7375. 6466F4E531

EM 24/ 11/ 2016 09:52: 54 (Hora Local)



com certificagéo de que esta confere com o original.

Pardgrafo unico. Na impossibilidade de obtencédo de cdpias, o
interessado poderd solicitar que, a suas expensas e sob supervisao
de servidor publico, a reprodugdo seja

feita por outro meio gque nédo ponha em risco a conservagao do

documento original.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 18. No caso de indeferimento total ou parcial de acesso a
informagdes, ou de nédo fornecimento das razdes da negativa do
acesso, poderd o requerente interpor

recurso, no prazo de 10 dias, contados da ciéncia da decisao, a

autoridade superior.

§ 12 O SIC receberd o recurso no Sistema de Ouvidoria, protocolizara
e encaminharéd, de imediato, para andlise da autoridade responsavel

pelo seu Jjulgamento;

§ 29 A autoridade a que se refere o § 12 deverd encaminhar ao SIC,

no prazo de 5 dias, contados do recebimento do recurso:

I - a informagdo solicitada pelo requerente, na hipdtese de

provimento do recurso; ou

IT - a decisadao motivada, na hipdétese de nao provimento do recurso.

§ 3¢ Caso a apreciagdo do recurso de que trata o caput tenha por
objeto a classificacgdo, reclassificacgdo ou desclassificacgao das
informagdes, o SIC encaminhara a

autoridade competente definida no artigo 26 que, ao conhecé-lo,
procederd a reavaliacdo da classificagdo, nos termos do artigo 29

desta norma.

§ 42 Da decisédo prevista no inciso II do § 2° caberd novo recurso,
no prazo de 10 dias, a contar de sua ciéncia, a ser dirigido ao
Presidente do Tribunal que decidiréd a

questao em carater definitivo.
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Art. 19. O Tribunal deveréd informar a Ouvidoria do CNJ todas as

decisdes que em grau de recurso negarem acesso a informacgodes.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABRILIDADES

Art. 20. O uso indevido das informacdes obtidas nos termos desta

Resolugdo sujeitard o responsavel as consequéncias previstas em lei.

Art. 21. As responsabilidades dos membros e servidores do Poder
Judicidrio pelas infragdes descritas no capitulo V da Lei de Acesso
a Informagcdo serdao devidamente

apuradas de acordo com os procedimentos administrativos

regulamentados pelas leis aplicédveis.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS SESSOES DE JULGAMENTO

Art. 22. As sessbes dos dérgaos colegiados do Tribunal sédo publicas,
devendo ser, sempre que possivel, transmitidas ao vivo pela
internet, conforme previsdo orgcamentdria e restrig¢gdes previstas em

normativos internos.

§ 12 Por decisdo fundamentada, determinados atos instrutdrios do
processo administrativo disciplinar poderadao ser realizados na
presenca tao somente das partes e de

seus advogados, ou apenas destes, desde que a preservagao do direito

a intimidade nado prejudique o interesse publico da informacéao;

§ 292 As sessbOes de que trata o caput serdo registradas em &dudio, e ©
contetdo serd disponibilizado no respectivo sitio eletrdnico
oficial, no prazo de 5 dias, e em ata a

ser disponibilizada no sitio eletrdnico oficial, no prazo de 2 dias,

contados da data de sua aprovacgao;

§ 3¢ Serd garantido ao interessado o acesso a integra das discussodes

e decisdes, de acordo com os meios técnicos disponiveis.
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Art. 23. A pauta das sessdes judicial e administrativa dos &érgaos
que integram o TRT serd divulgada na forma estabelecida em lei ou
regulamento, franqueando-se a todos

O acesso e a presenca no local.

Pardgrafo uUnico. Somente em caso de comprovada urgéncia e mediante
aprovagao da maioria dos integrantes do colegiado poderao ser objeto
de deliberacdo matérias que

ndo se encontrem indicadas na pauta da sessao.

CAPITULO VIII

DAS DIRETRIZES PARA CLASSIFICACAO, DESCLASSIFICACAO E REAVALIACAO
DA INFORMACAO

SECAO I

DA CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

Art. 24. Sao considerados imprescindiveis a seguranga da sociedade
ou do Estado e, portanto, passiveis de classificag¢do, as informacgdes

cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade

do territdério nacional;

IT - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagdes ou as
relagdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em
cardter sigiloso por outros

Estados e organismos internacionais;

IIT - pbr em risco a vida, a segurancga ou a saude da populacgao;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou

monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacgdes estratégicas

das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas,

bens, instalacdes ou areas de interesse
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estratégico nacional;

VII - pbr em risco a segurang¢a de instituicgdes ou de altas

autoridades nacionais ou estrangeiras e dos seus familiares; ou

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigagao ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a

prevencao ou repressao de infracgodes.

Art. 25. A informacgao em poder do Tribunal referida no artigo
anterior podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou

reservada.

§ 12 Os prazos maximos de restricdao de acesso a informacao,
consoante a classificacdo prevista no caput, vigoram a partir de sua

produgcdo e sao os seguintes:

I — ultrassecreto: até 25 anos;
II - secreto: até 15 anos;
III - reservado: até 5 anos.

§ 2 2 Alternativamente aos prazos previstos no § 12 deste artigo,
poderd ser estabelecida como termo final de restrigcdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do

transcurso do prazo maximo de classificacao;

§ 32 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que
definir o seu termo final, a informacdo tornar-se—-a automaticamente
de acesso publico;

§ 49 Para a classificacédo da informacgdo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o seu interesse publico e utilizado o
critério menos restritivo possivel,

considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do

Estado;
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IT - o prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina

seu termo final.

§ 52 Fica permitida a restricdo de acesso independentemente de ato

de classificagdo, nos casos:

I - de legislacéo especifica;

IT - de documentos preparatdédrios, considerados aqueles utilizados
como fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a
exemplo de pareceres e

notas técnicas;

IIT - de informacgdes pessoais.

§ 62 As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Presidente, do Vice-Presidente e do Corregedor do Tribunal e
respectivos cénjuges e filhos serao

classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do

mandato.

Art. 26. A classificacgdo do sigilo de informag¢dao no ambito do

Tribunal é de competéncia:

I - no grau ultrassecreto: do seu Presidente;

IT - no grau secreto: do seu Presidente ou membros do Tribunal
Pleno;

IIT - no grau reservado: das autoridades mencionadas nos incisos I e

ITI, do Secretdrio-Geral da Presidéncia e do Diretor-Geral da

Secretaria.

SECAO II
DOS PROCEDIMENTOS PARA CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

Art. 27. A decisao que classificar a informagdo em qualquer grau de

sigilo devera ser formalizada no Termo de Classificacdo de

Informagao (TCI) e conterd os seguintes
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dados:

I - numero de identificacdo do documento;

IT - grau de sigilo;

IIT - categoria na qual se enquadra a informacgao;

IV - tipo de documento;

V - data da produg¢ao do documento;

VI - indicag¢do de dispositivo legal que fundamenta a classificacgao;

VII - razdes da classificacdo, observados os critérios menos

restritivos;

VIII - indicagédo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, observados os limites

previstos nesta Resolugéo;

IX - data da classificacao;

X - identificacdo da autoridade que classificou a informacgéo.

§ 12 O TCI deverd seguir anexo ao documento classificado como

sigiloso;

§ 29 As informagdes previstas no inciso VII do caput deverdo ser

mantidas no mesmo grau de sigilo que a informacgao classificada.

Art. 28. Na hipdtese de documento que contenha informagdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao
documento tratamento do grau de sigilo mais

elevado.

SECAO III
DA DESCLASSIFICACAO E REAVALIACAO DE INFORMACAO SIGILOSA

Confira a autentici dade deste docunento em http://ww. trt13.jus. br/validardocunento
I dentificador de autenticacdo: 0021300.2016. 000. 49884 Seq. 47 -

p. 21 de 31

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA MARI A CARDOSO BORGES ( Lei

EM 24/ 11/ 2016 09:52: 54 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura: 3E4CC8D949. 0226B104BD. DDAD2E7375. 6466F4E531



Art. 29. A classificacdo das informacgdes serd reavaliada, no prazo
de 30 dias, pela autoridade classificadora, ou por autoridade
hierarquicamente superior, mediante

provocagao, ou de oficio, para desclassificagdo ou redugdo do prazo
de sigilo, informando-se o resultado ao solicitante no prazo de

cinco 5 dias.

Art. 30. Na hipdtese de indeferimento do pedido de desclassificacgéao
de informacdo sigilosa, caberd recurso & autoridade méxima do Orgao,
no prazo de 10 dias, contados da

ciéncia da negativa.

§ 12 Na hipdétese do caput, a autoridade mencionada podera:

I - desclassificar a informagdo ou reduzir o prazo de sigilo, caso
em que dard ciéncia a autoridade classificadora e encaminharéd a
decisdao ao SIC para comunicacgao ao

recorrente; ou

IT - manifestar—-se pelo néao provimento do recurso, em decisao
fundamentada, hipdtese em que o recorrente serd informado da
possibilidade de recorrer, no prazo de 10

dias, contados da ciéncia da negativa ao Conselho Nacional de

Justica.

§ 22 Nas hipdteses em que a autoridade classificadora for o
Presidente do TRT, o recurso de que trata o caput serd distribuido a

um dos membros do Tribunal Pleno.

Art. 31. A decisdo da desclassificacado, reclassificacdo ou reducéao
do prazo de sigilo de informagdes classificadas deverd constar no
protocolo administrativo e no campo

apropriado no TCI.

§ 12 As informagdes classificadas nos graus ultrassecreto e secreto
serdo preservadas pelas unidades competentes, nos termos da Lei n.
8.159/1991, observados

0s procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da

classificacao;
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§ 29 As informagdes classificadas como de guarda permanente que
forem objeto de desclassificagéo serdo encaminhadas a unidade de
Gestdo Documental do TRT (Servicgo

de Documentagdo e Arquivo) para fins de organizagdo, preservagao e

acesso.

CAPITULO IX
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 32. As informagdes pessoais relativas a intimidade, a vida

privada, a honra e a imagem detidas pelo Tribunal:

I - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados
e a pessoa a que se referirem, independentemente de classificacgao de
sigilo, pelo prazo maximo de

100 anos a contar da data de sua produgao;

IT - poderédo ter sua divulgagdo, ou acesso por terceiros autorizada
por previsdao legal ou consentimento expresso da pessoa a que se
referem ou do seu representante

legal.

Pardgrafo unico. Caso o titular das informacgdes pessoais esteja
morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
cénjuge ou companheiro, aos

descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo utnico
do art. 20 da Lei n¢ 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei n¢
9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 33. O tratamento das informag¢des pessoais deve ser realizado de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra
e imagem das pessoas,

bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 34. O consentimento referido no art. 32, inciso II, nao seré

exigido, quando o acesso a informacgdo pessoal for necesséario:

I - a realizacgdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
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interesse puUblico ou geral, vedada a identificacdo da pessoa a que a

informacdo se referir;

IT - ao cumprimento de decisao judicial;

III - a defesa de direitos humanos;

IV - a protecdo do interesse publico geral preponderante.

Art. 35. A restrigdo de acesso a informacgdes pessoais nao poderad ser

invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuracado de
irregularidades, conduzido por 6érgao competente, em que o titular

das informacgdes for parte ou interessado; ou

IT - quando as informagdes pessoais nado classificadas estiverem
contidas em conjuntos de documentos necessdrios a recuperacgao de
fatos histdéricos de maior

relevancia.

Art. 36. O Presidente do Tribunal poderéd, de oficio ou mediante
provocagao, reconhecer a incidéncia da hipdétese do inciso II do art.
35, de forma fundamentada,

sobre documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob

a guarda do Tribunal:

§ 12 A decisédo de reconhecimento serd precedida de publicacgéao de
extrato da informacgdo, com descrigdo resumida do assunto, origem e
periodo do conjunto de

documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com

antecedéncia de, no minimo, 30 dias;

§ 22 Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 12, os

documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 37. O pedido de acesso a informag¢des pessoals estara

condicionado a comprovagao da identidade do requerente.
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Art. 38. O acesso a informacgdo pessoal por terceiros seré
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, e o

pedido deverd estar acompanhado de:

I - comprovagao do consentimento expresso de que trata o art. 32,

inciso II, por meio de procuracao;

IT - comprovagao das hipdteses previstas no art. 34;

IIT - demonstragado do interesse pela recuperacao de fatos histdricos
de maior relevancia, observados os procedimentos previstos no art.

36; ou

IV - demonstracdo da necessidade de acesso a informagcdao requerida
para a defesa dos direitos humanos ou para a protecgcdo do interesse
publico e geral

preponderante.

§ 12 A utilizacdo de informacédo pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinacdo que fundamentaram a autorizacgdo do acesso,
vedada sua utilizacao de

maneira diversa;

§ 22 Agquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros

serd responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 39. Aplica-se, no que couber, a Lei 9.507, de 12 de novembro de
1997, em relacgdo a informagao de pessoa fisica ou juridica constante
de registro ou banco de

dados de d6rgdos ou entidades governamentais ou de cardter publico.

CAPITULO X
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 40. Cabe ao Presidente do Tribunal:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a

informacdo, de forma eficiente e adequada, aos objetivos da LAI;
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IT - monitorar a implementagdo da LAI e apresentar relatdrios

periddicos sobre o seu cumprimento;

IIT - recomendar as medidas indispensdveis a implementacdo e ao
aperfeigcoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto
cumprimento do

disposto na LAI;

IV - orientar as unidades judiciais e administrativas no que se

refere ao cumprimento do disposto na LAI e seus regulamentos.

Art. 41. Deverao ser publicados anualmente no Portal da

Transparéncia:

I - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos

12 meses;

IT - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com

identificagéo para referéncia futura;

IIT - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como as

informagdes genéricas sobre os solicitantes;

IV - descrigdo das agdes desenvolvidas para a concretizacgao do

direito constitucional de acesso a informacéao.

Pardgrafo unico. Os relatdrios a que se refere este artigo deverao
ser disponibilizados para consulta publica nas sedes das
instituig¢des e encaminhados ao CNJ, que manterd extrato com a lista
de informagdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de

sigilo e dos fundamentos da classificacgéo.

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 42. O TRT instituirda o Comité Gestor de Acompanhamento da Lei

de Acesso a Informagcdo (CGA-LAI), que terd atribuigdes para discutir

e articular ag¢des que viabilizem o controle, acompanhamento,
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fiscalizagdo e implementacgdo das informag¢gdes constantes no sitio

eletrdénico do Tribunal, em observédncia as determinag¢des pertinentes.

Art. 43. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do

Tribunal.

Art. 44. Revogam-se as disposig¢des em contrario.

Art. 45. Esta Resolugdo Administrativa entra em vigor na data da sua
publicacgdo, e as agdes aqui previstas deverdo ser implementadas no
prazo de 60 dias.

Joao Pessoa, de agosto de 2016.

Desembargador Presidente

Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao

ANEXO I
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INFORMACOES - LEI 12.527/2011

(uso da Ouvidoria)

Nome:

CPF: RG:

Endereco:

Cidade: Estado:
CEP: E-mail:

Dados nao obrigatdérios (para fins estatisticos)

Telefone: () Sexo:

Data de nascimento: / / Escolaridade:

Ocupagéado principal:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

Opgcdo de sigilo do solicitante: sim néao

Especificag¢do do pedido:
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Jodo Pessoa, / /

Assinatura:

ANEXO II
FORMULARIO DE RECURSO
Dados do requerente

Nome :

CPF:

Enderecgo fisico:

Cidade: UF': CEP:
Telefone: () () E-mail:

Nimero da manifestacdo registrada na Ouvidoria: /
Data do pedido: / / Data da resposta:

Justificativa do recurso:

Motivo do recurso:
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Auséncia de justificativa legal para classificacgao
Autoridade classificadora nédo informada

Data da classificacdo (inicio/fim) ndo informada

Grau de classificacdo inexistente

Grau de sigilo nao informado

Informagao classificada por autoridade sem competéncia
Informagao incompleta

Informagao recebida ndo foi a solicitada

Informagcdo recebida por meio diferente do solicitado
Justificativa para o sigilo insatisfatdéria/ndo informada
Prazo de classificacdo inadequado para o grau de sigilo
Outros:

Jodo Pessoa, / /

Assinatura do interessado

ANEXO IIT
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , RG
ne

;, CPF ne. , empregado
na
empresa CNPJ , Pprestando
servigcos nos termos do contrato administrativo n. /

abaixo firmado,

assumo o compromisso de manter sigilo de todas as informagdes e
documentos sigilosos

do TRT da 132 Regido e das informacdes pessoails de terceiros a que
tiver acesso por

meio de sistemas, documentos e processos administrativos e/ou
judiciais, sob pena de

responsabilidade civil, penal e administrativa, nos termos da
legislagdo em vigor.

Por este termo, comprometo-me a:

1. ndo utilizar as informagdes pessoails de terceiros a que tiver

acesso para gerar

beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, nem

permitir que sejam
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usadas por outros;

2. nao efetuar nenhuma gravacao ou cépia das informagdes pessoais a
que tiver acesso;

3. ndo me apropriar de material confidencial ou sigiloso que venha a
ser disponibilizado.

Joao Pessoa, de de

Interessado

ANEXO IV
TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

(anexar a manifestacéo)

1 - Numero da manifestagdo registrada na Ouvidoria: /

2 - Grau de sigilo:

3 - Categoria na qual se enquadra a informacgéao:

4 — Tipo de documento:

5 - Data da produgao do documento: / /

6 — Indicacgdo de dispositivo legal que fundamente a classificacéo:

7—- Razbes da classificacdo, observados os critérios menos

restritivos:

8 - Indicacgdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou
do evento que

defina o seu termo final, observados os limites previstos nesta
Resolucgéao:

9 - Data da classificacédo: / /
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10 - Identificagdo da autoridade que classificou a informacgao.

, / /

assinatura da autoridade

MARIA CARDOSO BORGES
Secretaria do Tribunal Pleno
e de Coordenacgdo Judicidria - Substituta
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