Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao

ATO TRT SGP N.2 010, DE 31 DE JANEIRO DE 2022 (*)

Disciplina a implantagéo do JuslLaboris -TRT13
para gestdo de atos normativos, ordinatorios e
congéneres no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 132 Regido e da outras
providéncias.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e de acordo com o PROAD N® 1177/2022,

CONSIDERANDO o disposto no Projeto Estratégico “Normas Internas —
DSPACE”;

CONSIDERANDO o advento de novas tecnologias, principalmente as
voltadas para gerenciamento eletrénico e guarda documental (GED);

CONSIDERANDO os principios da acessibilidade, transparéncia e
celeridade, que regem a administragao publica, sobretudo com os contornos dados pela Lei
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os meios de acesso as
plataformas de consulta documental em toda a Justiga do Trabalho, facilitando as rotinas
dos jurisdicionados, magistrados e servidores;

CONSIDERANDO a utilizagao da plataforma DSPACE pelo Tribunal Superior
do Trabalho, Conselho Superior do Trabalho e outros Regionais Trabalhistas;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar as informacdes existentes
nos portais internos deste Regional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a comunidade Normas
Internas TRT 132 Regido, bem como atores e metodologia associados, o que envolve
meios de publicacdo e fluxo de gerenciamento, atualizacdo e guarda dos normativos
internos produzidos por este Regional;

CONSIDERANDO a necessidade de definicAo das caracteristicas dos
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arquivos nascidos em meio digital;

CONSIDERANDO o Ato TRT SGP N.? 242/2019, que institui o Catalogo de
Servigos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao e define as responsabilidades dos
donos dos servigos de TIC no ambito do Regional;

CONSIDERANDO, por fim, que o Manual de Organizagdo deste Tribunal
define as atribuicbes do Nucleo de Publicagdo e Informacdo - NUPI, dentre as quais a
responsabilidade de publicacdo e gerenciamento eletrénico dos normativos produzidos por
este Regional,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Ato disciplina a implantacdo do JuslLaboris-TRT13, sistema
utilizado para o gerenciamento eletrénico dos atos normativos, ordinatérios e congéneres,
no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao.

Art. 22 Para os efeitos deste Ato, aplicam-se as seguintes definigdes:

I — JuslLaboris-TRT13: plataforma que implementa um repositério eletrénico
responsavel pelo armazenamento, consulta e gestao de normativos e demais documentos
congéneres produzidos pelo TRT da 132 Regido, contemplando, com base na infraestrutura
oferecida pela sistema DSPACE, todas as fases do gerenciamento de arquivos, dentre as
quais a criagdo, a utilizagdo, a manutengdo e, quando for o caso, o arquivamento ou o
descarte.

Il - Atos normativos, ordinatérios e congéneres: atos administrativos
produzidos pelas unidades, tais como resolugdes, atos, portarias, ordens de servigo,
provimentos, recomendagdes, regulamentos, regimentos, entre outros, de carater
normativo ou ordinatério, representativos da vontade da Administragao Publica, para cujos
efeitos é imprescindivel a devida publicizacao do seu conteudo.

llll - Documento: termo genérico correspondente a atos normativos,
ordinatérios e congéneres gerenciados pela plataforma JusLaboris-TRT13.

IV - Afetacdo: acdo de revogar, anular ou alterar, de alguma forma, um
documento.

V - Atores: unidades demandantes de novos atos normativos e documentos
congéneres de interesse coletivo.

VI - Unidades demandantes: todas as unidades judicidrias e administrativas
de primeiro e segundo graus com interesse na publicizagdo de algum documento.

VIl - Comunidade: estruturas informacionais que representam a organizacao
do repositorio.

VIII - Colecbes: estruturas que agrupam documentos com alguma
caracteristica comum.

IX - Tipo ou formato de arquivo: caracteristicas de tipologia e formato dos
documentos previsto no inciso I, que serao inseridos nas colecdes.

X - Metadados: dados que servem para descrever a estrutura do conjunto de
um dado principal, evidenciando-lhe a utilidade das informacdes.



Xl - Usuérios internos: magistrados e servidores ativos, bem como unidades
judiciarias e administrativas de primeiro e segundo graus.

Xll - Usuérios externos: magistrados e servidores inativos e seus
dependentes legais, pensionistas, pessoas fisicas ou juridicas.

CAPITULO Il

DA PRODUCAO, ASSINATURA, MANUTENCAO E PBESERVAgZ\o DOS NOVOS
DOCUMENTOS DA PRODUCAO

Secao |

Disposicoes Gerais

Art. 3° Os novos documentos inseridos na plataforma JusLaboris-TRT13
deverao observar o mesmo padrao grafico relativamente a fontes, formatacdo e
apresentacao.

§ 12 A tipologia utilizada no texto correspondera a fonte OPEN SANS,
tamanho 11 e cor azul.

§ 22 O Nucleo de Publicagdes - NUPI encaminhard as unidades
demandantes os modelos com as caracteristicas dos novos documentos, inclusive com o
padrdo do brasdao da Republica, selos comemorativos e demais caracteristicas de
formatagdo, como recuos, alinhamentos e espagamentos.

§ 32 Sdo metadados obrigatérios nos documentos:

Tipo do documento (resolugcbes, atos, portarias, ordens de servigo,
provimentos, recomendacoes, entre outros);

Numero;

Ano;

Matricula (inserida imediatamente ap6s o nome do magistrado ou servidor);

Local de publicacéo.

§ 42 Cada documento sera individualizado por magistrado e servidor,
devendo-se evitar a mengédo a mais de um deles, no mesmo texto, para designagédo de
cargo, fungdo, lotacdo ou atribui¢cdo, salvo quando se tratar de colegiados, comissdes e
afins.

§ 52 A unidade demandante deverd inserir, no corpo do texto, todas as URLs
referentes a documentos mencionados e constantes do acervo do JuslLaboris-TRT13.

§ 62 Inexistindo, no JusLaboris-TRT13, qualquer documento referenciado no
texto, cabera ao NUPI, mediante comunicagéo da unidade demandante, corrigir tal lacuna,
por meio da inclusao do documento ausente na plataforma.

§ 72 Todos os documentos afetados por outro serdo por este expressamente
referenciados, devendo a unidade demandante indicar, com precisdo, os dispositivos



atingidos e evitar expressdes genéricas, tais como “disposicdes em contrario” .

Art. 42 Sempre que possivel, 0 novo documento revogara expressamente
todos os documentos por ele afetados.

Paragrafo unico. Na hipétese de revogagao parcial, o novo documento
deverd incorporar, em seu bojo, a redacao atualizada da parte remanescente, quando for o
caso.

Art. 52 Os documentos deverdo ser gerados no formato PDF/A, para
posterior assinatura eletrénica, sem a necessidade de sua impressao fisica e digitalizagao.

Secao ll

Da Assinatura

Art. 62 Os novos documentos serdo assinados por meio eletrénico, com
dados do autor, local, data e horario da assinatura, sendo admitidas as seguintes
modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil);

Il - assinatura eletrénica, com fornecimento de login e senha pelo usuério,
em sistema homologado pelo TRT da 132 Regiao.

Secao lll
Da Manutencao e Preservacao
Art. 72 Apds a publicacdo ou republicagdo, os documentos inseridos no
JusLaboris-TRT13 nado sofrerdo qualquer tipo de alteracdo, preservando-se suas
caracteristicas arquivolégicas e histéricas.
Paragrafo unico. Em caso de revogagédo, bem como de cessagao ou perda
de efeitos de documento existente no JusLaboris-TRT13, um destaque sinalizador de tais

eventos sera incluido no texto, que podera ser integralmente substituido por nova versao,
composta de caracteres tachados e indicagdes de descontinuidade.

CAPITULO 1l
DA PUBLICIZACAO DOS NOVOS DOCUMENTOS
Secao |

Dos Meios de Publicacao

Art. 82 Os novos documentos deverdo conter, de modo claro, o meio legal
para a sua publicizagdo, 0 que podera ser expresso por meio da mengao as seguintes



formas:

| - DEJT;

Il - DA _e;e

[l - DOU.

Paragrafo unico. Inexistente a informagao do meio especifico, a publicacao
ocorrerda no DA _e ou no Caderno Administrativo do DEJT.

Secao ll

Do Fluxo Documental

Art. 92 Tao logo assinado o0 novo documento no sistema eletrdnico oficial do
Tribunal, a unidade demandante devera remeter o respectivo processo ao NUPI, que, apds
os procedimentos de publicacdo e certificacdo nos autos, fara o encaminhamento para a
unidade indicada no sistema.

§ 12 A Secretaria-Geral da Presidéncia podera, excepcionalmente,
determinar a publicacdo de documento por e-mail, 0 que sera certificado nos autos pelo
NUPI, via pedido complementar no sistema.

§ 22 Inexistindo a informacado sobre a proxima unidade de destino, o
processo sera devolvido a unidade demandante.

Secao lll

Do Horario de Envio

Art. 10. Os documentos para publicacdo devem ser remetidos ao Nucleo de
Publicacao e Informacao - NUPI até 1 (uma) hora antes do horério limite estabelecido pelos
orgaos publicadores externos e, quando publicados apenas localmente, até 1(uma) hora
antes do fim do expediente do Tribunal.

CAPITULO IV

DO ACESSO AO JUSLABORIS-TRT13

Art. 11. O acesso ao JusLaboris-TRT13 ocorrera por meio da rede mundial
de computadores, no endereco: normasinternas.trt13.jus.br.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor do Nucleo de Publicagao - NUPI exercer
o papel de Dono de Servico relativamente ao JusLaboris-TRT13, nos termos definidos para
a gestao do Catélogo de Servigos de TIC.



CAPITULO V

DOS PORTAIS EXISTENTES

Art. 12. Todas as unidades do TRT da 132 Regido cujo portais disponibilizem
documentos alcancados pelo disposto no presente Ato deverao substitui-los pela respectiva
referéncia a URL contida no "JusLaboris-TRT13", no prazo de 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. O JuslLaboris-TRT13 entrara em funcionamento no dia 1° de
fevereiro de 2022.

Paragrafo unico. No momento da implantacdo, a plataforma devera
disponibilizar integralmente os atos normativos, ordinatérios e congéneres produzidos a
partir do ano de 2017 até a data de publicagéo deste Ato.

Art. 14. O Nucleo de Publicacdo - NUPI fara inserir, com o apoio da SETIC,
o legado documental anterior ao ano de 2017, cabendo a Administragao decidir a extensao
temporal passivel de migracao.

Art. 15. O repositério documental anterior ao ano de 2017 permanecera
acessivel para consulta pelos usuarios internos e externos.

Art. 16. O Nucleo de Publicacdo - NUPI, em conjunto com a Secretaria de
Tecnologia da Informacdao e Comunicacdo - SETIC, dara suporte as unidades
demandantes, para eventuais ajustes na plataforma e capacitagbes dos servidores na
elaboracéo e na adequacao dos novos documentos, caso necessario.

Art. 17. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se no DEJT e DA_e.

LEONARDO JOSE VIDERES TRAJANO
Desembargador Presidente

(*) Republicado por incorregéo
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