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RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N.° 062/2021

Dispde sobre a Politica de
Protecdo de Dados Pessoais
(PPDP) do Tribunal Regional
do Trabalho da 132 Regido.

O Egrégio TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA
TERCEIRA REGIZO, em Sessdo Administrativa, por videoconferéncia, via
"Zoom", realizada em 12/08/2021, sob a Presidéncia de Sua Exceléncia
o Senhor Desembargador LEONARDO JOSE VIDERES TRAJANO, com a presenca
da Representante da Procuradoria Regional do Trabalho, Sua
Exceléncia a Senhora Procuradora MYLLENA FORMIGA CAVALCANTE DE
ALENCAR MEDEIROS, presentes Suas Exceléncias os Senhores
Desembargadores THIAGO DE OLIVEIRA ANDRADE, ANA MARIA FERREIRA
MADRUGA, FRANCISCO DE ASSIS CARVALHO E SILVA, EDVALDO DE ANDRADE,
PAULO MATA FILHO, UBIRATAN MOREIRA DELGADO, EDUARDO SERGIO DE
AILMEIDA e WOLNEY DE MACEDO CORDEIRO,

CONSIDERANDO que o Tribunal realiza o tratamento de dados
pessoais no exercicio de suas competéncias constitucionais, legais e
regulamentares, e que a privacidade e a protecdo de tails dados devem
ser resguardadas;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes e
responsabilidades quanto a protecao de dados pessoais na
instituicéao;

CONSIDERANDO que a Segurangca da Informagédo abrange a
protecdo de dados pessoais;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pela Politica de
Segurancga da Informagdo e Comunicagdes;

CONSIDERANDO a legislacgdo federal, em especial a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD (Lei n° 13.709/2018),
assim como resolucgdes, normas, recomendagcdes e boas préaticas
publicadas pelo CNJ, CSJT, TCU e ABNT relacionadas a protecgdo de
dados pessoais;
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resolveu, por unanimidade de votos,

carPiTULO I

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1l° Estabelecer, por meio desta RA, a Politica de
Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) do Tribunal Regional do Trabalho
da 132 Regido, complementar a Politica de Seguranca da Informacdo e
Comunicacgdes (POSIC).

Art. 2° Para efeitos desta RA, aplicam-se as definicgdes
da Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacdes, além das
seguintes:

I - Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificéavel;

ITI - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial
ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagcdo a
sindicato ou a organizacdo de cardter religioso, filosdéfico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

IIT - Anonimizacgdo: utilizagcdo de meios técnicos razodveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos gquais um dado
perde a possibilidade de associacdo, direta ou indireta, a um
individuo;

IV - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa
ser iddentificado, considerando a wutilizacdo de meios técnicos
razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

V - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que sdo objeto de tratamento;

VI - Controlador: pessoa natural ou Jjuridica, de direito
puiblico ou privado, a dgquem competem as decisdes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

VII - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do
Controlador;

VIII - Encarregado: pessoa indicada pelo Controlador para
atuar como canal de comunicacdo entre o Controlador, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IX - Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, producgdo, recepgdo, classificacéo,
utilizacéo, acesso, reproducao, transmisséo, distribuicao,

processamento, arquivamento, armazenamento, eliminac¢do, avaliacdo ou
controle da informacdo, modificacdo, comunicacdo, transferéncia,
difusdo ou extracao;

X- Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP): conjunto de
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intengdes e diretrizes gerais formalmente expressas pela alta
administragdo com o objetivo de garantir a protegcdo de dados
pessoais no admbito da instituicéo.

Art. 3° As disposicdes desta RA aplicam-se a todos os
usudrios internos e externos do Tribunal Regional do Trabalho da 132
Regido, conforme disposto na Politica de Seguranca da Informacdo e
Comunicagdes da instituigcdo, devendo ser rigorosamente observadas
sob pena de responsabilidade.

Art. 4° Os dados pessoails tratados pelo Tribunal devem
ser adequadamente protegidos, independente da forma de apresentacéo
ou armazenamento.

Art. 5° Os dados pessoails coletados e tratados nos sites
eletrbénicos e sistemas Jjudiciais e administrativos da instituicéo
poderdo ser regulados por atos normativos especificos, alinhados com
esta RA.

caPiTULO II
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais na
instituicdo sdo pautadas nos seguintes principios:

I - Boa—-fé: convicgdo de agir com correcdo e em conformidade
com o Direito;

IT - Finalidade: o tratamento dos dados deve possuir
propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados;

IITI - Adequacdo: o tratamento dos dados deve ser compativel
com a finalidade pela qual sdo tratados;

IV - Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necesséario
para o alcance da finalidade, considerados apenas os dados
pertinentes, proporcionais e ndo excessivos;

V - Livre acesso: garantia aos titulares de consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento de
seus dados pessoais, bem como sobre a integralidade deles;

VI - Qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatidao,
clareza, relevédncia e atualizacdo dos dados de acordo com a
necessidade e para o cumprimento da finalidade do respectivo
tratamento;

VII - Transparéncia: garantia aos titulares de informagdes
claras, precisas e acessivels sobre o tratamento de seus dados
pessoais e sobre os agentes de tratamento;

VIII - Seguranga e prevengado: utilizacdo de medidas técnicas e
administrativas que garantam a protegcdo dos dados pessoais contra
acessos nado autorizados e a prevencdo contra situacgdes acidentais ou
ilicitas que gerem destruicdo, perda, alteracdo, comunicag¢do ou
difusdo desses dados;
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IX - N&ao discriminagdo: vedagdo de realizar o tratamento de
dados pessoais para fins discriminatdérios, ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo de
que os agentes de tratamento da instituicdo s&o responsdveils por
este e adotam medidas eficazes para o cumprimento das normas de
protecdo dos dados pessoais.

Art. 7° O tratamento de dados pessoais pela instituicgéao
deve atender a sua finalidade publica, na persecugdo do interesse
publico, com o objetivo de executar suas competéncias
constitucionais, legais e regulamentares.

Parigrafo Unico. O Regimento Interno do Tribunal Regional
do Trabalho da 132 Regido e as demais normas de organizacao
judicidria definem as funcgdes e atividades que constituem as
finalidades e os critérios balizadores do tratamento de dados
pessoais na instituicgdo.

Art. 8° Em atendimento a suas competéncias
constitucionais, legais e regulamentares, a instituicdo poderéd, no
estrito limite de suas atividades Jjurisdicionais, tratar dados
pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento dos respectivos
titulares.

Paridgrafo uUnico. Eventuais atividades de tratamento de
dados pessocais que transcendam o escopo da funcdo Jjurisdicional
estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos titulares.

Art. 9° O tratamento de dados pessoais i1nerentes a
contratos, convénios, acordos de cooperacdo e outros instrumentos
congéneres celebrados pelo Tribunal devem observar, no que couber,
as disposicdes desta RA.

Art. 10. A informacdo sobre o tratamento de dados
pessoais sensiveis ou referentes a criancas ou adolescentes deve
estar disponivel em linguagem clara, simples, concisa, transparente,
inteligivel e acessivel, na forma da lei e de acordo com as regras
do regime de tramitacdo sob segredo de justica.

Art. 11. Os dados pessoais tratados pela instituicgao
devem ser:

I- Protegidos por procedimentos internos, com trilhas de
auditoria para registrar autorizacdes, utilizacéo, impactos e
violacdes;

IT - Mantidos disponiveis, exatos, adequados, pertinentes e
atualizados, sendo retificado ou eliminado o dado pessoal mediante
informagdo ou constatagcdo de impropriedade respectiva ou face a
solicitacdo de remocdo, devendo a neutralizacdo ou descarte do dado
observar as condigdes e periodos da tabela de prazos de retencdo de
dados;

IIT - Compartilhados somente para o exercicio das atividades
voltadas ao estrito exercicio de suas competéncias constitucionais,
legais e regulamentares, ou para atendimento de politicas publicas
aplicaveis;
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IV - Revistos em periodicidade minima anual, sendo de imediato
eliminados aqueles que Jj& ndo forem necessdrios, por terem cumprido
sua finalidade ou por ter se encerrado o seu prazo de retencgdo.

caPiTULO III
DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. Sdo titulares de dados pessoals tratados pela
instituicdo, ndo se limitando a estes:

I - Jurisdicionados;

IT - Magistrados e servidores;

IIT - Estagidrios e terceirizados;

IV - Representantes de fornecedores e prestadores de servicgos.

Art. 13. A instituigdo deve zelar para que os titulares
de dados ©pessoais possam usufruir dos direitos que lhe séao
legalmente assegurados, especialmente em relacdo a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 14. Solicitagdes para atendimento aos direitos dos
titulares, requisicdes e/ou reclamagdes relacionadas a protecdo de
dados pessoais devem ser encaminhadas ao Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais por meio da Ouvidoria do Tribunal, conforme fluxo

de atendimento regulamentado pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 15. A protecdo de dados pessoais de magistrados,
servidores e colaboradores deve observar as determinacgdes publicadas
pelo Conselho Nacional de Justiga e pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, na forma da LGPD e da legislacdo e regulamentacéao
correlatas.

CAPITULO IV
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 16. O papel do Controlador ¢é exercido pela
instituicdo, tendo como representante o Desembargador Presidente do
Tribunal.

Art. 17. O papel do Encarregado ¢é exercido pelo Juiz
Presidente do Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais, indicado
pelo Presidente do Tribunal.

Art. 18. S3o Operadores no ambito da instituicdo as
pessoas naturais ou Jjuridicas, de direito publico ou privado, dque
realizam operagdes de tratamento de dados pessoals em nome do
Controlador, inclusive em relagcdo a contratos ou instrumentos
congéneres.

Art. 19. O Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais,
instituido pela Presidéncia do Tribunal, iréa assessorar o
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Controlador e o Encarregado no desempenho de suas funcodes.
capiTUuLO V
DAS BOAS PRATICAS DE SEGURANGCA E GOVERNANCA
Art. 20. A instituicdo deve adotar boas praticas e
governanca voltadas a orientar comportamentos adequados e a mitigar
os riscos de comprometimento de dados pessoais.
Art. 21. A instituicd@o deve dispor de Politica, normas e

procedimentos de Segurancga da Informacgéao que especificam e
determinam a adogdo de medidas técnicas e administrativas para a

preservagao da confidencialidade, da integridade e da
disponibilidade das informacdes, abrangendo a protecdo de dados
pessoais.

Art. 22. Os processos institucionais do Sistema de Gestao
de Seguranca da Informacgdo (SGSI) devem contemplar, no gque couber, a
protecdo de dados pessoais.

Art. 23. Os sistemas wutilizados para o tratamento de
dados pessoais devem ser estruturados de forma a atender aos
requisitos de seguranca, aos padrdes de Dboas praticas e de
governanga € aos principios gerais previstos na LGPD e as demais
normas regulamentares.

Art. 24. A privacidade e a protecdo de dados pessoais
devem ser consideradas desde a concepg¢do e durante todo o ciclo de
vida de projetos, sistemas, servigos ou processos institucionais,
conforme o conceito de Privacidade desde a Concepcdo (do 1inglés
Privacy by Design).

Art. 25. Sempre que vidvel, a instituicdo poderd proceder
a anonimizagdo de dados pessoais, transformando estes em dados
anonimizados.

Art. 26. O Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais
deve ser informado sobre projetos de automacdo e de inteligéncia
artificial no &dmbito do Tribunal, deliberando sobre aspectos

N

relacionados a protecdo de dados pessoais.

Art. 27. A instituigcdo deve conduzir iniciativas para
conscientizar e capacitar os colaboradores em protecdao de dados
pessoais.

Art. 28. A Politica, normas e informacdes relacionadas ao
tratamento de dados pessocalis no ambito do Tribunal devem ser
publicadas nos sites institucionais, em conformidade com a
legislagao vigente.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 29. Compete ao Controlador:
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I - Garantir a transparéncia no tratamento de dados pessoais
baseado em legitimo interesse;

IT - Aprovar o relatdério de impacto a protecdo de dados
pessoais;
IIT - Garantir que a instituig¢do mantenha o registro das

operacgdes de tratamento de dados pessoais;
IV - Indicar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

V - Orientar os Operadores dquanto ao tratamento de dados
pessoais, com base na legislacdo e regulamentacdo vigentes;

VI - Reparar danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos causados por violacdo a legislacdo de protecdo de dados
pessoais;

VII - Comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e

ao titular a ocorréncia de incidente de seguranga Jue possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares;

VIII - Garantir que a instituicdo adote medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situacgdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteracgdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito;

IX - Adotar regras de boas praticas e de governanga dJue
estipulem condig¢des de organizacao, procedimentos, normas de
seguranca, padrdes técnicos, obrigacgdes especificas, mecanismos
internos de supervisdo e mitigacdo de riscos, bem como outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, desde que
respeitadas suas competéncias;

X - Demais obrigagdes previstas na LGPD e na legislagdo e
regulamentag¢do correlatas.

Art. 30. Compete ao Encarregado:

I - Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

ITI - Receber comunicag¢des da Autoridade Nacional de Protecgéo
de Dados e adotar providéncias;

IIT - Orientar os colaboradores da instituigcdo a respeito das

prdticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;

IV - Executar as demais atribuic¢des determinadas pelo
Controlador ou estabelecidas em legislagdo e normas complementares.

Art .31 Compete aos Operadores:

I - Realizar o tratamento de dados pessoais segundo as
instrucdes fornecidas pelo Controlador;
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ITI - Manter os dados pessoals protegidos de acesso néao
autorizado, divulgacdo, destruicgdo, perda acidental ou qualquer tipo
de violacdo de dados pessoais;

IITI - Manter registros das operacdes de tratamento de dados
pessoais que realizar;

IV - Observar as boas préaticas e padrdes de governanca
previstos na legislacdo e regulamentacdo vigentes;

V - Demais obrigagdes previstas na LGPD e na legislagédo e
regulamentag¢do correlatas.

Art. 32. Compete ao Comité Gestor de Protecdo de Dados
Pessoais (CGPD) :

I - Propor a elaboragdo e a revisdo de normas e de
procedimentos inerentes a protecdo de dados pessoais;

IT - Manifestar-se sobre propostas de alteragdo ou de revisao
da PPDP, bem como sobre minutas de normativo e iniciativas de
natureza estratégica ou que necessitem de cooperacdo entre unidades,
que versem sobre a protecdo de dados pessoais;

IITI - Submeter minuta da PPDP e suas revisdes ao Tribunal
Pleno para aprovagao;

IV - Submeter minutas de normas de protegdo de dados pessoais
e suas revisdes a Presidéncia do Tribunal para aprovacao;

V - Promover a cultura da protecdo de dados pessoais na
instituicao, apoiando programas continuos destinados a
conscientizacdo e capacitacdo dos usuédrios;

VI - Analisar as comunicacgdes de descumprimento da PPDP e
normas correlatas, apresentando, se for o caso, parecer a autoridade

ou 6rgdo competente;

VII - Manifestar-se sobre matérias atinentes a protecdo de
dados pessoais que lhe sejam submetidas;

VIII - Assessorar o Controlador e o Encarregado no desempenho
de suas funcodes.

CAPITULO VIII
DAS FISCALIZAGOES E SANGOES
Art. 33. O Tribunal deve cooperar com fiscalizagdes
promovidas por terceiros legitimamente interessados, desde que sejam
observadas as seguintes condicgdes:
I-Sejam informadas em tempo habil;

II-Tenham motivacdo objetiva e razodvel;

III-Ndo afetem a protecdo de dados pessocais nado abrangidos
pelo propdésito da fiscalizacdo;
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IV-Nao causem impacto, dano ou interrupgdo nos equipamentos,
pessoal ou atividades do Tribunal.

Art. 34. O descumprimento das disposicdes desta RA seréa
apurado mediante sindicdncia ou processo administrativo disciplinar,
estando sujeito as penalidades previstas em legislacdo vigente, sem
prejuizo das responsabilidades civis e penais inerentes ao ato
praticado.

cAPITULO IX
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 35. A PPDP serd revisada anualmente, sendo alterada
se assim for necesséario.

Art. 36. A presente RA entra em vigor a partir da data de
sua publicacéo.

Art. 37. Fica revogado o Ato TRT SGP n° 111/2020.

Observagdes: Sua Exceléncia o Senhor Desembargador WOLNEY DE MACEDO
CORDEIRO participou da sessdo administrativa em gozo de férias.

RENAN CARTAXO MAQUES DUARTE
Secretario Geral Judiciario
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