TRT, I3

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO ~
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO

Setor: SEGEJUD

Processo: 1357600-03.2020.5.13.0000

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N.° 124/2020

O Egrégio TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, em

Sessdo Administrativa, por videoconferéncia, via "G oogle Meet",
realizada em 24/09/2020 , sob a Presidéncia de Sua Exceléncia o Senhor
Desembargador WOLNEY DE MACEDO CORDEIROcom a presenca de
Representante da Procuradoria Regional do Trabalho, Sua Exceléncia a
Senhora Procuradora MYLLENA FORMIGA CAVALCANTE DE ALENCAR MEDEIRQS
presentes Suas Exceléncias os Senhores Desembargado res LEONARDO JOSE

VIDERES TRAJANO, ANA MARIA FERREIRA MADRUGA, FRANCISCO DE ASSIS
CARVALHO E SILVA, EDVALDO DE ANDRADE, PAULO MAIA FI LHO, CARLOS COELHO
DE MIRANDA FREIRE, UBIRATAN MOREIRA DELGADO, EDUARDO SERGIO DE ALMEIDA
e THIAGO DE OLIVEIRA ANDRADE,

considerando  que a migracdo dos julgamentos da Segunda Instanci a para
o formato inteiramente eletrénico causou uma duplic acao dos servicos a
cargo do Assistente IV — Apoio as Pautas e Sessoes, em face da
necessidade de elaboracdo de pautas virtuais e tele presenciais;

considerando  que, mesmo quando o atual quadro de emergéncia de saude
publica for controlado, as tarefas sob incumbéncia do referido
Assistente ndo voltardo ao status quo ante, visto q ue as sessbes
virtuais prévias tendem a se tornar uma prética per manente;

considerando  que, nas Turmas de Julgamento, servidores ocupante s de
FC-5, ou até mesmo FC-6, é que tém dado suporte a m ontagem das pautas

das sessodes nas referidas unidades;

considerando  que ha disponibilidade financeira para estabelecer nivel
de comissionamento FC-5 para o Assistente de Apoio as Pautas e SessoOes
no Pleno;

considerando gue a reducdo de uma FC-3 para FC-2 no Nucleo de

Publicacdo e Informacdo ndo causa prejuizo incontor navel ao servico,
sendo a solugdo possivel no momento, e, quica, em f uturas
reestruturacfes, mais abrangentes, a FC possa ser r estaurada;
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considerando  que a abreviatura atualmente adotada para represen tar a

Secretaria-Geral Judiciaria (SGJUD) tem sido confun dida com a antiga e

ha muito extinta “Secretaria Judiciaria” (SJUD), o que tem causado
estorvo;

considerando  a necessidade de atualizacdo do Regulamento Geral e do
Manual de Organizacdo (RA n° 049/2019 e ATO TRT SGP N.° 179/2019,
respectivamente),

RESOLVEMpor unanimidade,

Art. 1° Alterar e atribuir nova redacdo ao Regulamento Ger al do
Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido e seu a nexo (RA n°
049/2019), modificando a abreviatura da Secretaria- Geral Judiciaria
para SEGEJUD, bem como o quadro de funcdes comissio nadas da unidade,
como segue:
| - pagina 37:

“CAPITULO X

DA SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA — SEGEJUD”

Il— Anexo:

Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido
Regulamento Geral
Quadro de Cargos em Comisséo e de FungBes Comission  adas

Secretaria-Geral Judiciaria

Nome do Cargo ou Funcéo Quantitativo

CJ-4 1

cJ-3

cJ-2

CJ-1

FC-6

FC-5

FC-3

4
3
FC-4 4
4
2

FC-2

FC-1

TOTAL DE CARGOS EM COMISSAO 1

TOTAL DE FUNCOES COMISSIONADAS 17

Art. 2°  Alterar e atribuir nova redacdo ao Manual de Organ izacao (ATO
TRT SGP N.° 179, DE 31 DE MAIO DE 2019), modificand 0 a abreviatura da
Secretaria-Geral Judiciaria, que passa a ser SEGEJU D; a nomenclatura
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Assistente IV — Apoio as Pautas e Sessfes, que pass a a ser Assistente
V — Apoio as Pautas e Sessdes, com as atribuicbes e specificadas; e a
nomenclatura Assistente Ill — Publica¢des Eletronic as, que passa a ser
Assistente Il — Publicacdes Eletrénicas, como segue :

| - pégina 8:
“11 SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA — SEGEJUD”

Il— pégina 190:
“11 SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA — SEGEJUD”

lll—  pagina 196:
“Assistente V — Apoio as Pautas e Sessdes
Séo atribuicdes do Assistente de Apoio as Pautas e Sessoes:
| — fazer triagem de processos aptos para pauta env iados
pelos gabinetes: identificacdo e corregcdo de vicios de
autuacao;
II — verificar impedimento/suspei¢cdo de magistrado e tipo
de recurso;
IIl — verificar junto aos gabinetes dos desembargad ores que
estiverem em gozo de férias sobre a disponibilidade para
participacdo em sessao;
IV — providenciar a separacdo dos processos por rel atoria,
abrindo as respectivas salas no sistema;
V — elaborar e conferir as pautas, sejam virtuais,
presenciais ou telepresenciais, cuidando de sua pub licacdo
guando assim o exigir a legislacao;
VI — organizar a ordem das inscricbes para sustenta céo
oral, efetuando a marcacéao no sistema;
VIl — organizar a pauta fisica ou eletrbnica usada pelo
Secretario durante a sessdo presencial ou teleprese ncial,
sinalizando o0s processos com inscricdo para sustent acao
oral, adiamentos, suspeic¢ao/impedimento, e demais
informacbes necessarias ao pregdo e acompanhamento do
julgamento;
VIII — atender o publico, prestando informacdes as partes
e advogados sobre horario das sessfes, sustentacdo oral,

processos  julgados, previsdo de pauta, andamento
processual, dentre outras informacdes, inclusive as
solicitadas via e-mail;

IX — verificar diariamente novas peticdes em proces sos da
pauta ja publicada, dando conhecimento aos gabinete S;

X — cadastrar no sistema o Procurador do Trabalho d esignado
para atuar em sessao;

Xl — preparar e enviar convite a todos os patrticipa ntes da
sessao telepresencial, no dia anterior a sua realiz acao,
para acesso a plataforma de videoconferéncia,;

Xll — enviar & ACS o quorum de cada sessao, para fi ns de

atualizacao do portal;

Confira a autenticidade deste documento emhttp://wwv trt13.jus. br/validardocunmento
Identificador de autenticacdo: 1357600.2020. 000. 18480 Seq. 10 -

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR MARCELO TEI XEI RA CORREA DE OLI VEI RA (Lei

EM 24/ 09/ 2020 14:49:17 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura: 8BI9BEF67A2. 496E6BAF6F. 39F54B8744. FOB38548CD



X1l — verificar relatorios gerenciais sobre o resu

sessdo virtual prévia, separar 0s processos conform

julgamento ou adiamento e inserir todas as informag
relativas a cada processo para eventual insercdo em
presencial ou telepresencial vindoura;

XIV - dar suporte durante as sessbes de julgamento
atendendo advogados, magistrados, gabinetes e

Secretario-Geral,
XV - operar mesa de som e de transmissdo de video

sessfes de julgamento, disponibilizando as midias

audiovisuais para divulgacdo e transmissao pela int
internet;

XVl - controlar 0os microfones na plataforma
videoconferéncia, bem como atentar para o correto u
cameras pelos participantes;

XVII — Enviar memorando ao NUMA sobre o comparecime
desembargadores e juizes as sessdes de julgamento;

XVIllI — Receber, formatar e encaminhar os acordéos

publicacdo, conferindo a publicacdo no DEJT na data

subsequente e certificando a respeito;

XIX — notificar partes da publicacdo de acérddos no
legais;

XX — dar as tramitagcbes nos processos julgados para
estatisticos;

XX| — auxiliar o Assistente lll, e

XXl — executar demais atos e medidas necessarios
andamento dos servigos.”

IV — PA&gina 202:
“Assistente Il — Publicacdes Eletrénicas
S&o atribui¢cdes do assistente 11"
Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publi

efeitos financeiros a contar de 1° de outubro de 20 20.

MARCELO TEIXEIRA CORREA DE OLIVEIRA
Secretario Geral Judiciario
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