ATO TRT13.SGP N.2 98, DE 03 DE JULHO DE 2026

Altera o Manual de Organizacdo do Tribunal
Regional do Trabalho da 132 Regiao, aprovado
pelo ATO TRT13 SGP n.® 174, de 15 de
dezembro de 2022, com relacdo a estrutura
organizacional da Coordenadoria de Policia
Judicial - CPJ.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no exercicio de suas atribuicdes legais e
regimentais, e nos termos dos PROADs n.% 1066/2025,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e revisdo das atribuicdes e
nomenclatura da Coordenadoria de Seguranca Institucional - CSI, nos termos da
Resolucdo CSJT n? 408, de 31 de marco de 2025 e Resolucdo Administrativa TRT 13 n®
068, de 11 de novembro de 2025;

CONSIDERANDO a transferéncia da subordinacdo hierarquica da
Coordenadoria de Policia Judicial - CPJ, que deixou de vincular-se diretamente a
Presidéncia e passou a integrar a estrutura da Secretaria-Geral da Presidéncia, conforme
Resolucao CSJT n® 296, de 25 de junho de 2021,

RESOLVE:

Art. 12 Acrescer o item 1.2.13 e alterar o item 1.5.3 no sumario do Manual de
Organizacao do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao, aprovado pelo ATO TRT13
SGP n.® 174, de 15 de dezembro de 2022, que passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

“1.2.13. DA COORDENADORIA DE POLICIA JUDICIAL - CPJ
1.2.13.1. Do Nucleo de Geoprocessamento e de Inteligéncia
1.2.13.2. Da Secéao de Policia Judicial

1.2.13.3. Da Secéo de Transportes” (NR)

Art. 22 Acrescer o item “1.2.13. Da Coordenadoria de Policia Judicial - CPJ” a
estrutura administrativa da Secretaria-Geral da Presidéncia, constante no Manual de
Organizacao do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, que passa a vigorar com as
seguinte alteragdes:

“1.2.13. DA COORDENADORIA DE POLICIA JUDICIAL - CPJ

Sao atribuicdes do(a) Coordenador(a) da Policia Judicial:

| - coordenar a equipe de Agentes da Policia Judicial, inclusive no exercicio
do poder de policia administrativa, com vistas a assegurar a boa ordem dos
trabalhos do Tribunal, proteger a integridade dos seus bens e servigos,

bem como a garantir a incolumidade dos(as) magistrados(as), servidores
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(as), advogados(as), partes e demais frequentadores das dependéncias
fisicas dos prédios oficiais, e, ainda, dos(as) magistrados e demais
autoridades envolvidas nos eventos oficiais externos;

Il - planejar, coordenar, orientar e controlar a execug¢ao das atividades de
portaria, seguranca, vigilancia patrimonial, transporte e manutencao da
frota oficial de veiculos do Tribunal;

[Il - planejar, coordenar e orientar os trabalhos do Grupo Especial de
Seguranca - GES, além de auxiliar os trabalhos da Comissdo Permanente
de Seguranga - COMSEG;

IV - planejar, coordenar e orientar as atividades inerentes a Brigada
Voluntaria Interna de Prevencdo e Combate a Incéndio e outros sinistros -
BIPRECIN;

V - solicitar e controlar os materiais, equipamentos e insumos necessarios
a execucgao das atividades ligadas a area de seguranca do Regional;

VI - coordenar, controlar e acompanhar as atividades do calendario anual
do curso de reciclagem dos Agentes de Policia Judicial;

VII - designar, em caso delegacdo pela presidéncia, os agentes da policia
judicial que poderao portar arma de fogo; e

VIl - demais atividades inerentes a Policia Judicial do TRT-13, observadas
as normas institucionais vigentes.

Integram a estrutura administrativa da Coordenadoria de Policia Judicial:
1.2.13.1. Ndcleo de Geoprocessamento e Apoio Administrativo

1.2.13.2. Secéao de Policia Judicial

1.2.13.3. Secéao de Transportes

1.2.13.1. Nucleo de Geoprocessamento e Apoio Administrativo

Sao atribuicdes do(a) Chefe do(a) Nucleo de Geoprocessamento e Apoio
Administrativo:

| - formatar relatérios, apresentando-os a Coordenadoria de Policia Judicial,
em que constem os indices de violéncia nas diversas localidades da
Capital, transmitidos pela Secretaria de Seguranca (SESDS) da Paraiba,
que servirao de apoio aos oficiais de justica em suas diligéncias;

Il - acompanhar a gestdo dos contratos de responsabilidade da
Coordenadoria de Policia Judicial;

[l - acompanhar o cumprimento dos corretos procedimentos de gestao
ambiental e contratagdes sustentaveis nos contratos de aquisicdes e
Servicos;

IV - acompanhar e assegurar o pleno funcionamento dos sistemas de
controle de acesso e de vigilancia eletrénica (CFTV);

V - acompanhar e certificar que as imagens do sistema do CFVT nao sejam
fornecidas sem autorizag&o superior, inclusive prevenir o armazenamento
clandestino das mesmas;



VI - redigir documentos oficiais, oficios, documentos de formalizagdo de
demanda, relatérios, planilhas orcamentéarias e de consumo;

VII - realizar procedimentos para aquisicdes e contratacbes de pequeno
vulto e urgentes, por suprimento de fundos, com a devida anuéncia da
Coordenadoria de Policia Judicial;

VIII - subsidiar a Coordenadoria de Policia Judicial na execucao de suas
atividades laborativas, com o geoprocessamento de informacdes e envio de
relatérios com o mapa criminal e termal, transmitidos pela Secretaria de
Seguranga da Paraiba (SESDS);

IX - organizar e manter atualizado o cadastro dos prestadores de servigco
que laboram para as empresas contratadas pelo TRT-13;

X - solicitar, controlar e movimentar os bens permanentes e de consumo da
Coordenadoria de Policia Judicial;

Xl - fiscalizar a saida de materiais, mediante apresentacdo de autorizagao
formal; e

XII - manter sob sua guarda, na sala da recepgdo, as chaves das portas
internas e externas das salas do Edificio-Sede, em claviculario préprio.

1.2.13.2. Secao de Policia Judicial

Sao atribuicdes do(a) Chefe da Sec¢éo de Policia Judicial:

| - supervisionar os servigos de vigilancia patrimonial do Tribunal,

Il - fiscalizar o cumprimento das vistorias ao final do expediente pela
vigilancia patrimonial, visando ao desligamento de equipamentos elétricos e
eletrdnicos, salvo aqueles de uso continuo;

[l - manter o controle de seguranca, ordem, disciplina e respeito nas
sessoes realizadas no Tribunal;

IV - supervisionar o policiamento preventivo das sessdes e audiéncias;

V - supervisionar a atuacdo da forca de seguranca no policiamento
ostensivo realizado nas dependéncias do Tribunal e cercanias;

VI - realizar a seguranca pessoal dos membros da Corte, inclusive em
missao externa;

VII - supervisionar e realizar a seguranca pessoal de servidores em missao
externa, por solicitacdo superior, tarefa acompanhada por membros do
Grupo Especial de Seguranca ou de outros Agentes de Policia Judicial com
autorizacao para porte de arma de fogo;

VIII - supervisionar e realizar a seguranga pessoal de autoridades em visita
ao TRT, conduzindo-as em veiculo oficial;

IX - controlar a liberagdo e a recepgdo de chaves dos veiculos fora do
horario de expediente;

X - guardar e controlar o uso dos armamentos, letais e nao letais, e seus
acessorios, de uso da Policia Judicial, consoante previsto nos normativos
que os regem;



Xl - supervisionar o competente desarme, quando necessario, das pessoas
legalmente autorizadas, bem como providenciar a guarda desses
equipamentos;

XII - controlar o acesso de servidores e terceiros as dependéncias do
Tribunal, fora do horéario de expediente, mediante autorizacdo formal, com
registro em livro préprio;

XIII - fiscalizar os ambientes onde estejam sendo realizados servigos
terceirizados, fora do expediente;

XIV - controlar o acesso as garagens do subsolo dos blocos A e C do
Edificio-Sede e do Setor de Transportes;

XV - vistoriar e acompanhar o prazo de validade, a recarga e a manutengao
dos extintores e mangueiras de incéndio instalados em todas as unidades
do Regional;

XVI - supervisionar o hasteamento e arriamento das bandeiras utilizadas
pelo Tribunal, observados os padrdes definidos na legislagdo especifica;
XVII - supervisionar e registrar as ocorréncias didrias em livro eletrénico;
XVIII - enviar relatério diario a Coordenadoria de Policia Judicial, acerca
das atividades desenvolvidas e dos registros anotados em livro eletronico
de ocorréncias;

XIX - supervisionar as atividades de prevencao e combate a incéndios e
outros sinistros, bem como ac¢des de atendimento em primeiros socorros
nas dependéncias do Tribunal;

XX - coordenar e orientar as atividades da equipe de Policia Judicial do
Forum Maximiano Figueiredo;

XXI - realizar diagnésticos de seguranca periddicos nas unidades do TRT-
13;

XXIlI - avaliar ameagas potenciais, internas e externas, que possam
interferir no andamento regular das funcées judiciarias das unidades do
TRT-13;

XXIII - fiscalizar o uso obrigatério do Cartdao de Identificacdo Funcional
(CIF) pelos servidores do Regional;

XXIV - apresentar o plano de segurancga institucional, no qual serao
avaliadas as condicdes e fatores de risco institucional;

XXV - realizar estudos e pesquisas para o exercicio e o aprimoramento da
atividade de Inteligéncia, em conjunto, buscando apoio dos setores de
inteligéncia do Conselho Nacional de Justi¢a, Tribunais Judiciarios Federais
e Orgdos de Seguranca Municipais, Estaduais e Federais que produzam
conhecimentos relacionados aos interesses do TRT-13;

XXVI - subsidiar as agdes do Grupo Especial de Seguranca (GES) no
atendimento as solicitagbes dos magistrados de 12 Instancia, por ocasiao
de audiéncias de réu preso, mediante realizagdo de levantamento de
inteligéncia da vida pregressa prisional do réu (RELINT), via SESDS/PB,
bem como no apoio aos oficiais de justica, por ocasido das conducgoes
coercitivas de testemunhas e penhoras na boca do caixa;



XXVII - participar das reunides, encontros, seminarios da ABIN/SISBIN,

como representante do TRT;

XXVIIl - realizar e acompanhar atividades investigativas e técnico-
administrativas;

XXIX - planejar e executar agdes, inclusive sigilosas, relativas a obtencao e
andlise de dados para a produgdao de conhecimentos destinados a

assessorar o(a) Presidente do Tribunal no tocante a seguranga pessoal e
institucional;

XXX - promover o desenvolvimento de recursos humanos, principalmente
qualificando Agente(s) da Policia Judicial do TRT-13 para atividade de

inteligéncia, visando a composi¢ao adequada da segao;

XXXI - planejar e executar a protecdo de conhecimentos sensiveis,

relativos aos interesses e a seguranga dos magistrados e servidores das
unidades do TRT-13; e

XXXII - realizar atividades investigativas e técnico-administrativas, sempre
gue solicitado pela Coordenadoria de Policia Judicial.

1.2.13.3. Secao de Transportes

Sao atribuicbes do(a) Chefe da Secéo de Transportes:

| - providenciar, anualmente, o licenciamento e a renovag¢ao do seguro da
frota oficial de veiculos do Tribunal;

Il - controlar as viagens executadas pelos veiculos oficiais do Tribunal,

[l - acompanhar o recolhimento diario dos veiculos a garagem, registrando
a sua quilometragem;

IV - manter escala de Agentes da Policia Judicial para as viagens;

V - controlar o abastecimento dos veiculos, enviando relatério de consumo
mensal a Coordenadoria de Policia Judicial, indicando o consumo e os
custos com combustiveis total e por quildbmetro rodado;

VI - verificar os incidentes e acidentes envolvendo os veiculos oficiais,
comunicando a Coordenadoria de Policia Judicial para as devidas
providéncias;

VII - identificar o condutor do veiculo quando da imposicdo de multas por
infracdo das normas de transito, para as medidas cabiveis;

VIII - zelar para que a utilizagdo dos veiculos oficiais restrinja-se ao estrito
cumprimento dos servigos institucionais;

IX - controlar a liberacdo e a recepcao de chaves de veiculos oficiais;

X - divulgar, na intranet, na area de servicos, a agenda de viagens
programadas, objetivando unificar pedidos das unidades de 12 e 22
instancias;

XI - controlar e fiscalizar o cumprimento da legislacao especifica para os
veiculos de carga; e

XIl - coordenar e acompanhar as atividades do Setor de Manutencao de
Veiculos.



1.2.13.3.1. Assistente IV - Manutencao de Veiculos

Sao atribuicbes do(a) Assistente IV:

| - avaliar e manter a frota oficial de veiculos em perfeito estado;

Il - realizar manutencdo nos veiculos que compdem a frota oficial do
Tribunal, de acordo com as possibilidades técnicas da Secdo de
Transportes;

[Il - manter controle de revisdo dos veiculos, zelando pela conservacéao e
providenciando a troca de pecas, de éleo e acessorios;

IV - encaminhar os veiculos as oficinas credenciadas e acompanhar a
execucao dos servicos neles realizados;

V - prestar assisténcia mecéanica quando da ocorréncia de pane nos
veiculos em deslocamento;

VI - acompanhar as despesas com pecas e servigos por veiculos;

VII - encaminhar relatérios de manutencdo preventiva e corretiva,
mensalmente, a Secao de Transportes; e
VIl - inspecionar diariamente todos os veiculos, anotando as eventuais

irregularidades na respectiva ficha individual.” (NR)

Art. 32 Revogar o Item “1.3 da Coordenadoria de Seguranca Institucional - CSI”,
constante no sumario e na estrutura administrativa do Manual de Organizagao do Tribunal
Regional do Trabalho da 132 Regiéo.

Art. 42 Revogar o Item “1.6 Coordenadoria de Seguranca Institucional” do ltem
“1. DA PRESIDENCIA” constante no Manual de Organizagdo do Tribunal Regional do
Trabalho da 132 Regiao.

Art. 52 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
Cientifique-se e publique-se no DEJT-Adm.

(assinado eletronicamente)
HERMINEGILDA LEITE MACHADO
Desembargadora Presidente
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