ATO TRT13.SGP N.° 090, DE 02 DE JUNHO DE 2026

Dispde sobre a atualizacao cadastral obrigatoria 8
de magistrados(as) e servidores(as) ativos(as) o(z%evzozelszu
do Tribunal Regional do Trabalho da 13? Regiao

e da outras providéncias.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no exercicio de suas atribuicdes legais e
regimentais e nos termos do PROAD 2662/2026,

CONSIDERANDO a_Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que
dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias
e das fundac¢bes publicas federais;

CONSIDERANDO a necessidade da atualizacdo dos dados pessoais
de magistrados(as) e servidores(as) para atender as solicita¢des do Tribunal de Contas
da Unido, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, do Conselho Nacional de
Justica e dos demais 6rgaos superiores;

CONSIDERANDO o disposto na Instrucao Normativa CNJ n® 61, de

23 de marco de 2020, que estabelece parametros para a coleta e atualizacdo de
dados cadastrais dos magistrados e servidores do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Portaria MGl n° 1.035, de 23 de fevereiro de

2024, que dispbe sobre a atualizacao e a validacdo obrigatdrias de dados cadastrais
pessoais e funcionais dos agentes publicos civis do Poder Executivo Federal;
CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizados os registros
funcionais de magistrados(as) e servidores(as) ativos(as) deste Regional para fins de
gestao administrativa, controle de acumulacao de cargos e atendimento as politicas

institucionais,

RESOLVE:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3262
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3262
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mgi-n-1.035-de-23-de-fevereiro-de-2024-544782231
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mgi-n-1.035-de-23-de-fevereiro-de-2024-544782231

Art. 1° Disciplinar o procedimento de atualizacdo cadastral
obrigatéria de magistrados(as) e servidores(as) ativos(as) no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 13? Regido.

Paragrafo unico. A obrigacdo prevista no caput aplica-se a todos(as)
os(as) integrantes ativos(as) do quadro de pessoal do TRT13, bem como aqueles(as)
lotados(as) provisoriamente ou em exercicio nesta Corte, ainda que vinculados a
outros 6rgaos.

Art. 2° A atualizagdo cadastral obrigatéria de magistrados(as) e
servidores(as) ativos(as) serd realizada, ordinariamente, a cada dois anos, sob a
coordenacdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas e Pagamento de Pessoal, em
parceria com o Nucleo de Magistrados e a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao.

§ 1° A atualizacdo cadastral podera ocorrer, coletivamente, no
periodo de 1° a 31 de agosto, para todos(as) os(as) servidores(as) e magistrados(as),
ou, individualmente, no més de aniversario de cada um destes, a critério da Secretaria
de Gestdo de Pessoas e Pagamento de Pessoal, observadas as condi¢bes técnicas e
operacionais das unidades envolvidas.

§ 2° Sem prejuizo do recadastramento ordinario previsto no caput, a
Secretaria de Gestdao de Pessoas e Pagamento de Pessoal e o Nucleo de Magistrados
poderdo, a qualquer tempo, requisitar a atualizacao de dados cadastrais, mediante
comunicacao eletréonica dirigida ao(a) servidor(a) ou ao(a) magistrado(a)
interessado(a), respectivamente, estabelecendo prazo de 5 (cinco) dias para
cumprimento.

§ 3° Os(As) magistrados(as) e servidores(as) devem promover,
sempre que necessario, a atualizagao espontanea de seus dados funcionais, mediante
encaminhamento das informac¢bes atualizadas e respectivos documentos
comprobatorios a unidade competente.

§ 4° Os (As) magistrados(as) e servidores(as) que vierem a acumular
o cargo exercido no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 13% Regidao com
outro cargo, emprego, funcbes em autarquias, fundacbes publicas, empresas

publicas, sociedades de economia mista da Unido, do Distrito Federal, dos Estados,



dos Territérios e dos Municipios e proventos de aposentadoria, deverao,
imediatamente na data de ocorréncia do acumulo, formalizar a respectiva Declaragao
de Acumulacgao, anexando a documentacdo comprobatdria exigida e encaminhando-a
a unidade administrativa responsavel.

Art. 3° A atualizacdo cadastral deverd ser efetuada por meio
eletronico, utilizando plataforma adequada, disponibilizada pela SETIC, observando os
cuidados preconizados pela Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

Paragrafo unico. Na ocasido da atualizacdo cadastral, os(as)
magistrados(as) e servidores(as) deverao obrigatoriamente:

I - revisar e atualizar seus dados pessoais e funcionais, retificando
informacgdes de contato, endereco residencial, estado civil, e-mail pessoal e contatos
de emergéncia;

Il - declarar, mediante formulario eletrénico especifico, a existéncia
ou inexisténcia de acumulacdo de cargos, empregos e func¢bes publicas,
aposentadorias ou vinculos empregaticios com a iniciativa privada, na forma da
legislacdo vigente;

Il - informar ou atualizar dados referentes a raca, etnia, cor,
identidade de género e orientacdo sexual, de carater facultativo e sigiloso, para fins
de atendimento as politicas institucionais de diversidade e inclusao, nos termos da
Instrucdo Normativa CNJ n° 61/2020.

Art. 4° Os(as) magistrados(as) e servidores(as) que estiverem
afastados(as), licenciados(as) ou em gozo de férias durante o periodo previsto no
artigo 2° deverdo realizar a atualizacao cadastral em até 5 (cinco) dias uteis apds o
término do afastamento.

Art. 5° A recusa injustificada em realizar a atualizagdo cadastral, a
omissao de informag¢des ou a prestacdo de informacdes falsas poderdo ensejar a
instauracdo de procedimento administrativo para apuracdo da responsabilidade
disciplinar do(a) infrator(a), sem prejuizo de outras medidas legais e administrativas
pertinentes.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias apds o

término dos prazos previstos nos art. 2° e 4°, sem a realizacdo das devidas



atualizacBes cadastrais, tal fato sera imediatamente comunicado a Presidéncia, no
caso de desembargadores(as) e servidores(as), e a Secretaria da Corregedoria
Regional, no caso de magistrados(as), para abertura do respectivo processo de

apuracao de infracao funcional.

Art. 6° Cabera a Secretaria de Gestdo de Pessoas e Pagamento de
Pessoal:

| - coordenar e supervisionar o processo de atualizacao cadastral
dos servidores e das servidoras;

Il - disponibilizar os formularios eletrénicos e 0s manuais de
orientacdo aos servidores e servidoras;

Il - divulgar, por meio da intranet, site do TRT13 e e-mail
institucional, as instru¢des e 0 prazo para a realiza¢do da atualizacdo cadastral;

IV - consolidar e manter atualizadas as informac¢des cadastrais no
banco de dados corporativo.

Art. 7° Cabera ao Nucleo de Magistrados:

| - coordenar e supervisionar o processo de atualizacdao cadastral
dos magistrados e magistradas;

Il - disponibilizar os formularios eletrénicos e os manuais de
orientacao aos magistrados e magistradas;

Il - divulgar, por meio da intranet, site do TRT13 e e-mail
institucional, as instrucdes e o prazo para a realizacdo da atualizacao cadastral;

IV - consolidar e manter atualizadas as informagdes cadastrais no
banco de dados corporativo.

Art. 8° Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao:

| - disponibilizar sistema eletrénico para o processo de atualizacao
cadastral dos magistrados(as) e servidores(as);

Il - elaborar e disponibilizar, juntamente com a SEGEPE e o NUMA,

0s manuais de orienta¢dao aos magistrados(as) e servidores(as);



Il - disponibilizar ferramentas para auxiliar na consolidacdo e
atualizacdo das informacdes cadastrais no banco de dados do Tribunal.

Art. 9° Casos omissos ou situa¢des excepcionais serdo analisados
pela Presidéncia, mediante provocacdo da Secretaria de Gestdao de Pessoas e
Pagamento de Pessoal ou do Nucleo de Magistrados.

Art. 10. Este Ato entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

HERMINEGILDA LEITE MACHADO
Desembargadora Presidente
TRT da 13° Regido
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