ORDEM DE SERVICO CPJ-TRT13 N2 001/2026

O COORDENADOR DE POLICIA JUDICIAL, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 27
do Regulamento Geral e pelo art. 52 da Resolugdo Administrativa TRT13 n2 68, de 11 de novembro
de 2025, do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido,

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar a atuacao da Policia Judicial nas dependéncias do
edificio-sede, foruns trabalhistas de Jodo Pessoa, Campina Grande, Santa Rita e demais instalacbes
fisicas do Tribunal Regional do Trabalho da Paraiba, de modo a garantir a seguranca de
magistrados, servidores, jurisdicionados, advogados, membros do Ministério Publico, defensores
publicos e visitantes, bem como a preservacdo da ordem, da integridade fisica e moral das pessoas
e do patrimonio publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 99 da Constituicdo Federal, que assegura a autonomia
administrativa e financeira do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 42, § 32, 16 e 17 da Lei n? 11.416, de 15 de dezembro de
2006, que dispOe sobre as carreiras dos servidores do Poder Judicidrio da Unido e institui a
Gratificacdo de Atividade de Seguranca — GAS;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n2 344, de 9 de setembro de 2020, que regulamenta o exercicio
do poder de policia administrativa no ambito dos tribunais;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n2 435, de 28 de outubro de 2021, que dispde sobre a Politica e
o Sistema Nacional de Seguranga do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNJ n2 379, de 15 de marc¢o de 2021, que dispde sobre o uso e o
fornecimento de uniformes e acessérios de identificacdo visual da Policia Judicial do Poder
Judicidrio;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n2 380, de 16 de marco de 2021, que dispde sobre a
padronizacdo do conjunto de identificacdo dos Inspetores e Agentes da Policia Judicial e do
documento de autorizacdo do porte de arma de fogo institucional;

CONSIDERANDO o disposto no art. 62 da Resolugao Administrativa TRT13 n2 030, de 22 de maio de
2025, que institui o Codigo de Etica do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido;

CONSIDERANDO a Resolugdo Administrativa TRT 13 n2 068, de 11 de novembro de 2025, que
define a estrutura e funcionamento da Coordenadoria de Policia Judicial, bem como disciplina o
exercicio do poder de policia administrativa dos agentes e inspetores da policia judicial do Tribunal
Regional do Trabalho da 132 Regido,

RESOLVE editar a seguinte ORDEM DE SERVICO, a vigorar no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da Paraiba:

— ISAAC

= BARBOZA
GOMESDE
SOUZA
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CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 A presente Ordem de Servico estabelece procedimentos operacionais a serem adotados
pelos Agentes e Inspetores de Policia Judicial lotados ou em servico no Edificio Sede, no Férum
Maximiano Figueiredo (Jodo Pessoa), Forum Irineu Joffily (Campina Grande), Forum José Carlos
Arcoverde Nobrega (Santa Rita), nas Varas do Trabalho do Interior e demais unidades
administrativas e judicidrias do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, no exercicio de suas
atribuicGes internas e externas.

CAPITULO II

DO CONTROLE DE ACESSO AS DEPENDENCIAS JUDICIARIAS E ADMINISTRATIVAS DO REGIONAL

Secao |

Procedimentos Gerais

Art. 22 E obrigatdria a identificacdo de todas as pessoas que ingressam nas dependéncias do
Tribunal.

Art. 32 O controle de acesso aos prédios do TRT13 serd realizado mediante:
| — cadastro em sistema informatizado;

Il — utilizacdo de leitor biométrico, CIF ou crach3;

Ill —inspecdo por portal detector de metais;

IV —inspecdo por scanner de raio X;

V — monitoramento por CFTV.

Secao Il

Portal Detector de Metais

Art. 42 Havendo acionamento do portal detector de metais, o agente devera:
| — solicitar a retirada de objetos metalicos;

Il — realizar inspecao visual dos objetos;

Ill — orientar nova passagem pelo portal;

IV — persistindo o acionamento, realizar inspecdo por detector portatil.



Art. 52 O ingresso serd vedado caso o visitante se recuse a submeter-se aos procedimentos de
inspecao.

Art. 62 Os aparelhos de raio X deverdo ser operados pela vigilancia terceirizada, sob a supervisao
de um Inspetor ou Agente de Policia Judicial, o qual devera observar a seguinte conduta:

| - permanecer de pé, atento e préximo ao vigilante que estd operando o aparelho raio X;

Il - priorizar o uso do aparelho celular para situacdes relacionadas ao desempenho das atribuicdes
funcionais, evitando o uso para fins recreativos ou quaisquer outras finalidades alheias ao servico,
gue possam causar distracdo e comprometer a adequada execucgao das fungoes;

lll - instruir o publico quanto ao procedimento de controle, solicitando a colocagdo dos objetos
metalicos na bandeja ao lado do portal detector de metais, e direcionando-o a portaria para
identificacao;

IV - providenciar a imediata retencdo de itens com restricio de acesso, a exemplo de objetos
perfurocortantes, inflamaveis ou outros artefatos que possam causar risco a integridade fisica de
terceiros, ficando o item sob custddia da Policia Judicial, com restituicdo ao responsavel no
momento da sua saida do edificio.

Secao lll

Porte de Armas nas Dependéncias do TRT-13

Art. 72 Detectado o porte de arma de fogo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

| — verificar se o portador da arma de fogo se enquadra nas exce¢Ges legais, na condicdo de
magistrado(a) ou servidor(a) do TRT-13 com porte de arma funcional;

Il — tratando-se de agente de seguranca publica em exercicio de atividade policial, ou de pessoa
detentora de outra prerrogativa legal, que ndo ocupe cargo ou fun¢do comissionada no Tribunal,
proceder a sua identificacdo funcional, comunicar o ingresso a Coordenacdo e manter postura
preventiva, com vigilancia discreta;

Il — ndo configuradas as hipdteses dos incisos | ou I, verificar a regularidade do porte e solicitar o
acompanhamento do portador para realizagdo do desarmamento, observando o seguinte
procedimento:

a) supervisionar o descarregamento da arma pelo portador;

b) excepcionalmente, providenciar o descarregamento, caso seja constatada inabilidade do
portador;

c) lavrar o termo de custddia em duas vias, assinando a primeira via o agente de Policia Judicial e a
segunda o portador;



d) supervisionar o acondicionamento da arma, pelo portador, em cofre préprio do setor de
seguranca, assegurando seu trancamento por chave fisica ou digital;

e) entregar ao portador cépia do termo de custddia e a chave do cofre;

f) supervisionar a retirada do artefato pelo portador, apds o atendimento na unidade de destino,
mediante devolug¢do da segunda via do termo de custddia e da chave do cofre.

Art. 82 Constatada irregularidade no porte, o portador devera ser conduzido a Coordenadoria ou a
sala de seguranga para adogdo das providéncias legais cabiveis, com acionamento da autoridade
policial.

CAPITULO IlI

DA SEGURANGA NAS AUDIENCIAS E SESSOES DE JULGAMENTO

Art. 92 A seguranca de magistrados(as) em sessGes, audiéncias ou eventos institucionais devera,
sempre que possivel, ser precedida de planejamento especifico, com a realizacdo de avaliacdo de
risco.

Art. 10. O reforco de seguranca nas audiéncias realizadas nas Varas do Trabalho ou em locais
externos sem sede propria serd prestado, sempre que possivel, mediante solicitacdo prévia da
autoridade competente, com prazo minimo de cinco dias de antecedéncia. Nesses casos, o(s)
Inspetor(es) ou Agente(s) da Policia Judicial devera(do) deslocar-se ao local indicado para
monitorar o ambiente e exercer o poder de policia administrativa, quando necessario.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de ocorréncia ou iminéncia de tumulto, o Inspetor ou Agente da
Policia Judicial devera atuar em articulacgio com o(a) magistrado(a) presidente da
sessdo/audiéncia, pautando sua conduta nos principios da legalidade, proporcionalidade e do uso
diferenciado da forga.

CAPITULO IV

DA ATUAGAO OPERACIONAL INTERNA

Art. 11. Compete aos Inspetores e Agentes da Policia Judicial:
| — manter vigilancia permanente, com aten¢do a comportamentos suspeitos;

Il — atuar de forma preventiva na mediacdo de conflitos, buscando a preservacdo da ordem e da
segurancga;

Il — comunicar imediatamente ao superior hierarquico quaisquer ocorréncias relevantes;

IV — registrar as ocorréncias de forma detalhada em sistema préprio ou por meio de relatério
circunstanciado, na forma do Capitulo VII;

V — em situa¢des de emergéncia que envolvam ameaca ou tumulto de qualquer natureza:



a) acionar reforgos internos;
b) adotar medidas para contencdo da situagdo, nos limites legais;
¢) mobilizar, quando necessario, os 6rgdos de seguranca publica externos;

VI — em caso de flagrante delito nas dependéncias do Tribunal:

a) dar voz de prisdo;

b) preservar a integridade fisica do custodiado;

c) comunicar imediatamente a autoridade competente;
d) preservar o local para eventual realizacdao de pericia.

Paragrafo Unico. Em todas as atuagdes, os Inspetores e Agentes deverdo observar os principios da
legalidade, proporcionalidade, razoabilidade e do uso diferenciado da forga.

CAPITULO V

DO USO DE UNIFORME E EQUIPAMENTOS

Art. 12. E obrigatério o uso de uniforme operacional completo durante o servico, cuja descricido
encontra-se no Anexo Il da presente ordem de servico, salvo impossibilidade justificada ou
determinacdo expressa em contrario.

Paragrafo unico. O uso do equipamento de comunicagdo (HT) é obrigatério durante todo o periodo
de servico, seja no expediente interno ou nas missdes externas.

Art. 13. O porte de arma funcional devera observar:
| — discricdo quando velado;
Il — ostensividade apenas quando uniformizado e autorizado;

Il — rigoroso controle de guarda e devolugao.

CAPITULO VI

DOS POSTOS DE SERVICO

Art. 14. O Agente ou Inspetor da Policia Judicial devera consultar e cumprir a distribuicdo dos
postos de trabalho previamente definida pela chefia a qual estiver diretamente subordinado.

Art. 15. O Agente ou Inspetor da Policia Judicial devera ocupar o posto de trabalho discriminado
no Anexo | desta Ordem de Servico durante todo o expediente forense e sempre que designado
para eventos extraordinarios.



Art. 16. O Agente ou Inspetor da Policia Judicial devera comunicar imediatamente a chefia
imediata qualquer auséncia do posto de trabalho designado, bem como toda e qualquer
intercorréncia que possa comprometer o regular cumprimento de missdes externas, utilizando o
meio de comunicacdo mais célere disponivel.

§ 12 O Agente ou Inspetor que deixar de realizar a comunicacdo prevista no caput ficard sujeito a
instauracdo de procedimento administrativo para apurag¢do de eventual irregularidade funcional.

§ 22 O Agente ou Inspetor ndo devera alterar horario ou turno de trabalho, escala de servico ou
missdo previamente designada sem a prévia e expressa anuéncia da chefia imediata.

CAPITULO VII

DO REGISTRO DE OCORRENCIAS E RELATORIOS

Art. 17. Toda ocorréncia devera ser formalmente registrada, indicando: data e horario, local,
envolvidos, providéncias adotadas e identificacdo do policial responsavel.

Paragrafo unico. Todos os Inspetores e Agentes de Policia Judicial deverdo estar capacitados para
operar o livro eletronico de ocorréncias.

Art. 18. As missOes extraordinarias deverdao ser relatadas, no prazo de 5 dias a contar da data
prevista de execucdo, para fins de anotacdo em planilha interna e controle administrativo da
coordenadoria.

CAPITULO VIII

DO CUMPRIMENTO DA JORNADA DIARIA E DAS FOLGAS COMPENSATORIAS

Art. 19. O Inspetor ou Agente de Policia Judicial deverd cumprir jornada de 7 (sete) horas
ininterruptas, observado o horario de inicio do expediente previamente ajustado com a chefia
imediata.

§ 12 A jornada de trabalho deverd ser cumprida dentro do horario de funcionamento do Tribunal,
em periodo definido pela chefia imediata, a quem compete a analise de eventuais excegoes.

§ 22 O intervalo para descanso ou alimentacdo ocorrera em sistema de rodizio no setor, de modo
a preservar o interesse e a continuidade do servico, mediante prévio acerto e ciéncia da chefia
imediata.

§ 32 A extrapolacdo da jornada didria constitui medida excepcional, admitida apenas para a
execucao de servicos urgentes ou inadiaveis, ficando as horas excedentes, em regra, sujeitas ao
regime de compensacao futura.



§ 42 A solicitacdao de folgas compensatoérias devera ser formalizada com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, observado o prazo previsto no ATO TRT SGP n2 032/2019.

§ 52 O usufruto da folga compensatdria serd deferido, preferencialmente, no periodo solicitado
pelo Inspetor ou Agente de Policia Judicial, salvo quando a necessidade do servigo, devidamente
avaliada pela chefia imediata, ndao o permitir.

§ 62 O Inspetor ou Agente de Policia Judicial que estiver submetido a jornada reduzida por
recomendac¢do médica ndo poderd constituir banco de horas, nos termos do ATO TRT SGP n2
032/2019.

CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A presente Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 21. Os casos omissos serdo dirimidos pela chefia da Coordenadoria de Policia Judicial.
Dé-se ciéncia.

Publique-se.

(assinado eletronicamente)
Isaac Barboza Gomes de Souza
Coordenador de Policia Judicial

ANEXO | DA ORDEM DE SERVICO N2 001/2026

MAPA DOS POSTOS DE TRABALHO

EDIFiCIO-SEDE

POSTO LOCAL ATRIBUICOES PRINCIPAIS EFETIVO

01 Scanner/Portal | Inspec¢do e seguranga | 01
preventiva/ostensiva, apoio a vigilancia
patrimonial e ao controle de acesso

02 Catraca Controle de entrada, orientagao de | 01
saida dos jurisdicionados e do publico
em geral




03 Presidéncia Seguranga preventiva e apoio ao |01
controle de acesso

04 Externa Rondas preventivas, observagcdo de |02
condutas suspeitas, prevencdo de
crimes patrimoniais

05 CCO Monitoramento por cameras, | 01
comunicagao e acionamento de apoio

FORUM MAXIMIANO FIGUEIREDO (JOAO PESSOA)

POSTO LOCAL ATRIBUIGOES PRINCIPAIS EFETIVO

01 Scanner Inspecdo no portal detector de metais, | 01
controle de entrada. Orientacdo da
saida do publico.

02 Portal Vigilancia preventiva/ostensiva, apoio | 01
ao controle de acesso

03 Andares Patrulhamento preventivo, observacdo | 01
de condutas suspeitas, rondas

04 Externa Vigilancia de veiculos, prevencdo de | 01
crimes patrimoniais

05 CCo Monitoramento por cameras, | 01
comunicagao e acionamento de apoio

FORUM IRINEU JOFFILY (CAMPINA GRANDE)

POSTO LOCAL ATRIBUIGOES PRINCIPAIS EFETIVO

01 Scanner/Portal | Seguranga preventiva/ostensiva, apoio | 01
a vigilancia patrimonial e ao controle
de acesso

02 Catraca Controle de entrada, orientacdo de | 01
saida dos jurisdicionados e do publico
em geral

03 CCoO Monitoramento por cameras, | 01
comunicagdo e acionamento de apoio

04 Externa/Rondas | Patrulhamento preventivo, observagdo | 01

de condutas suspeitas, prevencdo de
crimes patrimoniais




FORUM JOSE CARLOS ARCOVERDE NOBREGA (SANTA RITA)

POSTO LOCAL ATRIBUICOES PRINCIPAIS EFETIVO
01 Portal /Catraca Inspecdo no portal detector de metal, | 01
controle de entrada, orientacdo de
saida do publico
02 Rondas Patrulhamento preventivo, observagao | 01

de condutas suspeitas, prevencdo de
crimes patrimoniais




ANEXO Il DA ORDEM DE SERVICO N2 001/2026

TIPOS DE UNIFORME DE ACORDO COM A RESOLUGCAO CNJ N2 379, DE 15/03/2021:

a) OPERACIONAL: calca tatica na cor areia ou desert, camisa polo ou camisa gola careca,
camisa manga longa ou gandola, bota tatica, cinto operacional, na cor preta, areia ou
desert; brasdo da policia e demais distintivos fornecidos pelo Tribunal; cinto de
guarnicdo, coldre e porta carregador, algemas, arma de fogo e dispositivo elétrico-
incapacitante para agentes e inspetores habilitados.

b) SOCIAL: costume completo (terno completo), cal¢a social, camisa social e gravata em
cores discretas; sapato social, brasdo e acessdrios para os agentes e inspetores com
porte de arma.




ANEXO 11l DA ORDEM DE SERVICO N2 001/2026

FLUXOGRAMAS DE ATUAGCAO DA POLICIA JUDICIAL DO TRT-13 - PROCEDIMENTOS PADRAO
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