ATO TRT13.SGP N.° 025, 24 DE FEVEREIRO DE 2026

DispBe sobre a utilizagdo de ativos de
microinformatica no ambito do Tribunal

Regional do Trabalho da 13? Regido.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no exercicio de suas atribuicdes legais e
regimentais e nos termos do PROAD 254/2026,

CONSIDERANDO a importancia dos ativos de microinformatica no
desempenho das atividades institucionais;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos de
protecao para os ativos de microinformatica contra ataques cibernéticos;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar normas e
procedimentos relacionados a utiliza¢ao de ativos de microinformatica na instituicao;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pela Politica de
Seguranca da Informacdo e Comunicacdes e demais normas institucionais

relacionadas,

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato estabelece as normas para a utilizacdo de ativos de
microinformatica no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 13 Regido,
passando a integrar a sua estrutura normativa de Seguranca da Informacao.

Art. 2° Para efeitos deste Ato, aplicam-se as defini¢cdes da Politica de
Seguranca da Informa¢do e Comunica¢bes e da Politica de Protecdao de Dados

Pessoais, além das seguintes:
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| - ativo de microinformatica: qualquer equipamento de tecnologia
da informacao utilizado pelos usuarios no desempenho das atividades institucionais,
como estacdes de trabalho, impressoras, monitores, dispositivos de armazenamento
externo e outros periféricos;

Il - ativo de microinformatica institucional: qualquer ativo de
microinformatica registrado como patriménio do Tribunal;

Il - ativo de microinformatica particular: qualquer ativo de
microinformatica ndo registrado como patriménio do Tribunal;

IV - estacdo de trabalho: qualquer computador de mesa (desktop) ou
dispositivo moével utilizado pelos usuarios no desempenho das atividades
institucionais;

V - dispositivo moével: qualquer equipamento portatil, como
notebooks, tablets, smartphones, handhelds e semelhantes;

VI - software: qualquer programa, aplicativo ou sistema desenvolvido
para utilizacdo em computadores ou em outros dispositivos eletro-eletrénicos;

VIl - hardware: qualquer componente, acessorio ou dispositivo
eletro-eletrdnico relacionado a equipamentos de tecnologia da informacao.

Art. 3° As disposicdes deste Ato aplicam-se a todos os usuarios
internos e externos do Tribunal Regional do Trabalho da 13* Regido, conforme
disposto na Politica de Seguranca da Informacao e Comunica¢des da instituicao,
devendo ser rigorosamente observadas, sob pena de responsabilidade.

Art. 4° Os ativos de microinformatica da instituicdo sdo
disponibilizados aos usuarios para utilizacdo nas atividades relacionadas as funcdes
institucionais.

81° Os usuarios deverdao utilizar os ativos de microinformatica
institucionais de forma responsavel e comedida, visando evitar a indisponibilidade de
Servigos essenciais.

§2° A utilizacao dos ativos de microinformatica sera passivel de
monitoramento e controle pela instituicdo.

Art. 5° Constituem uso indevido dos ativos de microinformatica

institucionais as seguintes praticas:



| - instalar softwares que nao estejam devidamente licenciados para
utilizacdo na instituicdo e homologados pela unidade gestora de TIC do Tribunal;

Il - instalar, remover ou modificar qualquer software ou hardware
sem a devida autorizacao da unidade gestora de TIC do Tribunal;

lll - conectar dispositivos pessoais e removiveis de armazenamento
de dados externo (discos externos, pendrives etc);

IV - ndo bloquear ou desligar a estacao de trabalho ao final do
expediente ou sempre que se afastar da mesma;

V - permitir que pessoas ndo autorizadas utilizem os ativos de
microinformatica institucionais;

VI - utilizar os equipamentos de forma a danifica-los ou em nao
conformidade com a politica, normas e procedimentos institucionais de Seguranca da
Informacao.

Art. 6° Compete a unidade gestora de TIC do Tribunal:

| - documentar, implementar e executar procedimentos
relacionados a ativos de microinformatica;

Il - realizar o monitoramento e o controle do uso de ativos de
microinformatica na instituicao;

lll - instalar e configurar hardwares e softwares utilizados pelos
usuarios no desempenho das atividades institucionais;

IV - garantir a instalacdo das atualiza¢Bes criticas de seguranca nos
ativos de microinformatica institucionais;

V - implementar os controles tecnoldgicos necessarios ao
cumprimento deste Ato.

Art. 7° Solicitagdes de servicos relacionados aos ativos de
microinformatica institucionais deverao ser encaminhadas formalmente, via chamado
eletrénico, a unidade gestora de TIC do Tribunal.

§1° As solicitagdes deverao conter justificativa que demonstre a
necessidade do atendimento para o desempenho das atividades funcionais do

usuario ou unidade.



§2° Serdo indeferidas solicitacdes sem relacdo com o desempenho
das atividades funcionais do usuario ou unidade, ou em ndo conformidade com a
politica, normas e procedimentos institucionais de Seguranca da Informacao.

§3° Eventuais acessos remotos aos ativos de microinformatica, para
fins de atendimento de solicitacBes, somente serdo realizados mediante autorizacao
dos usuarios.

Art. 8° E vedada a conexdo na rede local da instituicdo de ativos de
microinformatica particulares.

Art. 9°. A regra estabelecida no artigo 9° ndo se aplica a:

| - estacBes de trabalho particulares conectadas a rede wi-fi
institucional especifica para acesso a Internet, devendo ser observadas as

disposi¢cdes da norma para utilizacdo das redes wi-fi institucionais;
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Il - estacBes de trabalho particulares conectadas remotamente

Q-

rede local da instituicdo, utilizadas por magistrados e servidores no desempenho
distancia das atividades institucionais, devendo ser observadas as disposi¢des da
norma para utilizacdo de servigos de acesso remoto.

Art. 10. A utilizacdo de credenciais de acesso com privilégios
administrativos nos ativos de microinformatica institucionais é restrita aos membros
da equipe da unidade gestora de TIC responsavel pelo suporte técnico.

Art. 11. Sendo necessario, poderao ser elaboradas normas e
procedimentos complementares sobre a utilizacdo de ativos de microinformatica
especificos, como dispositivos moveis, impressoras, dispositivos de armazenamento
externo, entre outros.

Art. 12. A unidade gestora de TIC do Tribunal devera comunicar
qualquer irregularidade ao Comité Gestor de Seguranca da Informacdo, a fim de que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 13. Compete a chefia imediata do wusuario verificar a
observancia das disposi¢cdes deste Ato no ambito de sua unidade, comunicando ao
Comité Gestor de Seguranca da Informacdo as irregularidades.

Art. 14. Os casos omissos ou que suscitem duvidas serao dirimidos

pelo Comité Gestor de Seguranca da Informacao.



Art. 15. Revoga-se o Ato TRT13.GP n.° 071, de 15 de marco de 2018.

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Cientifique-se e publique-se no DEJT-Adm.

HERMINEGILDA LEITE MACHADO

Desembargadora Presidente

TRT da 13? Regiao
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