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PROVIMENTO TRT SCR N2 001/2010

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO, no uso de suas atribuicées legais e
regimentais,

Considerando que € da competéncia desta Corregedoria disciplinar o
funcionamento dos érgaos e servigos no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 132
Regido, suprindo lacunas e complementando a legislagdo especifica, com o objetivo de
facilitar o acesso dos jurisdicionados a Justica e tornar mais agil a entrega da prestacao
jurisdicional;

Considerando que os provimentos constituem fonte de consulta, auxiliando
a correta aplicagao de procedimentos no ambito da jurisdicao do Tribunal;

Considerando que as alteragbes procedimentais advindas do processo
eletrénico sdo numerosas, requerendo uma ampla regulamentagéo a esse respeito;




Considerando que as normas de procedimento devem ser apresentadas de
forma coerente, atualizada e organizada, numa sequéncia légica e em texto Unico;

Considerando, por fim, que o Plano de Gestao deste Tribunal para o biénio
2009/2011, no item 2.2, prevé a revisdo e a consolidagao dos provimentos editados por
esta Corte;

RESOLVE

Editar, com a devida atualizagéo, a presente Consolidagao dos Provimentos
da Corregedoria do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, conforme texto em
anexo.

Publique-se.

Cumpra-se.

Jodo Pessoa, 03 de maio de 2010.

EDVALDO DE ANDRADE
DESEMBARGADOR PRESIDENTE E CORREGEDOR

CONSOLIDAGAO DOS PROVIMENTOS DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
132 REGIAO

TiITULO |
DO CADASTRAMENTO DE PARTES, ADVOGADOS E EST~AGIARIOS, DA AUTUACAO,
DA DISTRIBUICAO E DO RECEBIMENTO DE PETICOES, DOCUMENTOS E
CORRESPONDENCIAS

Capitulo |
Dos dados cadastrais

Secao |
Do cadastramento de partes, advogados e estagiarios

Art. 12 O cadastro das partes, advogados e estagiarios, nos processos na
primeira e na segunda instancias da Justica do Trabalho da 132 Regido, deve conter os
seguintes dados, exceto se a informagéo nao estiver disponivel nos autos ou nos sistemas
informatizados do Tribunal:

| - Das partes:

a) nome completo ou razao social sem abreviagdes, especificando se é
pessoa fisica ou pessoa juridica e, no segundo caso, indicando, no campo “Observagéao do
Nome”, o eventual nome fantasia. As seguintes siglas serdo adotadas como padréo: S.A.,
LTDA, S/C, CIA e ME;

b) endereco completo, inclusive com complemento (sala, bloco, apartamento
etc.), bairro, cidade, unidade da federacao, CEP, telefone, fax e e-mail;

c) CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas) ou CNPJ (Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica);



d) RG (Registro Geral) e 6rgao expedidor, para as pessoas fisicas;

e) numero de matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, quando for o
caso, conforme situagdes disciplinadas pela Previdéncia Social;

f) NIT (Numero de Inscricao do Trabalhador), perante o INSS;

g) PIS (Programa de Integracdo Social) ou PASEP (Programa de Formacao
do Patriménio do Servidor Publico);

h) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social);

i) identificacdo como empregado ou empregador;

j) quando for o caso, indicacdo de que se trata de ente publico (Uniéo,
Estado-Membro, Distrito Federal ou Municipio);

k) cédigo do ramo de atividade do empregador, fornecido pelo Tribunal
Superior do Trabalho - TST
(http://www.tst.jus.br/Sseest/TRT/AtividadeProfissional/ativiprofi.htm);

l) situacdo da parte no processo (ativa/nao ativa).

Il - Dos advogados e estagiarios:

a) nome completo sem abreviagoes;

b) endereco completo, inclusive com complemento (sala, bloco, apartamento
etc.), bairro, cidade, unidade da federacao, CEP, telefone, fax e e-mail;

c) numero de registro na OAB (Ordem dos Advogados do Brasil), letra,
unidade da federagéo;

d) situacdo no processo (ativa/nao ativa, registro suspenso, data de inicio da
suspensao, data do término da suspensao, registro cassado).

§ 12 As siglas que nao fazem parte da razéo social serdo grafadas apos o
nome da empresa, em letras maiusculas e precedidas de hifen.

§ 22 Para efeito de registro, deverao ser utilizados apenas letras e nimeros,
suprimindo acentuacao e quaisquer outros caracteres, com excec¢ao dos parénteses, hifen
e travessao.

§ 32 No momento do cadastramento, devem ser corrigidos os dados
indicados na peticdo, se for detectada incorregdo em confronto com os documentos
apresentados.

§ 42 Os registros complementares ao nome da parte serao grafados ao final,
da seguinte forma, exemplificativamente: Jose da Silva (Espolio de), Uniao (Extinto
INAMPS), Banco do Estado do Rio de Janeiro S.A. — BANERJ (em Liquidagao
Extrajudicial), TGR Ltda (Massa Falida).

Art. 22 Quando da realizacdo da primeira audiéncia, o juiz devera confirmar o
endereco do reclamante e exigir identificagdo precisa das partes e advogados,
determinando a verificagdo comparativa dos dados fornecidos com aqueles contidos nos
autos, compreendendo:

| - para o autor pessoa fisica, além do CPF, o RG, a CTPS, o PIS/PASEP e
o NIT;
Il - para o réu pessoa fisica, o CPF e o RG e, quando for o caso, a matricula



CEl;

lll — para a pessoa juridica de direito privado, o numero do CNPJ e/ou a
matricula CEI, bem como a cépia do contrato social ou da ultima alteracao feita no contrato
original, constando o numero do CPF do(s) s6cio(s) proprietario(s) da empresa demandada;

IV - para o advogado, o numero da OAB, mediante apresentacdo do
respectivo documento de identificagéo.

§ 12 A exigéncia de exibicdo de documentos nédo se aplica a Advocacia-Geral
da Unido - AGU.

§ 22 Observada divergéncia dos dados fornecidos pelas partes ou a
necessidade de complementacdo, a retificacdo do registro no Sistema Unificado de
Administragao de Processos - SUAP sera realizada pela secretaria da vara.

Art. 32 Sempre que for formulado pedido de habilitagdo de advogado nos
autos, independentemente da fase na qual se encontre o processo, devera ser realizada a
consulta da situacéo do profissional no Cadastro Nacional de Advogados — CNA, no sitio
da OAB (www.oab.org.br), a fim de conferir a regularidade de sua situagao, certificando o
resultado da consulta nos autos.

§ 12 A tela obtida como resultado da consulta na internet sera transformada
em arquivo PDF e registrada no SUAP, no campo destinado para essa circunstancia.

§ 22 Caso o advogado ndo esteja em situacao regular perante a OAB ou
haja impossibilidade de efetuar a consulta mencionada no caput, os autos serao conclusos
para delibera¢do do juiz.

§ 32 A consulta mencionada no caput sera obrigatoriamente realizada, ainda,
quando o advogado cadastrado no Portal de Servicos comparecer ao Tribunal para
habilitacdo presencial de sua senha de acesso ao sistema, medida que fica condicionada
ao resultado obtido na pesquisa.

Secao Il
Das partes ja cadastradas

Art. 42 O servidor encarregado da autuagdo, ao receber a peticao inicial,
verificara se as partes ja estao cadastradas. Em caso afirmativo, limitar-se-4 a conferéncia
de endereco, CPF e CNPJ, evitando, assim, a duplicidade de cadastros e cédigos.

§ 12 Se houver divergéncias entre o cadastro existente e as informacoes
constantes na petigéo inicial no tocante aos documentos, deve ser feita a retificacao dos
dados, prevalecendo aqueles que comprovadamente estiverem corretos e atualizados,
podendo, para tanto, ser realizada consulta no sitio da Secretaria da Receita Federal do
Brasil.

§ 22 O novo enderego de uma parte ja cadastrada deve ser acrescido ao
cadastro ja existente.



§ 32 Quando autuado o feito segundo o cadastro unificado, com qualquer
dado diverso dos constantes da inicial, o servico de distribuicdo ou a secretaria da vara
certificara a respeito.

§ 4° E vedada a retificacdo da base de dados quanto ao endereco para
notificagdo da parte, sempre que o pedido formulado a esse respeito seja relativo ao local
de escritério do advogado constituido nos autos, situagdo em que o pleito sera atendido
especificamente para o processo no qual foi apresentado.

Art. 52 Toda alteracdo cadastral indicara a data e o motivo de sua
ocorréncia.

Secao lll
Da Fazenda Publica

Art. 62 Nas acdes movidas contra as fazendas federal, estaduais e
municipais, independentemente do poder, 6rgao ou departamento envolvidos, a parte sera
cadastrada de acordo com sua personalidade juridica, da seguinte forma:

| - Unido;

Il - Estado de(a/o) - seguido do nome respectivo;

[Il - Municipio de(a/o) - seguido do nome respectivo, com hifen e a sigla do
estado a que pertencer.

Secao IV
Do Ministério Publico do Trabalho

Art. 72 Na autuacao dos processos em que o Ministério Publico do Trabalho
- MPT for autor, nenhum nome sera registrado no campo "advogado".

Secao V
Da revisao da base de dados

Alterado o através do PROVIMENTO TRT SCR N2003/2013

Art. 82 As bases de dados atualmente existentes nas unidades jurisdicionais
da 132 Regido, bem como as relativas ao PJe-JT, serdo periodicamente revistas e
atualizadas pelo Nucleo de Distribuicao dos Feitos de Jodo Pessoa, visando a unificacao
de cadastros mdultiplos referentes as mesmas pessoas e a implementagdo das normas
previstas nesta Consolidacao.

Nota: Assim dispunha o art. alterado:

Art. 82 As bases de dados atualmente existentes nas unidades
jurisdicionais da 132 Regiao serdo periodicamente revistas e atualizadas pelo Servico de
Distribuicado dos Feitos de Jodo Pessoa, visando a unificagcdo de cadastros multiplos
referentes as mesmas pessoas e a implementacdo das normas previstas nesta
Consolidagao.

Paragrafo unico. A periodicidade mencionada no caput observara o intervalo maximo de




um ano, cabendo ao diretor da Distribuigdo designar um servidor para exercer a funcao de
gestor das bases de dados, responsabilizando-se pela tarefa descrita no caput.

Paragrafo unico. A periodicidade mencionada no caput observara o
intervalo maximo de um ano, cabendo ao coordenador do Nucleo de Distribuicao designar
um servidor para exercer a fungdo de gestor das bases de dados, responsabilizando-se
pela tarefa descrita no caput.”

Capitulo Il
Da autuacao, distribuicao e recebimento de peticoes,documentos e
correspondéncias

Art. 92 Quando o processo se enquadrar nas situagdes de tramitacédo
preferencial ou prioritaria, essa circunstancia sera registrada no SUAP assim que for
identificada, independentemente do local ou da fase em que o feito se encontre.

Paragrafo unico. Caso a parte precise de atendimento especial quando da
realizagdo dos atos processuais, devera comunicar o fato a secretaria, com antecedéncia,
demonstrando as condi¢des diferenciadas de que necessita, para fins de adocao das
medidas administrativas cabiveis, inclusive registro no SUAP.

Art. 10. E obrigatéria, quando da distribuicdo da peticéo inicial de qualquer
acao judicial, a identificagao da parte autora com o nimero do CPF ou CNPJ fornecido pela
Secretaria da Receita Federal, conforme o caso, salvo impossibilidade que comprometa o
acesso a Justica, hipdtese em que a petigao inicial sera submetida a analise do juiz.

Art. 11. As petiches iniciais ndo assinadas, sem indicacdo do numero de
CPF, de inscricao na OAB pelo advogado ou sem procuragado nao serao distribuidas sem
prévia apreciacdo do juiz responsavel.

Paragrafo unico. A procuracdo ndo sera exigida quando a parte estiver
postulando diretamente ou em caso de ato urgente, com protesto de posterior juntada,
hipétese em que a petigao sera igualmente submetida a despacho do juiz responsavel pela
distribuicao.

Art. 12. Quando a reclamacéo for apresentada verbalmente, sera reduzida a
termo em uma das seguintes unidades, elencadas em ordem preferencial e excludente das
demais:

| — central de atendimento;
I - distribuicdo dos feitos;
[l — secretaria de vara Unica.

§ 12 A peticdo de que trata o caput sera confeccionada em texto
padronizado, no qual conste expressamente o registro de ter sido reduzida a termo perante
uma das unidades acima mencionadas.

§ 22 Os calculos referentes aos pedidos serdo efetuados pelo servidor que
reduzir a termo a reclamacao.



§ 32 No caso do inciso I, a peticao sera impressa e entregue ao reclamante
para assinatura e posterior protocolizagdo na distribuicao dos feitos, onde houver, ou na
secretaria de vara unica, cabendo a unidade que a receber langar no SUAP o devido
registro de reclamacao reduzida a termo.

Art. 13. Quando a inicial contiver pedido de citagdo por edital ou quando se
tratar de causa sujeita a rito especial (consignacdo em pagamento, inquérito para apuracao
de falta grave, cautelar, arresto, sequestro, prestagédo de contas, mandado de seguranca
etc.), a acdo nao sera submetida a procedimento sumarissimo, ainda que o valor da causa
nao exceda a quarenta vezes o valor do salario minimo.

Alterado o através do PROVIMENTO TRT SCR N2002/2013

Art. 14. As causas cujo valor ndo se encontre inserto na peticao inicial e/ou
que contenham pedido sem a indicagdo do valor correspondente serdo cadastradas na
Classe Processual Acao Trabalhista — Rito Ordinario (985).

Assim dispunha o caput do art. alterado:
Art. 14. As causas cujo valor ndo se encontre inserto na peticao inicial seréo
cadastradas como de rito ordinario.

Art. 15. As acles de execugado fiscal, decorrentes de penalidades
administrativas impostas aos empregadores pelos 6rgaos de fiscalizagdo das relagdes de
trabalho, quando recebidas da Justica Comum com os respectivos processos reunidos
(autos apensados), por forga do disposto no art. 28 da Lei n? 6.830/80, serdo autuadas
individualmente, observando-se as regras de prevencao e dependéncia, bem como as
seguintes diretrizes:

| - as acdes reunidas de que trata o caput ndo se aplicardo as regras de
compensagao qualitativa e quantitativa;

Il - as varas deveréo registrar, no SUAP, as acdes referidas no caput como
anexadas;

lll - os embargos do devedor serdo distribuidos, por dependéncia, a vara
onde tramita a acao de execucao fiscal respectiva;

IV - o recurso do devedor contra a decisdo nos embargos remetera os
respectivos autos a instancia superior.

§ 12 Os processos recebidos da instancia recursal da Justica Comum,
Estadual ou Federal, serdo previamente encaminhados ao servigo de distribuigdo dos feitos
de primeiro grau, para imediato cadastramento, distribuicao e processamento.

§ 22 Nas localidades nao atendidas por servico de distribuicdo, os autos
serdo encaminhados a vara a que caberia o conhecimento do litigio originariamente,
observadas as regras de fixacao de competéncia previstas na CLT.

§ 32 Apenas as agbes de competéncia originaria do Tribunal Regional do
Trabalho - TRT serdo remetidas imediatamente ao respectivo Servico de Cadastramento
Processual.




Art. 16. Os embargos de terceiro, a acado cautelar e outros processos
incidentais serao distribuidos por dependéncia ao juizo em que tramita o feito principal.

Paragrafo unico. Nao sendo o caso de processo incidental, especialmente
na hipétese de nova reclamacédo trabalhista comum, eventual pedido de distribuicdo por
dependéncia sera submetido a despacho do juiz encarregado da distribuigéo.

Art. 17. Distribuir-se-ao por dependéncia e em razao da prevencao as agdes
ajuizadas apos a extingao de outra semelhante, sem resolugdo do mérito ou por forga do
art. 844 da CLT, ainda que:

| - sejam parcialmente alteradas as partes da demanda;
Il - haja alteragdes nos pedidos, que promovam acréscimo ou reducéao das
verbas postuladas, desde que permaneca algum pleito formulado na demanda anterior.

Art. 18. Em todos os casos em que houver
distribuicdo por dependéncia, deve ser feito o devido
registro no SUAP.

Art. 19. Eventuais duvidas relativas a
distribuicao serdo submetidas a apreciacao do juiz por ela
responsavel.

Art. 20. As peticbes que nao tratem diretamente do objeto de algum
processo judicial em curso serdo protocolizadas em uma das seguintes unidades, sendo
observada esta ordem preferencial:

| - central de atendimento;
Il - distribuicéo dos feitos;
[l - secretaria de vara Unica.

Paragrafo unico. A unidade que receber o documento fara sua digitalizagao
e 0 encaminhara, fisica e eletronicamente, a unidade destinataria.

[Alterado o Art. 21, através do PROVIMENTO TRT SCR N2003/2012 |

Art. 21 - As certidGes judiciais a serem expedidas no ambito da jurisdicao do
Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao destinam-se a identificar os processos em
que a pessoa a respeito da qual é expedida figura no polo passivo da relagdo processual
originaria.

Assim dispunha o caput do art. alterado:

Art. 21. Os pedidos de certiddo, formulados necessariamente de forma
escrita, serdo atendidos pelos diretores de secretaria, consoante disposto no CPC, art. 141,
V.




[incluidos os Arts. 21-A a 21-E, através do: PROVIMENTO TRT SCR N2003/2012 |

Art. 21-A - O pedido de expedicdo de certidao sera feito por meio da rede
mundial de computadores (internet), na Central de Atendimento, nas cidades onde houver,
ou nas demais unidades judiciarias da 132 Regido, assegurado o direito de requisicao a
toda e qualquer pessoa, independentemente de prévio cadastramento ou de demonstragao
de interesse.

§ 12. A Central de Atendimento e as demais unidades judiciarias da 132
Regiao deverao disponibilizar equipamentos de acesso a internet, ou rede interna, para o
fim especifico de obtengao das certidoes referidas no art. 21.

§ 22 As certiddoes requisitadas as unidades judiciarias serdo entregues
mediante comprovacao de recolhimento dos emolumentos referidos no art. 789-B, V, da
Consolidacao das Leis do Trabalho, ficando isentas de cobranca as requisitadas e obtidas
por meio da rede mundial de computadores.

Art. 21-B - A certidao judicial positiva conterd, em relacdo a pessoa a
respeito da qual se certifica:

| - nome completo;
Il — 0o nimero do cadastro de contribuinte no Ministério da Fazenda;
[Il — se pessoa natural:

a) nacionalidade;

b) estado civil;

c) numeros dos documentos de identidade e dos respectivos 6rgaos
expedidores;

d) filiacao;

e) o endereco residencial ou domiciliar.

IV — se pessoa juridica ou assemelhada, endereco da sede;

V — a relagéo dos feitos distribuidos em tramitacdo contendo os numeros,
suas classes e 0s juizos da tramitagao originaria.

§ 12. A identificacdo da pessoa a respeito da qual se certifica dar-se-a por
meio do nome e CPF, no caso de pessoa natural, e da razado social e CNPJ, quando
pessoa juridica.

§ 22 A certidao judicial positiva podera ser expedida eletronicamente aqueles
previamente cadastrados no sistema processual.

§ 32 O cadastro prévio, especifico para o fins referidos no paragrafo
anterior, devera ser feito na Central de Atendimento, nas cidades onde houver, e nas
demais unidades judiciarias da 13? Regidao, devendo registrar, conforme o caso, as
informacdes referidas nos itens | a IV deste artigo.



§ 4°. A insuficiéncia ou discrepancia de dados cadastrais necessarios a
identificacdo da pessoa a respeito da qual se emite certificacdo positiva constitui fato
impeditivo do fornecimento da certiddo via rede mundial de computadores, ficando o
fornecimento desse documento condicionado ao comparecimento do interessado aos locais
referidos no art. 21 - A, munido de documento habil a afericao da identidade.

§ 59 A auséncia de alguns dos dados nao impedira a expedigao da certidao
negativa se ndo houver davida quanto a identificagao fisica da pessoa.

§ 62. Na hipétese de haver registro de processo referente a homénimo e a
individualizagao dos processos nao puder ser feita por caréncia de dados nos sistemas de
informacgao do Tribunal, e estando suficientemente identificada a pessoa a respeito da qual
se solicitou a certiddo, a expedigdo desta fica condicionada ao comparecimento do
interessado aos locais referidos no art. 21-A, devendo, nesses casos constar tal
observacgao.

Art. 21-C - Sera negativa a certidao judicial quando nao houver feito em
tramitacao contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada.

Paragrafo Unico. Considera-se ndo tramitando os feitos que estejam, na
data da solicitagdo, definitivamente arquivados.

Art. 21-D - No caso de certidao positiva, o requerente podera solicitar, se for
0 caso, a inclusao da copia da sentenga ou acérdao, bem como a certificacao de ocorréncia
ou ndo de transito em julgado.

Art. 21-E - A certidao requisitada mediante
determinacao judicial devera informar todos os registros
constantes em nome da pessoa.”

Paragrafo unico. Cada pedido sé podera
ser atendido apdés o pagamento dos emolumentos,
devendo ser necessariamente motivado aquele que nao
esteja relacionado a atos ou termos de determinado
processo.

Art. 22. Em caso de urgéncia, as peticdes
poderao ser entregues, de imediato, a secretaria da vara
destinatéaria, que fara o devido protocolo e submeté-las-a a
andlise do juiz.

Art. 23. As requisicoes e comunicacoes feitas entre as unidades judiciarias e
administrativas, no ambito do TRT da 132 Regido, serdo encaminhadas, exclusivamente,
por meio eletrénico.

Art. 24. O diretor ou servidor designado para realizar essa tarefa devera
verificar diariamente, no inicio e no final do expediente, os meios de correspondéncia
eletrénica da respectiva unidade judiciaria ou administrativa.



Art. 25. Toda e qualquer correspondéncia enderegada a Presidéncia do
Tribunal, a Corregedoria Regional, aos desembargadores e aos juizes sera encaminhada
imediatamente aos destinatéarios.

TiTuLon
DO PROCESSO ELETRONICO

Capitulo |
Da tramitacao dos autos

Art. 26. A partir da implantacdo do processo eletrénico em qualquer unidade
judiciaria deste Regional, as tramitacbes dos feitos serdo exclusivamente por meio
eletrénico.

Art. 27. Implantado o processamento eletrénico, as unidades somente
receberdo as peticbes e documentos, iniciais ou para processos ja em andamento, em
meio eletrénico.

§ 12 Excetuam-se da regra do caput aqueles documentos cuja digitalizagéo
nao seja possivel, quer pela propria natureza, quer pelo volume acentuado ou pela sua
ilegibilidade, cabendo ao requerente enviar sua peticdo em meio eletrénico, contendo
informacao de que encaminhara tais pecas a secretaria, no prazo de 10 (dez) dias (Lei n®
11.419/2006, art. 11, § 59).

§ 22 Os litigantes poderdo encaminhar, eletronicamente, as contestagdes e
documentos, mediante utilizacdo do Portal de Servicos, disponivel na pagina do TRT da
132 Regido na internet, sem prescindir de sua presenga a audiéncia inaugural, munidos dos
documentos que ndo puderem ser digitalizados.

§ 32 A legibilidade dos documentos, em qualquer meio, é de
responsabilidade da parte que os apresentou.

Art. 28. Quando uma vara eletrénica receber por redistribuicdo um processo
advindo de vara em que o0s processos tramitem fisicamente, digitalizara as pecas
processuais e certificara, apds conferéncia, a tramitagao eletrénica do feito.

Paragrafo unico. Tratando-se de localidade que conte com o setor de
distribuicdo dos feitos, caberd a ele a tarefa de digitalizagéo, ficando a cargo da vara
destinataria a expedicao da certiddo mencionada no caput.

Capitulo Il
Do atendimento

Art. 29. O atendimento as partes e aos advogados, no intuito de
cadastra-los no Portal de Servicos e orienta-los sobre a digitalizacéo e o envio de peticoes,
seréa prestado:



| - pela central de atendimento, onde houver;

Il - pela distribuicao dos feitos, nos féoruns com mais de uma vara;

lll - pelo setor da unidade judiciaria responsavel pelo recebimento das pecgas
iniciais e protocolo das peticdes.

Capitulo Il
Do atendimento a advogados de outra jurisdicao

Art. 30. O advogado de outra unidade da federagdo que se encontre
impossibilitado de comparecer a este Regional, para liberagcdo da senha de acesso ao
Portal de Servigos, podera obté-la mediante utilizacdo do sistema e-DOC, desde que seja
possuidor de certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada.

Art. 31. O cadastramento realizado na forma do artigo anterior sera instruido
com copias do formulario preenchido no Portal de Servigos e de documentos pessoais do
requisitante (RG, CPF, comprovante de residéncia e carteira da OAB), sendo encaminhada
a peticao ao processo ao qual se destina.

Art. 32. Caberéa ao diretor de secretaria da vara ou da unidade do Regional
que receber a peticao do sistema e-DOC proceder ao cadastramento de senha provisoria
no SUAP, que deverd ser enviada ao requisitante via e-mail, dando-lhe ciéncia da
necessidade de altera-la na primeira oportunidade em que acessar o Portal de Servicos.

Paragrafo unico. Apds a liberagdo do cadastro, devera a peticéo,
acompanhada do formulario preenchido no Portal de Servigos, ser enviada para a
Secretaria da Corregedoria, que procedera ao seu arquivamento, de forma eletrénica.

Art. 33. As disposicdes deste capitulo aplicam-se, igualmente, a parte que
exerga o jus postulandi e resida em outra unidade da federagéo, exceto no que tange a
obrigatoriedade de envio de cépia de carteira da OAB.

Capitulo IV
Dos protocolos

Art. 34. Implantado o processo eletrénico, as peticbes que nao sejam as
iniciais serdo encaminhadas a unidade judiciaria indicada pelo peticionante.

§ 12 O protocolo somente serd encaminhado a outra unidade, sem a devida
juntada aos autos, apés despacho da autoridade competente no proprio protocolo.

§ 22 Fica expressamente proibido o encaminhamento, para outras unidades,
de pecas processuais sem peticées ou despachos.

§ 32 Excepcionalmente, advindo, ainda, expediente em meio fisico (papel
impresso) que tenha de ser recepcionado, seu recebimento e sua digitalizagdo caberdo a
vara ou a distribuicao dos feitos, onde houver.

§ 42 Nao serd possivel a remessa de peticdo destinada a processo ja em



curso por meio do link “peti¢ao inicial digital” do Portal de Servigos do Tribunal. Caso isso
ocorra, a unidade responsavel pela autuacdo ndo a receberd, sendo o signatario
cientificado pelo SUAP, por meio de mensagem eletrbnica.

Art. 35. Recebidos varios protocolos da mesma parte, tratando do mesmo
assunto, podera o setor responsavel emitir certidao, dando ciéncia do ocorrido a unidade
destinataria dos protocolos, que, apds andlise, decidird sobre o conhecimento daqueles
enviados em duplicidade.

Paragrafo unico. O nao conhecimento de protocolo em duplicidade sera
feito mediante despacho no préprio protocolo, que serd cancelado, dando-se ciéncia ao
signatario.

Capitulo V
Das disposicoes gerais

Art. 36. Excetuando-se a notificacdo inicial dos litigantes, os atos judiciais
que exijam a assinatura das partes, testemunhas e advogados, bem como aqueles
especificados pelo juiz, todos os demais atos processuais deverao se processar em meio
eletrénico, cabendo a secretaria da vara do trabalho proceder a digitalizacdo dos atos
realizados em meio fisico, destruindo-os em seguida.

§ 12 Quando nao for possivel digitalizar em audiéncia os documentos
apresentados pelas partes em tal oportunidade, seréo eles guardados segundo diretrizes
tracadas pelo juiz titular da vara, que podera marcar data para devolugao dessas pecgas,
devolvé-las por meio de oficial de justica ou adotar outro critério que julgar conveniente.

§ 22 Os documentos cuja digitalizacdo seja inviavel, em razao do grande
volume, por motivo de ilegibilidade, impossibilidade técnica ou outra razao, a critério do juiz,
deverdo ser apresentados a secretaria da vara, que os arquivara em local apropriado, e
acompanhardo o processo quando de sua remessa a outra unidade, sendo devolvidos
apos o transito em julgado.

Art. 37. Para cumprimento do disposto no artigo 2° da Instrugdo Normativa
n® 30 do TST, a Secretaria de Tecnologia da Informacao do TRT da 132 Regidao mantera
instalados, na unidade judiciaria, equipamentos de digitalizagdo e de acesso a rede
mundial de computadores, a disposicao das partes e dos advogados interessados em
distribuir agbes e/ou protocolizar peticdbes em meio eletrénico.

Art. 38. O encaminhamento de pegas processuais pelos jurisdicionados,
inclusive as peti¢des iniciais, observara o Ato TRT GP n? 106/2008, que instituiu o Sistema
de Protocolo Digital deste Regional.

Art. 39. As caracteristicas das peticbes e documentos enviados pelos
jurisdicionados observardo as especificacdes constantes no Portal de Servicos do TRT da
132 da Regiao.

TITULO Il DOS ATOS PROCESSUAIS EM PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS



Capitulo |
Dos atos ordinatorios e de rotina

Art. 40. Os atos ordinatérios, que se constituem na propria materializagao do
ato processual, serdo praticados sem a lavratura de certiddao e sem a prévia determinacao
ou informagéo do servidor que os realizar.

Art. 41. Os atos ordinatérios que se seguem, no que couber, serdo
praticados pela unidade cartorial do Tribunal, pelo diretor de secretaria de vara ou por
servidores por estes autorizados, podendo ser revistos a qualquer tempo pela autoridade
judiciaria competente, ex officio ou a requerimento das partes:

| - intimar o patrono do autor para suprir a deficiéncia no endereco do(s)
réu(s), quando devolvida a notificagao inicial;

Il - nos casos em que o quinquidio legal ndo for observado, proceder
automaticamente ao adiamento da audiéncia e notificar as partes;

[Il - providenciar as notificagdes/citagdes/intimacdes por oficial de justica,
quando o endereco das partes nao for servido pelos Correios ou quando houver devolugao
da postagem sob as rubricas "ndo encontrado", "recusado” ou "edificio sem portaria";

IV - expedir certidao sobre o estado do processo ou sobre fato verificado nos
autos, quando requerida pelas partes, assistentes, intervenientes, peritos e advogados ou,
ainda, de oficio, na hipétese prevista no art. 48;

V - fazer imediata conclusao ao juiz, sempre que houver pedido de liminar ou
de antecipacao da tutela de mérito;

VI - atualizar o endereco das partes quando requerido por estas, mediante
registros no SUAP e comunicacgao a distribuicao dos feitos;

VIl - intimar a parte contraria para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se
sobre pedido de habilitagdo de sucessores da parte falecida;

VIl - conferir, por ocasidao das audiéncias, os enderecos das partes e 0s
documentos de identificacao (CTPS, RG, CPF, CNPJ etc.);

IX - intimar as partes quando verificar a auséncia de identificacao
documental;

X - intimar o perito para entregar o laudo pericial e/ou documentos, em 24
(vinte e quatro) horas, quando excedido o prazo fixado, apdés o que o fato sera levado ao
conhecimento do juiz;

Xl - oficiar a central de mandados, solicitando providéncias para
cumprimento, em 48 (quarenta e oito) horas, dos mandados e/ou diligéncias com prazos
vencidos, apds o que o fato sera levado ao conhecimento do juiz;

XII - juntar laudos periciais e deles dar ciéncia as partes;

X1l - juntar peticdes, fazendo concluséao ao juiz quando for necessaria uma
deciséo interlocutoria ou uma providéncia judicial;

XIV - juntar documentos novos, objeto de deferimento em ata de audiéncia,
abrindo vista a parte contraria por 5 (cinco) dias, independentemente de conclusao;

XV - assinar oficios, notificagcdes e intimacoes, salvo aqueles destinados a
magistrados, membros do Ministério Publico e dos Poderes Executivo e Legislativo ou
secretarios de estado, os quais deverao ser assinados pelo juiz;

by

XVI - remeter as cartas precatorias a central de mandados, quando



necessaria a intimagao por oficial de justica;

XVII - devolver as cartas precatérias e de ordem cumpridas e prestar
informacdes sobre aquelas que estiverem em andamento, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, quando solicitadas pelo juizo de origem;

XVIII - solicitar subsidios quando verificada a falta ou insuficiéncia de
endereco, informada pela ECT ou certificada pelo oficial de justica;

XIX - solicitar informagdes sobre as cartas precatérias expedidas para fora
da jurisdicdo deste Regional, de sessenta em sessenta dias, e, quando a carta for
executéria, de noventa em noventa dias, exclusivamente quando ndo houver possibilidade
de consulta direta, em prazos menores, pela internet, acessando o sitio do Tribunal ao qual
esteja vinculado o juizo deprecado;

XX - notificar as partes para comparecerem, em data e hora previamente
marcada, para realizacdo da entrega das guias de seguro-desemprego ao empregado e
dos registros devidos na CTPS/TRCT;

XXI - intimar o recorrido para apresentar contrarrazdes e, decorrido o prazo
legal sem apresentacao de recurso adesivo, remeter 0s autos a instancia superior;

XXII - remeter os autos a instancia superior em caso de condenacao de ente
publico e inexisténcia de recurso voluntario, quando a decisdo mencionar expressamente o
reexame necessario da matéria;

XXIII - certificar, nos autos principais, a pendéncia de agravo de instrumento
ou de agravo de peticdo em autos apartados, assim como a respectiva decisdo com o
transito em julgado;

XXIV - remeter os processos ao setor de liquidagdo quando ndo contenham
sentenca liquida e tenham transitado em julgado. Havendo obrigacao de fazer, notificar a
parte para cumpri-la, sem prejuizo da elaboracdo da conta de liquidacao;

XXV - intimar o credor ou o devedor, na falta de elementos que possibilitem
a liquidacao do julgado, a fim de que apresentem subsidios;

XXVI - quando do ato de pagamento:

a) atestar a regularidade do pagamento;

b) atualizar o crédito, evitando saldo a pagar;

c) intimar o empregador para comprovar o recolhimento da contribuicao
previdenciaria, do Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF e das custas processuais;

d) reter a contribuicao previdenciaria (parte do empregado) e o IRPF, quando
nao retidos diretamente pelo empregador, e os honorarios advocaticios mencionados nesta
Consolidacao de Provimentos;

e) assinar a guia de liberacdo do depdsito ou o alvara de autorizacédo para
liberacdo de conta judicial, desde que expressamente autorizado por delegagdo de
competéncia do magistrado;

f) efetuar os langamentos respectivos no SUAP;

XXVII - intimar a parte para recolher custas judiciais ou fornecer copias de
pecas ou outros documentos, a fim de instruir ato processual de seu interesse;

XXVIII - intimar o credor para que indique bens livres e desembaragados do
devedor, quando este ultimo se encontrar em lugar incerto e nao sabido;

XXIX - intimar o credor trabalhista e o previdenciario para impugnarem a
sentenga de liquidagao, caso ndo aberta vista anteriormente (art. 879, CLT), na hip6tese de
nao haver oposicao de embargos do devedor (art. 884, § 3%, CLT);

XXX - intimar a parte adversa para falar sobre a nomeacdo de bens a



penhora;

XXXI - abrir vista a parte interessada, quando do retorno da carta precatéria
pendente de cumprimento de diligéncia;

XXXII - notificar a parte exequente para que manifeste seu interesse em
adjudicar o bem ou requerer outra providéncia;

XXXIII - oficiar, preferencialmente por meio eletrdnico, ao juizo deprecante,
solicitando que seja intimado o exequente para informar o enderego correto ou 0 novo
endereco do executado, ou indicar bens livres e desembaragados, passiveis de constricao
judicial;

XXXIV - devolver a carta precatoria executoria, quando nao atendido o oficio
ap6s 30 (trinta) dias, na hipétese do inciso anterior;

XXXV - certificar, nos autos principais, o retorno da carta precatéria
expedida, com indicagdo do motivo da devolugdo, bem como o novo envio ao juizo
deprecado;

XXXVI — certificar, nos autos, a expedicao e a publicagao de edital de praga,
bem como a existéncia de credor hipotecario ou fiduciario;

XXXVII - intimar as partes e o credor hipotecério acerca do local, dia e hora
da hasta publica;

XXXVl - intimar o(s) exequente(s) quando houver depoésito referente a
Requisitério de Precatério — RP ou a Requisicao de Pequeno Valor - RPV;

XXXIX - oficiar ao TRT da 132 Regido, comunicando o pagamento ou a
conciliacao de precatorio;

XL - remeter expediente eletrbnico ao diretor de secretaria da vara ou ao
assessor juridico do gabinete de desembargador, informando o transito em julgado de
acérdao proferido pelo TRT ou TST em agéo rescisoria, medida cautelar e habeas-corpus,
a fim de cientificar o magistrado competente para a condugdo do processo principal e
registrar no SUAP o fato, quando julgados total ou parcialmente procedentes e quando
houver sido deferida liminar ou antecipacao de tutela;

XLI - remeter expediente eletrénico ao diretor de secretaria da vara ou ao
assessor juridico do gabinete de desembargador, informando o transito em julgado de
acérdao proferido pelo TRT ou TST em conflto de competéncia, para ciéncia dos
magistrados e registro da decisdo no SUAP.

XLII' — registrar, no SUAP, a habilitacdo de advogado em determinado
processo, quando constatada sua regularidade profissional no CNA, na forma prevista no
art. 32 desta Consolidacao.

Alterado o art. 42, através do PROVIMENTO TRT SCR N2002/2014

Art. 42 Os diretores das demais unidades judiciarias da sede do Tribunal
praticardao os atos ordinatérios que lhes couberem, quando os autos processuais se
encontrarem na respectiva unidade ou a ela estejam vinculados.

Assim dispunha o art. alterado:

Art. 42. Os diretores das demais unidades judiciarias da sede do Tribunal
praticardao os atos ordinatérios que lhes couberem, quando 0s autos processuais se
encontrarem na respectiva unidade.

Art. 43. Os autos serdo, em regra, conclusos a apreciacao judicial no prazo




de 48 (quarenta e oito) horas contadas da data da protocolizacdo de peticbes a eles
dirigidas, exceto nos casos que requeiram a conclusao imediata, consoante previsto no art.
41, V, e naqueles em que seja desnecessaria a apreciagao do juiz, por se tratar de ato
ordinatério.

§ 12 Quando tiver sido determinada a realizacéo de qualquer ato processual,
os autos somente serdo conclusos para apreciacao de eventual e posterior requerimento
das partes ap6s o cumprimento do despacho ja exarado, salvo hipdtese em que o teor do
pedido posterior repercuta na medida antes determinada ou em casos urgentes, a critério
do juiz.

§ 2° A Secretaria da Corregedoria acompanhara os quantitativos de
protocolos ndo juntados aos autos e aqueles ndo conclusos conforme estabelecido no
caput, encaminhando mensalmente relatérios as unidades judiciarias, a fim de cientificar os
magistrados das ocorréncias verificadas no sistema.

Art. 44. Os autos encaminhados para assinatura de despacho elaborado por
orientagdo do juiz serdo acompanhados dos documentos a serem expedidos, como
mandados, oficios, cartas precatérias, entre outros.

Art. 45. Incumbe a unidade judiciaria respectiva o langamento no SUAP da
certiddao de transito em julgado, assinada digital ou eletronicamente, acompanhada da
tramitacao indicativa correspondente (Evento 77).

Art. 46. Incumbe a secretaria do Tribunal a que estiver vinculado o protocolo
a realizacdo ou renovagdo de ato processual, na hipétese de ser constatada pelos
desembargadores a ocorréncia de nulidade sanavel nos autos, evitando-se a remessa do
processo a vara de origem (CPC, art. 515, § 49).

Art. 47. Incumbe a Secretaria do Tribunal Pleno ou das Turmas o
lancamento no SUAP da tramitacdo indicativa da anulacdo de sentenca (Evento 149 ou
Evento 246).

Paragrafo unico. Constara, na certidao de julgamento, a circunstancia de ter sido a decisao
anulada por falta de fundamentacao, quando for o caso, sendo a Corregedoria cientificada
acerca desse fato.

Art. 48. Sempre que o juiz cientificar as partes de que a prolagdo da
sentenga ocorrera em conformidade com a Sumula 197 do TST, sua nao disponibilizacao
na data fixada devera ser certificada nos autos, de imediato, pelo diretor de secretaria,
independentemente de requerimento nesse sentido.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagcdo prevista no caput, expedir-se-a
notificagcao as partes, dando-lhes ciéncia da deciséao.

Art. 49. Os juizes devem exercer assidua fiscalizacdo sobre os atos das
respectivas secretarias, sendo obrigatéria a realizacdo de pelo menos uma inspegao
ordindria anual, acerca da qual deve ser enviado relatério a Corregedoria.



Paragrafo unico. As secretarias e servicos do Tribunal devem realizar,
igualmente, a inspecao anual de seus atos, nos termos do caput.

Capitulo Il
Dos oficios, notificacoes e intimacoes

Art. 50. Quando a parte tiver advogado legalmente habilitado nos autos, as
intimagdes e notificagbes serdo feitas ao seu advogado, via diario eletrénico, do contrario
serdo realizadas via postal ou por oficial de justica.

Incluidos: os artigos 50A 50B e 50C através do PROVIMENTO TRT SCR N°© 001/2014

Art. 50-A Se a publicacdo for somente para a Unido (PGF), deve-se clicar
apenas no icone que possibilita tal notificagéo pelo SICAU, nao se publicando no DEJT.

Art. 50-B Quando a ciéncia das partes acerca da sentenga for na maneira
mencionada na Sumula 197 do TST, ndo publicar intimac¢do no DEJT.

Art. 50-C Sera publicado no DEJT apenas e essencialmente o contetudo do
despacho/decisao/ato ordinatério.”

Art. 51. As notificagdes deverdo indicar
claramente, mesmo que de forma resumida, o ato que esta
sendo levado a conhecimento da parte.

Art. 52. As intimagdes e notificagbes ao MPT seréo feitas por meio de oficial
de justica, estando o processo eletrénico disponivel no Portal criado no SUAP (Gabinete
Virtual).

Paragrafo unico. Os documentos cuja digitalizagdo seja inviavel, em razao
do grande volume, por motivo de ilegibilidade, impossibilidade técnica ou outra
circunstancia, serdo encaminhados ao MPT juntamente com a notificagdo, que contera o
expresso registro dessa particularidade e de que deverdo ser devolvidas as pecas em
conjunto com a manifestagao do parquet.

Capitulo Il
Das audiéncias

Art. 53. Cada vara do trabalho langard, no campo préprio do SUAP,
antecipadamente, a organizacdo de suas pautas, a qual sera utilizada pelos servigos de
distribuicao dos feitos.

§ 12 Na impossibilidade de a distribuicdo dos feitos marcar audiéncia no
prazo predeterminado pela vara, remetera o processo a esta sem designacao de data, para
realizar os ajustes necessarios na pauta, designar audiéncia e notificar as partes a esse
respeito.

§ 22 Sempre que possivel o magistrado fard uso da toga durante as




audiéncias.

Art. 54. As varas realizardo audiéncias em quantidade suficiente para
manter a razoabilidade dos prazos e o bom andamento dos processos.

Art. 55. Dispensa-se a expedicdo de carta precatéria, notificatéria e
executéria, entre as Varas do Trabalho do TRT da 132 Regidao, bem como de carta de
ordem entre o Tribunal e essas varas, devendo a unidade judiciaria encaminhar a ordem
diretamente a Central de Mandados das Varas do Trabalho competente para o
cumprimento, ou a Central Regional de Efetividade caso a diligéncia seja na jurisdicdo das
Varas de Campina Grande ou Joao Pessoa.

Assim dispunha o caput do art. alterado através do PROVIMENTO TRT SCR]
N2003/2018:

Art. 55. O magistrado que inciar a colheita de prova oral ou designar a
realizacdo de pericia, 0 que ocorrer primeiro, vincular-se-4 ao respectivo processo, para
fins de julgamento, mesmo quando suspensos os trabalhos e adiada a audiéncia por
qualquer motivo, inclusive para apresentacdao de razbes finais e/ou formalizacdo de
segunda proposta de conciliagdo.”

Assim dispunha o caput do art. alterado através do PROVIMENTO TRT SCR)|
N2004/2013:

Art. 55. O magistrado que iniciar a colheita de prova oral ou, na auséncia
desta, designar a realizacao de pericia vincular-se-a ao respectivo processo, para fins de
julgamento, mesmo quando suspensos os trabalhos e adiada a audiéncia por qualquer
motivo, inclusive para apresentacdo de razbes finais e/ou formalizacdo da segunda
proposta de conciliagao.

§ 12 Na hipétese do art. 265, IV, do CPC, ou na de reabertura da instrucéao
para diligéncias relevantes ou indispensaveis a formac¢ao do convencimento, fica vinculado
0 magistrado que reabriu a instrugdo ou suspendeu o andamento do processo.

§ 22 Havendo oposi¢cdo de embargos declaratoérios, ou retornando os autos
para novo julgamento do processo, por forga de anulagao ou reforma da sentenga em grau
superior, fica vinculado ao feito o magistrado prolator da decisdo embargada ou
modificada.

§ 32 As vinculagbes elencadas néo subsistirdo em casos excepcionais e
devidamente fundamentados, tais como aposentadoria, exoneragdo, promogao, suspeicao,
impedimento, permuta ou remocéao para outro regional e afastamentos por prazo superior a
30 (trinta) dias, a exemplo de férias, licenga ou convocacgao para o Tribunal.

Incluido o § 4° através do PROVIMENTO TRT SCR N2004/2013

§ 42 Quando o litigio versar apenas sobre questao de direito, vincular-se-a
ao processo 0 magistrado que receber a defesa.”



Capitulo IV
Do cumprimento de mandados e diligéncias

Art. 56. Distribuida diligéncia ao oficial de justica, cabera a ele o devido
cumprimento em prazo nao superior a 09 (nove) dias ou, quando se tratar de avaliacao, 10
(dez) dias (art. 721, §§ 2° e 39, da CLT), exceto na hipétese de outro prazo lhe ser
especificamente assinalado pelo juiz.

§ 12 Na impossibilidade de cumprimento da ordem judicial no prazo
estipulado, o oficial devera expedir certiddao apresentando os motivos ensejadores da
demora e requerer que novo prazo lhe seja concedido ou que seja realizada a
redistribuicao da diligéncia.

§ 22 Nao havera distribuicdo, nos 10 (dez) dias uteis que antecedem as
férias, devendo nesse prazo o oficial de justica devolver, devidamente cumpridos, 0s
mandados recebidos, salvo motivo justificado, a critério do juiz.

Incluido o § 32 através do PROVIMENTO TRT SCR N2001/2013

§ 32 Nao compete aos oficiais de justica avaliadores o cumprimento das
ordens de prisdo, as quais deverdao ser encaminhadas a Policia Federal ou forga policial
competente, podendo o serventudrio, nos casos de condugédo coercitiva, acompanhar o
cumprimento da diligéncia se o juiz assim determinar.”

Art. 57. Somente o juiz pode sustar o cumprimento dos mandados
expedidos, ndo sendo permitida a sua retengdo ou o seu descumprimento indevido, sob
alegacdo de eventual acordo das partes, solicitacdo do interessado ou escusas
semelhantes.

Art 58. Caso haja resisténcia, desacato ou desobediéncia a ordem
determinada no mandado distribuido, cabera ao oficial de justica respectivo requisitar,
incontinenti, cobertura policial e, se for o caso, efetuar a prisdo do infrator, entregando-o a
autoridade policial competente, acompanhado do respectivo auto.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, o mandado
devera conter a expressa autorizagao para requisicao de forga policial, quando necessaria.

Art. 59. Podera o juiz nomear, excepcionalmente, oficial de justica ad hoc,
para cumprir diligéncia em carater de urgéncia, quando impossivel acionar oficial integrante
do quadro com a brevidade que o caso necessite.

Paragrafo unico. A nomeacao sob comento é permitida igualmente para
suprir a auséncia do servidor nos afastamentos legais, quando a vara Unica contar com
apenas um oficial de justica.

Art. 60. Salvo quando houver determinacao judicial expressa, as secretarias
somente deverdao atribuir o cumprimento de notificacdes, oficios e outras diligéncias a
oficiais de justica, se o destinatario nao tiver endereco correto nos autos e a




correspondéncia que lhe tenha sido encaminhada via postal for devolvida, ou se o endereco
corresponder a local desprovido de distribuicao postal.

Art. 61. No caso de notificacdo ou intimacao a ser realizada por oficial de
justica, em consequéncia de devolucdo postal, devera constar, no mandado, o maior
numero possivel de informagdes ou, ainda, se for o caso, a determinagcao de que a parte
interessada se faca presente ao cumprimento da diligéncia.

Art. 62. Nas localidades abrangidas por central de mandados, as intimagdes
ou notificagdes para comparecimento a audiéncia, que devam ser cumpridas por oficial de
justica, serdo remetidas a essa unidade com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias, salvo
em caso de urgéncia expressamente consignada nos autos pelo juiz, quando o prazo
minimo sera de 3 (trés) dias.

Art. 63. Quando requerida a realizagao de diligéncia por oficial de justica em
outra localidade, os autos principais nao serao remetidos a unidade destinataria da ordem
judicial, devendo ser expedida carta precat6ria para seu cumprimento.

TiTULOIV
DAS CARTAS PRECATORIAS

Capitulo |
Das cartas precatoérias recebidas

Art. 64. As cartas precatorias recebidas serdo inseridas no SUAP, para sua
regular tramitacdo eletronica, observando-se as seguintes regras:

| — as cartas recebidas de outros tribunais, em meio fisico (papel impresso),
terdo suas pecas digitalizadas e, quando de sua devolugdo ao juizo deprecante, serao
materializadas apenas as essenciais ao processo, encaminhadas juntamente com o oficio
assinado pelo diretor de secretaria;

Il — aquelas que ingressarem neste Regional pelo sistema de processamento
eletrbnico de cartas precatérias, recomendado pelo TST, serdo inseridas igualmente no
SUAP e nele tramitarao internamente, utilizando-se o sistema nacional para langcamento da
movimentacao tdo somente na oportunidade de devolugcao ao juizo deprecante.

§ 12 Em qualquer hipétese, o numero gerado para tramitacdo da carta
precatéria sera informado ao juizo deprecante, a fim de possibilitar-lhe 0 acompanhamento
dos atos praticados no juizo deprecado, por meio de consulta ao sitio deste Regional ou
diretamente ao SUAP, no caso das precatérias internas.

§ 22 Nas localidades onde houver distribuicao dos feitos, a tarefa descrita no
paragrafo anterior ficara sob sua responsabilidade.

Art. 65. Serao imediatamente encaminhadas
a central de mandados judiciais, onde houver, as cartas
precatoérias recebidas, exceto as inquiritorias, que serao
remetidas as varas, para inclusdo em pauta.



Art. 66. As diligéncias realizadas em
cumprimento as cartas precatérias serdo registradas no
SUAP, para alimentagao dos quadros estatisticos.

Art. 67. As precatdrias porventura recebidas
para simples notificagdo ou intimagdo servirdo de
mandado.

Art. 68. Constatada a auséncia de pecas necessarias ou outra
impossibilidade de cumprimento da carta precatdria, o juizo deprecado dara ciéncia do fato
ao juizo deprecante, utilizando o link “COMUNICACOES”, existente no sistema de
processamento eletrénico de cartas precatérias do TST, ou expediente eletrbnico, para
adocao das medidas necessarias.

§ 12 Considera-se circunstancia inviabilizadora do cumprimento da carta
precatoria inquiritéria o ndo fornecimento de quesitos ao juizo deprecado.

§ 22 No caso de exiguidade de prazo para cumprimento da carta deprecada,
a comunicacao sera realizada com a maior brevidade possivel, para a designacao de nova
data.

Art. 69. A carta precatéria serd devolvida a origem na hipétese de
paralisagéo por mais de 30 (trinta) dias, em razdo da falta de cumprimento de diligéncia a
cargo da parte ou do juizo deprecante, neste caso apds solicitagdo, via eletrdnica, de
providéncias.

Art. 70. O juizo deprecado devera disponibilizar, no SUAP, o registro da
diligéncia realizada por solicitacdo do juizo deprecante, para conhecimento deste,
ressalvados os casos de segredo de justica ou que, a critério do magistrado, devam
permanecer em sigilo.

Art. 71. Os incidentes e as acOes autbnomas suscitados no ambito da
tramitagcdo das cartas precatérias deverdo ser resolvidos pelo juizo deprecado, salvo
quando da competéncia do juizo deprecante.

Art. 72. Além dos mandados judiciais para cumprimento pelos oficiais de
justica, s6 deverao ser materializadas as pecas necessdarias ao cumprimento dos atos
judiciais, assim consideradas pelo magistrado condutor do processo, procedendo-se,
posteriormente, a sua digitalizagao e registro no SUAP.

Art. 73. Ap6s o cumprimento, as cartas precatérias serao devolvidas ao juizo
deprecante, independentemente de despacho judicial, na forma do CPC, art. 162, § 4°.

Capitulo Il
Das cartas precatorias expedidas

Art. 74. A expedigao de cartas precatdrias, no ambito interno da 132 Regiéo,



far-se-a por meio do modulo de carta precatoria digital disponivel no SUAP.

Paragrafo unico. Nas varas onde tramitam autos fisicos, as pecas
obrigatorias para formagéao de referidas cartas (art. 202 do CPC), além de outras que se
fizerem necessarias ao seu regular cumprimento, deverao ser devidamente digitalizadas.

Art. 75. A consulta sobre o andamento das precatérias que tramitam no
ambito deste Regional deve ser feita por meio do SUAP, em prazo nao superior a 30 (trinta)
dias, dispensando-se a expedicao de oficio.

Art. 76. Deverao ser lancados, no SUAP, nos registros relativos aos autos
principais, a certidao de expedicao da carta precatéria, o extrato da consulta realizada na
internet e as certidées sobre informacgdes e/ou solicitacdes feitas pelo juizo deprecante.

Art. 77. O encaminhamento de quaisquer documentos ao juizo deprecado
devera ser realizado preferencialmente por meio digital, excetuando-se as pecas cujos
originais sejam imprescindiveis ao cumprimento da carta.

Incluido: o artigo 77-A, através do PROVIMENTO TRT SCR N2 001/2014

Art. 77-A Nao mais expedir Carta Precatéria mediante o Sistema CPE do
TRT da 18° Regido, mas continuar-se-a recebendo as respectivas Cps até ulterior
deliberacao da Presidéncia.

TITULOV
DA CONCILIAGAO

Art. 78. Quando o processo estiver tramitando na sede do TRT e as partes
desejarem conciliar, a homologagao do acordo cabera:

| — ao presidente, quando nao distribuido o processo ou ja devidamente
julgado;

Il — ao relator, quando ja distribuido o processo, estando pendente de
julgamento.

Paragrafo unico. Se o pedido de conciliagao for dirigido a vara, o juiz de
origem comunicara o fato ao relator ou ao presidente, conforme o caso, os quais poderao
delegar-lhe a competéncia para homologar o acordo e registrar a desisténcia do recurso,
fazendo a devolugdo dos autos com esse objetivo.

Art. 79. Quando o processo se encontrar no TST, o acordo proposto no
Regional ou na vara do trabalho sera apreciado e, ocorrendo homologacao, o fato sera
comunicado aquele Tribunal, juntamente com o pedido de desisténcia do recurso,
requerendo-se a devolugao dos autos.

TiTULO VI
DOS RECURSOS




Capitulo |
Das regras gerais

Art. 80. Na sede deste Regional, a tramitacdo dos processos se dara
exclusivamente na forma eletrdnica, sem impressdao de pecas processuais produzidas,
salvo quando imprescindiveis para a consecugao do ato, a exemplo dos alvaras, nao sendo
elas, todavia, juntadas aos autos, mas sim digitalizadas para inclusdo no SUAP.

§ 12 As acgles ajuizadas antes da implantagdo do processo eletrénico ou que
estejam vinculadas a varas que ainda nao utilizam esse sistema teréo preservada sua parte
fisica, aplicando-se-lhes a regra disposta no caput apenas a partir de seu ingresso na
segunda instancia.

§ 22 Nas varas onde nao tiver sido implantado, ainda, o processo eletrdnico,
apds o regresso dos autos a vara, sera expedida certidao, relatando, resumidamente, as
decisbes proferidas durante a permanéncia do processo no Tribunal.

Capitulo Il
Dos recursos para o Tribunal Superior do Trabalho

Art. 81. Em se tratando de processo eletrnico, parcialmente eletrdnico ou
integralmente digitalizado, a secretaria propria do Tribunal encaminhara para o TST os
autos eletrénicos, mediante o sistema e-Recurso ou outro que venha substitui-lo.

§ 12 Antes do envio de que trata o caput e enquanto o TST n&o possibilitar a
plena tramitagdo dos recursos em meio eletrénico, devera o recorrente ser intimado para,
em 5 (cinco dias), providenciar, a suas expensas, a materializagcao (impressao) de todas as
pecas necessarias ao processamento do recurso por aquela Corte, entregando-se a ele, no
ato de apresentacao do material, o correspondente comprovante de recebimento.

§ 22 O setor responsavel pela tramitagcdo do recurso providenciara a
conferéncia do instrumento fisico formado pelo recorrente, a fim de certificar a
correspondéncia das pecas impressas com aquelas contidas nos autos eletrdnicos,
registrando essa circunstancia no SUAP e nos autos fisicos.

Capitulo Il
Do agravo de instrumento na primeira instancia

Art. 82. Nos processos identificados como integralmente digitalizados ou
eletrénicos, o agravo de instrumento sera interposto com simples meng¢do ao numero do
processo principal, sem necessidade de ser realizada a replicacdo ou a cépia das pecas
nele contidas, nos termos da Resolucdo Administrativa n® 014/2010 deste Tribunal, ou
outra que a substitua.

§ 12 Cabe ao advogado que interpde agravo de instrumento observar se
todas as pecgas necessarias ao processamento do recurso estdo efetivamente disponiveis
no sistema.



§ 22 Acompanhara a peticdo do agravo o instrumento de procuracao
subscrito pelo agravante.

Art. 83. A peticdo do agravo devera conter mencao expressa de que 0s
autos principais sao eletrénicos ou estao integralmente digitalizados, sem excecao de
qualquer peca, a fim de evitar a denegacao do seguimento do recurso por deficiéncia de
formagéo do instrumento.

Art. 84. Nos casos em que existam documentos fisicos nédo digitalizados, em
razdo do disposto na Lei n® 11.419/2006, art. 11, § 5° essa circunstancia deverd ser
informada pela parte, juntamente com o pedido de envio dessas pecgas a instancia revisora.

Art. 85. Quando o advogado observar que existem pecgas relevantes ao
processamento do recurso que nao se encontram disponiveis no sistema, embora o
processo esteja identificado como integralmente digitalizado, devera informar esse fato,
requerendo, preambularmente, a corregdo da lacuna detectada, sob pena de néo
conhecimento do agravo, por deficiéncia de formacao do instrumento.

Art. 86. Interposto o agravo de instrumento, de logo a secretaria certificara,
nos autos principais, sua interposicao, procedendo de igual forma quando de seu retorno,
mencionando o resultado do julgamento, a data de publicagdo do respectivo acérdao e o
seu transito em julgado.

Capitulo IV
Dos autos apartados

Art. 87. As disposicdes dos artigos 82 a 86 aplicam-se a confecgéao de todos
0s autos apartados de processos eletrénicos ou integralmente digitalizados.

Art. 88. Quando os recursos processados em autos apartados ou as acoes
autbnomas relacionadas a determinado processo em curso forem apreciados pelo juizo
competente, a secretaria certificard o resultado do julgamento nos autos principais,
mencionando a data de transito em julgado da decisdo e arquivando, quando for o caso, o
processo incidental.

TiTULO VIl
DO CUMPRIMENTO DAS DECISOES JUDICIAIS

Capitulo |
Da disponibilizacao dos calculos no SUAP

Art. 89. A vara a qual esteja vinculado o processo devera providenciar,
assim que for confeccionada a conta, o preenchimento, no campo especifico do SUAP, dos
valores devidos a cada exequente, com discriminagdo da respectiva contribuicao
previdenciaria, bem como demais créditos, a exemplo de honorarios advocaticios, periciais
e custas.



Capitulo Il
Das contribuicoes previdenciarias

Art. 90. As varas do trabalho deverdao adotar todas as providéncias
destinadas a tornar efetiva a cobranca da divida previdenciaria, somente intimando a Unido
depois de esgotadas as perspectivas a seu alcance no sentido de localizar bens
penhoraveis.

Art. 91. No caso de o devedor ndo pagar a divida ou nao garantir o juizo da
execucao, o juiz expedira, de oficio, ordem judicial de bloqueio via sistema Bacenjud,
recorrendo, sucessivamente, aos demais convénios de execucao existentes.

Art. 92. Frustradas as tentativas acima mencionadas, destinadas a atingir o
patriménio do devedor, deverdo ser informados ao credor previdenciario os valores
apurados na decisao, sendo que, no caso de acordos parcelados, a informacdo somente
devera ser prestada ap6s a verificagao do inadimplemento.

Art. 93. A intimacéo, nos feitos relacionados
com a cobranga do crédito previdenciario, sera expedida a
Uniao por meio eletrénico, no SUAP.

Art. 94. Caso haja recolhimento espontaneo da contribuicdo previdenciaria
em valor menor que o consignado nos calculos efetuados pela vara do trabalho, devera,
antes da intimagao da Unido, ser realizada a do devedor para justifica-lo comprovadamente
ou para recolher o valor remanescente.

Art. 95. Nao serdo objeto de execucao imediata os débitos de contribuicbes
previdenciarias judicialmente liquidadas, de importancia igual ou inferior ao valor-piso
fixado por norma do Ministério da Previdéncia Social - MPS, quando nao forem pagos
espontaneamente.

§ 12 A divida inadimplida sera registrada no SUAP, vedando-se o
fornecimento de certidao negativa de débito enquanto permanecer a pendéncia.

§ 22 Nao se aplica a regra do caput quando o devedor estiver sendo
executado por crédito trabalhista, situacdo em que os valores devidos a Previdéncia Social
serao executados em conjunto com aquele crédito.

|Revog_;ado pelo o Art. 52 do Provimento TRT SCR N2 001/2012. |

Art. 96. O juiz determinara o arquivamento definitivo dos autos nos seguintes
casos:

| - nos processos em que o valor das contribuicées previdenciarias for igual
ou inferior ao valor-piso mencionado no artigo anterior e, apds intimagao do executado para
saldar a divida, ndo seja ela paga;

Il - nas execugdes previdenciarias em que se mostrar inviavel a continuidade
das tentativas de satisfacdo do crédito, nos termos da Resolugdo Administrativa n®



011/2010, art. 3°, deste Regional.

Paragrafo unico. Na hipdétese do inciso |, o fato serd comunicado a
Procuradoria Federal, para promover eventual agrupamento de débitos relativos ao mesmo
devedor e, no caso do inciso Il, devera ser expedida certidao de crédito judicial, para ser
entregue ao credor previdenciario.

Capitulo Il
Dos honorarios advocaticios

Art. 97. Nos processos em que o advogado, antes de efetivado o pagamento
por meio de alvara, levantamento por guia ou precatorio, fizer juntada de seu contrato de
honorarios, o juiz deve determinar que essa verba lhe seja paga diretamente, por dedugéao
da quantia a ser recebida pelo constituinte, salvo se este comprovar ja haver efetivado o
pagamento ou houver outra controvérsia a ser dirimida.

§ 12 No caso de haver mais de um advogado contratado e o contrato nao
especificar o percentual de honorarios devido a cada um deles, o juiz do trabalho, quando
do levantamento, liberagcao ou expedigao de alvara, ordenara que o pagamento se faca em
nome de todos os advogados contidos no instrumento contratual.

§ 22 Aplica-se a regra prevista no paragrafo anterior aos honorarios
advocaticios incluidos na condenagao.

Capitulo IV
Do pagamento dos honorarios periciais pela Uniao

Art. 98. O pagamento de honorarios periciais pelo TRT da 132 Regiao,
quando concedido o beneficio da assisténcia judiciaria a parte sucumbente na pretensao
objeto da pericia, sera feito de conformidade com o disposto na Resolugdo n® 35/2007 do
Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT e demais orientacbes constantes neste
capitulo.

Art. 99. Nas acoes de indenizagdo por acidente de trabalho ou quando
houver pedido de adicional de insalubridade ou de periculosidade, o juiz devera, antes de
determinar a realizagdo da pericia, observar a possibilidade de utilizagdo de prova
emprestada, notificando as partes para se manifestarem a esse respeito e fornecerem os
elementos necessarios para isso, a exemplo da juntada de laudo produzido em
circunstancias e periodo similares na empresa ou da indicacdo de outro processo que
tenha tramitado neste Regional e do qual possam ser extraidas, sob sua responsabilidade
(a seu encargo), tais pecas.

Art. 100. Determinada a realizagao de pericia, os honorarios poderao ter seu
pagamento parcialmente antecipado, para custear despesas iniciais do perito, observado o
limite de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), cabendo ao juiz encaminhar, via SUAP,
requisicdo ao Presidente do Tribunal, na qual devem ser preenchidos obrigatoriamente
todos os campos do modulo especifico com as informagdes necessarias para o pagamento.



Paragrafo unico. Quando a parte sucumbente no objeto da pericia néo for a
beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, devera ressarcir o erario do valor antecipado,
mediante seu recolhimento em GRU — Guia de Recolhimento da Unido, em cédigo
destinado ao fundo de “assisténcia judiciaria a pessoas carentes”, sob pena de execucao
especifica da verba.

Art. 101. O valor total dos honorarios observara o limite de R$ 800,00
(oitocentos reais), sendo registrados, obrigatoriamente, os critérios adotados pelo
magistrado para sua fixacdo, considerando o grau de dificuldade da pericia, a
complexidade da matéria, o zelo profissional, o lugar e o tempo despendido para a
realizacao do servico e as peculiaridades regionais.

Paragrafo unico. A fixagao dos honorarios periciais, em valor maior do que
o limite estabelecido neste artigo, devera ser devidamente fundamentada.

Art. 102. O pagamento final dos honorarios serd realizado ap6s o transito
em julgado das questdes relacionadas a pericia apreciadas na sentenca, observando-se o
mesmo procedimento indicado no art. 100, caput, sendo informada a eventual ocorréncia
de antecipacao do valor arbitrado pelo juiz, a fim de ser realizada a devida deducéao.

§ 12 O valor dos honorarios sera atualizado pelo IPCA-E ou outro indice que
o0 substitua, a partir da data do arbitramento até o seu efetivo pagamento.

§ 22 Quando a antecipacdo dos honorarios houver sido efetuada pelo
executado e este ndo for sucumbente no objeto da pericia, deve o juiz encaminhar, via
SUAP, requisicao ao Presidente do Tribunal, informando o valor da antecipagéo, para fins
de deducao e pagamento do remanescente ao perito.

Art. 103. O Presidente do Tribunal encaminhara a requisicao a Secretaria de
Planejamento e Finangcas - SPF, que, observada a disponibilidade orcamentaria do
Regional e a ordem cronoldgica de apresentagcao das requisi¢bes, depositara o valor dos
honorarios na conta corrente do profissional, deduzido o valor eventualmente antecipado, e
o do recolhimento previdenciario e fiscal, quando couber.

§ 12 A SPF disponibilizara ao juizo o valor eventualmente antecipado pela
parte reclamada, para seu ressarcimento.

§ 22 Efetuado o pagamento do perito e disponibilizado o valor eventualmente
antecipado pelo executado, o fato ser4 comunicado a vara onde tramita o processo, para
notificacao aos interessados.

§ 32 Inexistindo disponibilidade orgcamentéria, as requisicées serao atendidas
no exercicio financeiro subsequente.

Capitulo V
Do recolhimento de custas e emolumentos

Art. 104. A parte interessada é responsavel pela aquisicdo e preenchimento



da guia propria e pelo recolhimento das custas processuais e emolumentos,
comprovando-o nos autos fisicos ou eletrénicos.

Art. 105. O recolhimento de emolumentos devera preceder a prestacao do
servigco ou a pratica do ato pela secretaria da vara, independentemente de prévia intimacgao,
cabendo ao requerente, sob pena de indeferimento, comprova-lo quando da apresentacao
do pedido, salvo quando nao lhe for possivel precisar 0 montante a ser recolhido, hipétese
em que a secretaria, apds calcular o valor a ser pago, comunicara ao interessado.

Art. 106. Quando ndo pagas espontaneamente nem dispensadas pelo juiz,
as custas processuais terdo seu valor inscrito no SUAP, em campo proprio, e os autos
serdo arquivados por simples despacho do juiz, ndo podendo ser fornecida certidao
negativa de débito aos respectivos devedores enquanto ndao houver prévio pagamento,
devidamente atualizado.

Paragrafo unico. Caso a execucdo das custas de valor superior a R$
1.000,00 (mil reais) nao logre éxito, seréo elas inscritas como Divida Ativa da Unido, sendo
obrigatéria a expedicdo de oficio para esse fim, conforme modelo (Anexo 1),
observando-se, a seu respeito, o disposto no caput.

Capitulo VI
Do registro de pagamentos e recolhimentos no SUAP

Art. 107. Os valores pagos ou recolhidos pelas partes em relagdo ao
processo devem ser obrigatoriamente registrados no SUAP, identificando-se a natureza da
verba, como, por exemplo, crédito do autor, custas, emolumentos, contribuicoes
previdenciarias, imposto de renda retido na fonte, depdsito recursal e recolhimentos de
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS em conta vinculada.

Paragrafo unico. O registro das informagdes no sistema sera realizado em
coluna propria, possibilitando a identificagdo das datas de langcamento e do efetivo
pagamento, para fins de estatistica.

Capitulo VII
Dos alvaras ou mandados para levantar valores

Alterado, através do PROVIMENTO TRT SCR N2003/2014

Art. 108 — Os alvaras judiciais ou mandados para levantamento de créditos
perante as instituicdes financeiras, bem como os oficios para transferéncia de valores entre
instituicoes bancarias, sé terdo validade apds firmados de proprio punho pelo Juiz ou diretor
de secretaria por ele expressamente designado, ndo comportando assinatura digital,
observando-se, na confecc¢ao, o seguinte:

Assim dispunha o art. alterado:
Art. 108. Os alvaras judiciais ou mandados para levantamento de créditos
perante as instituiges financeiras, bem como os oficios para transferéncia de valores entre



instituicbes bancarias serdo firmados pelo juiz ou diretor de secretaria por ele
expressamente designado, observando-se, na confec¢do, o seguinte:

| - ndo poderao apresentar quaisquer rasuras, cotas ou acréscimos ao seu
texto original, sob pena de torna-los invalidos.

Il - deverdao conter a especificacdo do montante a ser levantado ou o0s
critérios para a sua exata quantificacdo, bem como a identificacdo das pessoas
beneficidarias ou habilitadas ao seu recebimento e, caso indicado o percentual devido a
cada beneficiario, ficara expressa sua incidéncia sobre o valor do depésito originario, com
0s acréscimos legais;

lll - serdo elaborados de forma padronizada, contendo campo destinado
expressamente para preenchimento, pela instituicdo bancaria, dos nomes e dos ndmeros
dos documentos que identifiquem os beneficiarios e/ou seus procuradores.

Alterado, através do PROVIMENTO TRT SCR N2001/2012

Art. 109. Confeccionado o oficio, mandado ou alvara judicial, aposta a
assinatura do juiz ou do diretor de secretaria, o presente instrumento ficara a disposicao
dos beneficiarios, na central de atendimentos, onde houver, ou na secretaria da vara do
trabalho, e tera o prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias da data de sua assinatura;

Assim dispunha o caput do Art. e o § alterado:

Art. 109. Confeccionado o oficio, mandado ou alvara judicial, aposta a
assinatura do juiz ou do diretor de secretaria, o presente instrumento ficara a disposicao
dos beneficiarios, na secretaria da vara do trabalho, e ter4d o prazo de validade de 180
(cento e oitenta) dias da data de sua expedigao;

Paragrafo uUnico. Transcorrido o prazo acima fixado, o alvarad sera
automaticamente cancelado pela unidade judiciaria que o expediu, procedendo-se a sua
juntada aos autos, mediante certiddo do diretor de secretaria, sendo os autos conclusos ao
juiz, para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. Transcorrido o prazo acima fixado, o alvard sera
automaticamente cancelado pela unidade judiciaria que o expediu, mediante registro no
Suap efetuado pelo diretor de secretaria, e posterior conclusdo dos autos ao juiz, para as
providéncias cabiveis.

Capitulo VIII
Da constricao e da expropriacao

Secao |
Da busca e penhora de bens do devedor

Art. 110. Antes da expedicdo do mandado de penhora, serdo realizadas
diligéncias nos sistemas eletrénicos de acesso a informagdes sobre pessoas e bens e de
comunicacao de ordens judiciais (Bacenjud, Renajud e Infojud ou outros que venham a
substitui-los).




Nota: Fica renomeado o paragrafo Unico para § 12 e incluido o paragrafo 29, através
do Provimento TRT SCR N2 001/2014

§ 12 Sendo o devedor empresario (firma individual), a ordem judicial indicada
no caput abrangera o CNPJ e o CPF do titular.

§ 22 Quando da utilizagdo do INFOJUD, requisitar também o D.O.l. tanto
para pessoa juridica quanto para pessoa fisica.”

Assim dispunha paragrafo renomeado
Paragrafo unico. Sendo o devedor empresario (firma individual), a|
|ordem judicial indicada no caput abrangera o CNPJ e o CPF do titular

Art. 111. Nas localidades onde exista central de mandados, cabera a vara,
antes da remessa dos autos a essa unidade, para continuagdo dos atos executérios,
realizar as diligéncias mencionadas no caput do artigo anterior e a atualizacdo da divida,
registrando-a no SUAP, nos termos do art. 89 desta Consolidagao.

Art. 112. Os valores bloqueados como
resultado de pesquisa Bacenjud serdo transferidos para
conta judicial especifica.

Art. 113. Os recolhimentos relativos a depdésitos judiciais serdo efetuados
nas agéncias das instituicdes bancarias conveniadas, existentes no municipio-sede da vara
do trabalho, mediante a utilizacdo de guias proprias, em conformidade com Instrucao
Normativa n® 33 do TST ou norma que a substituir.

Art. 114. Fica expressamente proibida a
guarda de valores e bens nas unidades judiciarias e
administrativas do Tribunal, seja a que titulo for.

Art. 115. Ocorrendo a penhora de bens do devedor, serdo eles mantidos sob
a guarda e responsabilidade de depositario designado no auto, ndo sendo, em nenhuma
hipdtese, deslocados para as dependéncias da unidade judiciaria, enquanto nao for
instituido um depdsito judicial com essa finalidade.

Art. 116. Uma vez nado exercidas as faculdades de adjudicacdo ou remicao
do bem penhorado, tampouco alcang¢ada sua alienagao por iniciativa particular ou por duas
hastas publicas seguidas, ocorrera uma das seguintes hipoteses, a critério do juiz:

| - o bem serd devolvido ao executado, por determinacdo judicial, para
substituicdo da penhora, correndo por conta do devedor as despesas ja apuradas em
relacdo a remogao e a armazenagem efetuadas.

Il - o bem sera reavaliado e incluido em até mais duas hastas publicas,
cumprindo-se a diretriz do inciso anterior caso ndo haja sucesso nas tentativas de
alienacgéo.

Art. 117. O disposto nesta secao nao se aplica ao processo de execucao



contra a Fazenda Publica.

Secao Il
Da penhora de imével

Art. 118. Antes de determinar a penhora de bem imével indicado pela parte,
0 juiz devera exigir que seja apresentada prova documental da titularidade do imével
(certidao atualizada do cartério de registro de iméveis).

Paragrafo Unico. Sendo o exequente beneficiario da justica gratuita, as
informacgdes de que trata o caput deste artigo poderao ser obtidas mediante oficio expedido
pelo juizo ao cartério de registro de imoveis competente.

Art. 119. Recaindo a constricdo sobre bens iméveis, constara do mandado
ordem de registro da penhora dirigida ao cartério de registro de iméveis, para cumprimento
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e remessa ao juizo, nos 5 (cinco) dias
subsequentes, da certiddo circunstanciada a respeito.

Art. 120. Cabera ao oficial de justica efetuar a minuciosa descricdo e
avaliacao do imével.

Paragrafo unico. Quando ndo houver registro da edificagédo no cartério de
iméveis, ela constara no auto de penhora como benfeitoria do terreno onde se encontra e
sobre o qual devera recair a averbagéo.

Art. 121. Consumado o ato constritivo mediante a lavratura de auto de
penhora e avaliacdo, o oficial de justica avaliador apresentara o mandado e o respectivo
auto ao cartério de registro de imoveis competente, para que o escrivdo proceda ao
competente registro, antes de sua digitalizagéo para registro no SUAP.

Secao lll
Dos procedimentos relativos ao leiloeiro

Subsecao |
Das despesas e da comissao do leiloeiro

Art. 122. As despesas do leiloeiro decorrentes de remogédo e armazenagem
(guarda e conservacgao) dos bens serdo acrescidas a execugao para ressarcimento.

§ 12 Quando a remocao implicar custo elevado, em razdo da natureza, da
caracteristica ou da localizagdo do bem penhorado, o leiloeiro, antes de fazé-la, comunicara
o fato ao juiz, a fim de que este decida sobre a viabilidade da medida.

§ 22 Caso mantida a ordem de remocao, na hipétese do paragrafo anterior, o
leiloeiro seréa ressarcido pelo valor despendido e devidamente comprovado nos autos, nao
se aplicando, para tanto, a tabela contida no Anexo 2 desta Consolidacao.

§ 32 A comissao decorrente da armazenagem correspondera ao percentual



diario de 0,1% (um por cento) do valor da avaliagéo, na forma do art. 789-A, VIIl, da CLT,
observado o limite de 10% (dez por cento) do valor da avaliagéao.

§ 42 O total das despesas previstas no caput serda deduzido do produto da
arrematacgao.

§ 52 O executado suportara o total das despesas previstas neste artigo
mesmo se, depois da remogao, sobrevier substituicdo ou nulidade da penhora, conciliagéo,
pagamento, remigdo, adjudicagcdo ou outro motivo que promova o levantamento da
penhora.

§ 62 A demonstracao pelo leiloeiro das despesas mencionadas no caput,
para cémputo no montante da divida e reembolso, sera feita mediante a juntada aos autos
dos respectivos recibos (art. 705, inciso VI, do CPC).

§ 72 Para o pagamento das despesas constantes no caput deste artigo,
devera ser observada a tabela contida no Anexo 2.

Art. 123. O leiloeiro sera remunerado mediante comissao de 5% (cinco por
cento) sobre o valor da arrematacao de qualquer bem e, no caso de remigdo, a comissao
sobre ela incidente observara o percentual de 3% (trés por cento) para os bens imdveis e
5% (cinco por cento) para os bens méveis, apenas ndao sendo devida, neste ultimo caso, se
ainda nao houver sido realizada a remog¢ao nem iniciados os procedimentos de alienagao.

§ 12 Também cabera remuneracao ao leiloeiro no caso de adjudicacao, nas
mesmas circunstancias previstas para a remigcao, observando-se a proporcao de 5% (cinco
por cento) sobre o valor da avaliagédo, a ser paga pelo devedor.

§ 22 A remuneragdo devera ser depositada mediante guia especifica e
auténoma, concomitantemente ao depdsito do sinal de garantia do lango (art. 888, § 2°, da
CLT) ou ao requerimento de remicao (art. 13, do D.L. n? 5.584/70).

§ 32 Quando o arrematante ndo depositar o preco da arrematagéao, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas (art. 888, § 4°, da CLT), nem a remuneragao do leiloeiro, esta
serd retirada do sinal de garantia do lango, convertendo-se o saldo restante em favor da
execugao.

§ 4° Nao havendo pagamento da remuneracdo do leiloeiro, a execucgao
far-se-4 da mesma forma que a do sinal de garantia do lanco (art. 888, § 2°, da CLT).

§ 52 Anulada a arrematacao, ou deferida a remicdo ou a adjudicagao,
restituir-se-a ao arrematante o valor depositado a titulo de comissao do leiloeiro.

Art. 124. A comissao do leiloeiro seré liberada apés o transito em julgado da
decisao homologatéria da arrematacao e, no caso de remicao ou de adjudicacao, no ato da
decisao que a deferir.

§ 12 O deferimento do pedido de remigao ficara condicionado ao integral



pagamento da execugao, inclusive de todos os valores devidos ao leiloeiro.

§ 22 A comissdo do leiloeiro ser-lhe-a imediatamente liberada se nao
complementado o valor do lango no prazo legal.

Subsecao Il
Do deposito e da entrega dos bens

Art. 125. Os bens moveis penhorados ou arrestados serdo depositados em
local indicado pelo leiloeiro, devendo ele acompanhar o oficial de justica ao local onde se
encontram os bens, para que, no ato de transferéncia da posse, assine o respectivo auto.

§ 12 Faculta-se ao leiloeiro, na impossibilidade de comparecimento para
assinatura do auto, indicar um depositario para esse fim, responsabilizando-se
solidariamente pelo deposito.

§ 22 Incumbe ao leiloeiro providenciar, em dia, hora e local previamente
informados, 0os meios necessarios a remogao do bem (veiculos, motoristas, carregadores
etc).

§ 32 Vencido o prazo para cumprimento do mandado sem que sejam
informados ou oferecidos os meios, o oficial de justica o devolvera, certificando a
ocorréncia.

Art. 126. No caso de penhora ou arresto de bem imével, havendo recusa do
proprietario, possuidor ou detentor em aceitar o encargo de depositario, incumbira ao
leiloeiro, ou ao depositario por ele designado, acompanhar o oficial de justica, para que, no
ato de imissé@o na posse, assine o respectivo auto.

Art. 127. O leiloeiro somente entregara o bem mediante apresentagéo de
mandado emitido pelo juizo da execugao.

Capitulo IX
Da suspensao do processo e do arquivamento dos autos

Alterado, através do PROVIMENTO TRT SCR N2001/2012

Art. 128. Suspender-se-a4 o curso da execugao ex officio, pelo prazo de 1
(um) ano, arquivando-se provisoriamente os autos do processo, quando a impulsdo deste
depender da adogdo de medidas de exclusiva iniciativa do credor e este, instado a se
manifestar, permanecer inerte, desde que ja tenham restado frustradas todas as tentativas
empreendidas pelo juizo no tocante a constricdo do patriménio do devedor, inclusive com
auxilio dos meios eletrbnicos essenciais Bacenjud, Renajud e Infojud, e dos alternativos
CCS, infoseg e SIEL.

Paragrafo unico. A utilizacdo dos meios eletrénicos deve ser renovada,
ainda, no momento imediatamente precedente a suspensao da execugao.




Assim dispunha o caput do Art. e o § alterado:

Art. 128. Suspender-se-a4 o curso da execugao ex officio, pelo prazo de 1
(um) ano, quando a impulsdao do processo depender da adocao de medidas de exclusiva
iniciativa do credor e este, instado a se manifestar, continuar inerte, desde que ja tenham
restado frustradas todas as tentativas tomadas pelo juizo no tocante a constricdo do
patriménio do devedor, inclusive com auxilio dos convénios Bacenjud, Renajud e Infojud,
utilizados no minimo duas vezes no intervalo nao inferior a 3 (trés) meses entre cada uma
delas.

Paragrafo unico. A utilizacdo dos sistemas on line mencionados acima deve
ser renovada, ainda, no momento precedente a suspensao da execugao.

Art. 129. Ao término da suspensdo mencionada no artigo anterior, sera
chamado o credor para indicar meios para prosseguimento dos atos executérios, no prazo
assinalado pelo juiz, e seu siléncio implicara na imediata utilizacdo dos meios eletrénicos
existentes a disposicao do juizo.”

Incluidos os §§ 12 e 22 ao artigo n2 129 através do Art. 42 do Provimento TRT SCR N¢
001/2012.

§ 12 Nao logrando éxito as tentativas empreendidas pelo juizo no tocante a
constricdo do patriménio do devedor, os autos do processo permanecerdao arquivados
provisoriamente pelo prazo de 5 (cinco) anos.

§ 22 Decorrido o0 prazo mencionado no paragrafo primeiro e permanecendo
inerte o credor, apds instado para indicar meios objetivando o prosseguimento dos atos
executérios, e utilizados, pelo juizo, ao seu critério, os meios eletrénicos disponiveis,
podera este determinar a expedicdo da certiddo de crédito judicial, consoante diretrizes
tracadas na Resolugdo Administrativa n® 011/2010 deste Regional, ou normativo que a
substitua, caso ndo pronuncie a prescri¢ao intercorrente.”

Art. 130. Na oportunidade da expedicdo de referido titulo, deverdo ser
obrigatoriamente preenchidos todos os campos do médulo respectivo, criado no SUAP com
essa finalidade.

Capitulo X
Das centrais de mandados judiciais e arrematacoes

Art. 131. Cabe as centrais de mandados judiciais e arrematagbes observar
as diretrizes especificas tragadas no presente capitulo, além do disposto nas regras gerais
contidas nesta Consolidacao e especialmente o Titulo Ill, Capitulo IV.

Art. 132. Quando a vara do trabalho encaminhar a central de mandados da
mesma circunscricdo os autos processuais contendo ordem judicial de expedicdo de
mandado na fase de execucao, cabera a essa unidade recebedora a confeccao de referida
peca, para cumprimento da determinagédo exarada.

Art. 133. Os mandados judiciais sé serdo devolvidos para a unidade
judiciaria de origem quando devidamente cumpridos ou certificada a absoluta



impossibilidade de cumprimento.

Paragrafo unico. As certiddes quanto a absoluta impossibilidade de
cumprimento dos mandados serdao submetidas ao juiz supervisor.

Art. 134. Os mandados serdo assinados pelo coordenador da central, nos
termos do CPC, art. 162, § 49, exceto aqueles relativos a restricao de liberdade.

Art. 135. Durante a permanéncia dos autos na central de mandados, as
atualizagdes da divida que se fizerem necessarias para cumprimento da ordem judicial
ficardo sob sua responsabilidade.

TITULO VIl ,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 136. Enquanto, no ambito do TRT da 132 Regido, existirem processos
tramitando em autos fisicos, serdo observadas as seguintes regras:

Capitulo |
Da apresentacao dos autos processuais

Art. 137. Os termos de autuagéo de processos, abertura e encerramento de
volumes deverao ser assinados pelo servidor responsavel pela respectiva elaboracgéo.

Art. 138. Os feitos recebidos da Justica Comum (Federal ou Estadual), cujos
volumes processuais contenham mais de duzentas folhas, ndo serdo renumerados, ficando
excluidos da regra estabelecida pela Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Geral
da Justica do Trabalho - CGJT, art. 40, cabendo as varas, nesta hipétese, o encerramento
do ultimo volume e a abertura imediata de um novo.

Paragrafo unico. A colocacao de capa processual utilizada pela Justica do
Trabalho ndo implicard renumeracdo dos autos, facultando-se as varas a lavratura de
certiddo circunstanciando o estado dos autos recebidos.

Art. 139. Se forem muitos os integrantes do polo ativo ou passivo, todos
serdo cadastrados, mas a etiqueta de autuagao fara constar o nome do primeiro deles,
seguido da expressao "e outros", com o respectivo numero total.

Capitulo Il
Da numeracao de folhas

Art. 140. A numeracao das folhas do processo sera seguida da rubrica do
servidor que a realizar, devendo ocorrer em sequéncia, nao sendo admitida a pratica de
repetir-se o numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto;

Capitulo Il
Da juntada de petic6es e documentos



Art. 141. A juntada de documentos e requerimentos de qualquer espécie ao
processo sera sempre precedida do respectivo termo de juntada, salvo quando feita em
audiéncia ou se tratar de expediente produzido na prépria unidade judiciaria, como termo
de audiéncia, termo de pagamento, termo de declaragao, intimacao, notificacao, oficio,
mandado, certiddo, decisédo, despacho, entre outros.

§ 12 Os expedientes produzidos na unidade judiciaria serdao obrigatoriamente
confeccionados mediante utilizacdo do SUAP, devendo, em caso de impossibilidade, ser
digitalizados e posteriormente lancados nesse sistema, com a tramitacao respectiva.

§ 22 Da juntada constara sempre o0 numero do protocolo, quando houver.
§ 32 Na localidade onde houver central de arquivos, incumbe a esse setor

realizar a juntada fisica e eletrénica das peticées protocolizadas referentes a processos
que se encontrem sob sua responsabilidade.

[incluido o § 4° através do Provimento TRT SCR N2 001/2014

§ 42 Sera usado apenas o numero do sequencial para fazer referéncia a
documento juntado no SUAP.

Art. 142. Incumbe a parte interessada apresentar a documentagao que
pretende juntar aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunto, em
tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A4 (210 x 297 mm).

§ 12 Caso o documento seja de tamanho menor, a parte providenciara a sua
anexacao em papel com as especificacbes do caput deste artigo; se maior, devera
adequa-lo ou reduzi-lo, possibilitando a digitalizagao, juntada e facil manuseio.

§ 22 Em qualquer caso, os documentos serdo anexados de modo a viabilizar
a leitura do verso e do anverso, observada a quantidade maxima de trés documentos por
folha.

Art. 143. Tratando-se de volumes ou pacotes de dificil adequacdo ao
processo, devera a parte apresenta-los ordenadamente, a fim de que, depois de
identificados, sejam depositados na secretaria da vara, mediante certiddo nos autos
processuais.

§ 12 Tais documentos devem ser adequadamente acondicionados e
identificados quanto ao respectivo conteudo e ao feito a que se refere.

§ 22 A vista de tais expedientes dar-se-a em secretaria, facultando-se sua
retirada em carga apos despacho do juiz.

§ 32 A documentacdo permanecera em arquivo até o prazo estabelecido
para uma possivel acao rescisoria, sendo devolvida a parte a quem pertencer, em seguida.

Capitulo IV



Da devolucao de documentos

Art. 144. Os originais dos documentos constantes de autos arquivados
poderdao ser entregues ao reclamante ou a seu advogado, desde que substituidos por
cépias, prescindindo-se de autorizacao judicial (art. 780 da CLT).

Capitulo V
Das assinaturas

Art. 145. As assinaturas e rubricas apostas em quaisquer atos nao
confeccionados e assinados eletronicamente devem ser seguidas do registro do nome
completo dos signatarios e indicagdes das respectivas fungdes, utilizando-se carimbo ou
qualquer outro meio habil para a identificacdo desses dados.

Paragrafo unico. O cumprimento dessa regra estende-se a todos os setores
integrantes deste Tribunal, ficando cada um dos diretores de secretaria, chefes de servigo e
demais servidores encarregados do manuseio e controle de processos responsavel pela
sua fiel execugao.

Capitulo VI
Da forma dos despachos

Art. 146. Os magistrados integrantes de qualquer unidade judiciaria devem
evitar exarar despachos manuscritos nos autos processuais.

Capitulo VII
Das notificacoes e intimacoes ao Ministério Publico do Trabalho

Art. 147. As intimacbes e notificagdes ao MPT deverao ser feitas por meio
de remessa dos autos a Procuradoria Regional do Trabalho da 132 Regido, por intermédio
de oficial de justiga, comegando a fluir o prazo para sua manifestacao a partir da data em
que o procurador langar o seu "ciente" nos autos.

Paragrafo unico. A remessa dos autos mencionada no caput sera efetivada
apds o término do prazo recursal inerente aos litigantes, a fim de racionalizar o acesso dos
advogados e partes interessadas no feito, ressalvadas as situagbes de urgéncia
devidamente alegadas.

Capitulo VIII
Da consulta e carga dos autos

Secao |
Da consulta dos autos

Art. 148. Os autos de processos em curso poderdo ser consultados nas
unidades judiciarias, nos termos do art. 155, paragrafo unico, do CPC.

Paragrafo unico. Os interessados s6 terdo vista dos autos nas varas do



trabalho, respeitadas as hipoteses legalmente admissiveis, com a exibicao do extrato de
movimentacdo processual fornecido pela internet ou maquinas de autoatendimento ou,
ainda, mediante a apresentacdo do "bilhete de atendimento" fornecido pela Central de
Atendimento - CENATEN, validos apenas durante o dia de sua emissao.

Secao ll
Da carga dos autos

Subsecao |
Da obrigatoriedade do registro de carga

Art. 149. E vedada a retirada de autos processuais das unidades judiciarias
de primeira e segunda instancias deste Tribunal sem registro formal da carga.

Subsecao Il
Dos advogados e estagiarios

Art. 150. Nao sendo o caso de prazo comum, os autos de processos em
curso poderao ser retirados em carga nas secretarias das varas ou nas unidades préprias
da sede do Tribunal, por advogado legalmente constituido ou por estagiario devidamente
autorizado e inscrito na OAB, em virtude de prazo concedido a parte ou mediante
requerimento escrito, dirigido ao juiz, sem prejuizo do livre exame na sede do juizo.

Paragrafo unico. A mesma regra se aplica a retirada de autos de processos
arquivados.

Art. 151. Os estagiarios, independentemente de seus nomes constarem na
procuragao, s6 poderdo retirar os autos de processos, na forma estabelecida no artigo
anterior, se expressamente autorizados, por escrito, pelos advogados legalmente
constituidos, que assumirdo plena responsabilidade pela sua guarda e devolugéao dentro do
prazo fixado.

§ 12 Na auséncia de mandato, os estagiarios referidos neste artigo deverao
ser credenciados, mediante documento a ser juntado aos autos, firmado por advogado
legalmente constituido, que autorizara a retirada, sendo obrigatéria a apresentagdao do
credenciamento para cada carga solicitada.

§ 22 Tal autorizagcdo devera ser obrigatoriamente feita por meio de
documento habil, com meng¢ao do numero do processo a que se destina, acompanhada de
copia reprografica do documento de estagiario emitido pela OAB.

§ 32 A via de cada credenciamento sera anexada aos autos respectivos,
devendo, antes, ser digitalizada e langada no SUAP.

Subsecao Il
Das pessoas autorizadas

Art. 152. A retirada de autos de processos, na forma estabelecida nos arts.



150 e 151, podera ser realizada por pessoa devidamente autorizada pelos advogados
legalmente constituidos, que assumirdo plena responsabilidade pela sua guarda e
devolugéo dentro do prazo fixado.

§ 12 A pessoa referida no caput devera ser habilitada mediante documento a
ser juntado aos autos, firmado por advogado legalmente constituido, que autorizara a
retirada, sendo obrigatoéria a apresentacao do credenciamento para cada carga solicitada.

§ 22 Tal autorizagcdo devera ser obrigatoriamente feita por meio de
documento habil, com meng¢ao do numero do processo a que se destina, acompanhado de
copia reprografica do documento de identidade da pessoa autorizada.

§ 32 O instrumento de habilitagdo serda anexado aos autos respectivos,
devendo, antes, ser digitalizado e langado no SUAP.

Art. 153. Nos processos em que a Unido, o estado da Paraiba, os
municipios e seus respectivos entes estejam envolvidos, a retirada dos autos nas
secretarias das varas ou unidades préprias deste Tribunal podera ser realizada por
assessores juridicos ou por servidores devidamente credenciados para esta finalidade.

Subsecao IV
Do perito

Art. 154. A entrega dos autos ao perito somente sera feita se for
indispenséavel a realizagdo da pericia determinada.

Subsecao V
Das informacoes imprescindiveis ao registro de carga

Art. 155. Para a efetivagdo da carga, sera obrigatéria a transcricdo dos
seguintes dados no SUAP ou, em caso de sua indisponibilidade, em livro préprio:

| — nome legivel do solicitante;

Il — nimero de inscricao na OAB, secao ou subsecao, se for o caso;

lll — enderego completo do escritério ou residéncia, inclusive telefones;
IV — nimero do processo e nomes das partes;

V — data da retirada dos autos;

VI — prazo concedido ou data maxima para devolugao;

VIl — assinaturas do servidor responsavel e do solicitante.

Subsecao VI
Das hipéteses de proibicao de retirada dos autos em carga

Art. 156. Nao sera permitida a retirada dos autos em carga nas seguintes
hipdteses:

| — quando houver circunstancia relevante, reconhecida pela autoridade
competente, que justifique a permanéncia dos autos em secretaria;



Il — quando, mediante determinacdo do juiz, quem pretender retirar o
processo em andamento tiver sido anteriormente intimado para devolvé-lo e ndo o tiver feito
no prazo consignado;

[l — quando a agao tramitar em segredo de justica;

IV — quando os autos estiverem conclusos ao juiz.

Subsecao Vil
Da carga rapida

Art. 157. Os autos de processos em curso poderdo ser retirados das
secretarias das varas ou das segdes préprias deste Tribunal, para extracao de fotocépias
por advogados, constituidos ou nédo, legalmente inscritos na OAB, mediante preenchimento
de formulario de carga rapida, sem prejuizo de eventual vista da parte contraria, com
devolugdo obrigatéria no mesmo dia, até o fim do horario forense de atendimento ao
publico.

§ 12 Na hipo6tese de a carga rapida ser solicitada no ultimo dia do prazo para
manifestacdo de qualquer das partes, a secretaria devera observar essa circunstancia,
evitando que a liberagdo dos autos acarrete prejuizo a normal tramitacao do feito.

§ 22 A ndo devolucdo dos autos no mesmo dia implicara a imediata
expedicdo de mandado de busca e apreensdo, mediante despacho do juiz, além de
indeferimento de qualquer outra solicitacdo para extragdo de cépias, sem embargo de
comunicacao ao 6rgao de classe, para apuracao e possivel penalidade.

§ 32 O formulario referido no caput devera ser digitalizado e langado no
SUAP, podendo ser gerado pelo préprio sistema, devendo, em qualquer caso, 0 andamento
de carga rapida ser langado na tramitagcao do processo.

§ 4° A retirada de autos de processos findos, para extragao de fotocdpias,
nao dependera da existéncia de procuragao nos autos.

Subsecao VIl
Da devolucao dos autos

Art. 158. Caso os autos nao sejam devolvidos no prazo legal, o diretor de
secretaria devera levar o fato ao conhecimento do juiz, que determinara a expedicao de
mandado de busca e apreensao.

Paragrafo unico. O juiz podera impor ao advogado a perda do direito de
vista dos autos fora da secretaria, comunicando o fato ao Presidente da OAB, para os fins
previstos no art. 196 do CPC.

Subsecao IX
Do registro de baixa dos autos devolvidos

Art. 159. A fim de evitar cobranga indevida de autos de processos, a baixa
devera ser feita no ato da devolugao, com a identificacdo do servidor que os receber.



Capitulo IX
Da unidade em que for introduzido o processo eletrénico

Art. 160. Havendo acdes tramitando em meio fisico na unidade em que for
introduzido o processo eletrdnico, ndo sendo elas imediatamente digitalizadas, seréo
expedidas certiddes nos autos processuais (Anexo 3 - Evento 249), atestando que,
doravante, os atos serao praticados eletronicamente.

§ 12 A critério da unidade, os autos fisicos poderdo ser totalmente
digitalizados, recebendo, no momento em que isso ocorrer, a certiddo circunstanciada de
tal fato (Anexo 4 - Evento: 157) e passando a constar, no sistema, a identificagdo “D” ao
final da numeracao unica.

§ 22 Na hipétese do paragrafo anterior, a vara do trabalho afixara, na capa
dos autos fisicos, etiqueta com a informagdo “Autos Integralmente Digitalizados”,
intimando-se as partes acerca da digitalizagéo ocorrida, para se manifestarem em 10 (dez)
dias.

§ 32 Transcorrido o prazo mencionado no paragrafo anterior sem qualquer
impugnacao, os autos fisicos serdo remetidos ao arquivo, mediante registro eletrénico no
SUAP.

§ 4° Cabera ao juiz responsavel pelo arquivo a deliberagdo sobre a
eliminacdo dos autos fisicos integralmente digitalizados sob sua guarda, hipétese que
ensejara a expedicao da certidao respectiva (Anexo 5).

§ 52 Quando da digitalizacdo dos autos fisicos, serdo obrigatoriamente
separadas em arquivos distintos, com as respectivas tramitagdes identificadas no SUAP, as
seguintes pecas: peti¢do inicial, procuragdo do autor/reclamante, documentos da inicial,
notificacdo do reclamado/réu, termos de audiéncia, defesa, procuracao do reclamado/réu,
documentos que acompanham a defesa, todas as decisbes (sentencas, acédrdaos,
embargos etc.), pegas dos incidentes processuais, célculos realizados e certidao de transito
em julgado. As demais pecas poderdo ser agrupadas em lotes de aproximadamente 50
(cinquenta) folhas.

TiTULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 161. Os casos omissos serao dirimidos pelo Desembargador Presidente
e Corregedor deste Regional.

Art. 162. As portarias, ordens de servigco e demais atos com teor normativo
em vigor nas varas do trabalho deverdo ser adequados as regras estabelecidas nesta
Consolidagao, no prazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 163. As disposicoes de conteudo regulamentar de procedimentos
judiciais e administrativos cuja edicao se faga necessaria a partir da publicagao da presente



Consolidagao, serao langadas por meio de emenda, passando a integrar o respectivo texto.

Art. 164. Esta Consolidagdo entrara em vigor 30 (trinta) dias apods sua
publicacdo, revogando-se as disposicoes em contrario, especialmente todos os
provimentos editados até a presente data.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Jodo Pessoa, 03 de maio de 2010.

Edvaldo de Andrade
Desembargador Presidente e Corregedor
do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao

ANEXOS

Anexo 1
OFiCIO PARA EXPEDIQAO DE CERTIDAO DA DiVIDA ATIVA

Vara do Trabalho de (ou Central de Mandados Judiciais e
Arrematagbes de ) .
Processo n® OFICIO n® /20
,_de__ de20_ .

Ao Excelentissimo Senhor Procurador da Fazenda Nacional no Estado
Rua....

Senhor Procurador,
Levo ao conhecimento de Vossa Exceléncia que, nos autos do processo acima referido,

o(a) executado(a) , CNPJ/CPF

, com endereco , deixou de

pagar as custas e emolumentos, devidos por for¢a do disposto no art. 789 da CLT, no valor

de R$ ( ), com vencimento em
/1 . Decisao (fundamentacao legal do débito):

Atenciosamente,

Juiz do Trabalho
Anexo 2
TABELA DE CUSTOS PARA REMOQAO DE BENS PELO LEILOEIRO

BENS MOVEIS



ESPECIE

REMOCAO

Veiculos Pesados

R$ 2,00 por Km rodado

Veiculos Leves

R$ 1,80 por Km rodado

Maquinas e Equipamentos Industriais

R$ 1,80 por Km rodado

Materiais Moveis e Equipamentos Diversos
R$ 1,60 por Km rodado

Anexo 3
CERTIDAO DE TRAMITAQAO ELETRONICA

CERTIFICO, em cumprimento ao art. 160, caput, da Consolidacdo dos Provimentos deste
Regional, que os atos processuais concernentes a presente acao, doravante, seréo
praticados em meio eletronico.

(assinado eletronicamente)
Diretor(a) de Secretaria

Anexo 4
CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA (PROCESSO DIGITAL)

CERTIFICO, em cumprimento ao art. 160, § 12, da Consolidacao dos Provimentos deste
Regional, que os autos processuais, cuja tramitacao se fazia em meio fisico, encontram-se
integralmente digitalizados.

(assinado eletronicamente)
Diretor(a) de Secretaria

Anexo 5
CERTIDAO DE ELIMINA(;AO DE AUTOS FiSICOS

CERTIFICO, em cumprimento ao art. 160, § 4°, da Consolidagcdo dos Provimentos deste
Regional, que:

1) os atos processuais praticados nos autos em meio fisico foram integralmente
digitalizados, consoante certidao circunstanciada (Evento-157), tramitacao sequencial ##;

2) as partes litigantes, bem assim os respectivos patronos, foram devidamente notificados
(tramitacOes sequenciais ##-##), acerca da possibilidade de extracdo de pecgas processuais
dos autos e informados da obrigatoriedade da respectiva guarda pelo prazo legal.

(assinado eletronicamente)
Diretor(a) de Secretaria



