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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

CONSOLIDAGAO DOS PROVIMENTOS DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO*

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Consolidagdao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 13? Regido tem
por finalidade disciplinar e uniformizar as regras procedimentais, visando ao
aperfeicoamento das rotinas judiciarias no ambito do 1° grau de jurisdi¢do.

Paragrafo Unico. As regras e procedimentos abordados pela Consolidagdo dos Provimentos
da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho somente serdo objeto de disciplina no

presente normativo quando se fizer necessaria a devida complementacdo.

TiTULO I
DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A tramitacdo do processo judicial e a pratica de atos processuais no ambito do TRT13
serdo realizadas exclusivamente por meio do Sistema Processo Judicial Eletrdnico da Justica

do Trabalho - PJe.



CAPITULO II
DA AUTUACAO E DISTRIBUICAO

Art. 3° Quando a ac¢ado for apresentada verbalmente, sera reduzida a termo na central de
atendimento, onde houver, nas diretorias dos féruns ou na secretaria de vara Unica.

8 1° No ato da atermacdo verbal, a parte autora devera apresentar os documentos que
permitam a analise da questdo, a exemplo de: RG, CPF, CTPS, contrato de trabalho, aviso
prévio, TRCT, recibos, comprovante de endereco, nome e endereco completo da parte ré,
documentos sindicais (acordos ou convencdes coletivas) e contrato social.

§ 2° Ante a impossibilidade de apresentacdo dos documentos referidos no § 1°, devera o
servidor informar, no respectivo termo, os motivos declarados para conhecimento e
deliberacdo do juiz a quem for distribuido o feito.

§ 3° A peticdo de que trata o caput sera confeccionada em texto padronizado, com registro
expresso de haver sido reduzida a termo perante uma das unidades acima mencionadas.

§ 4° O termo de reclamacdo, ap0s impresso e assinado pela parte autora, devera ser
digitalizado com os documentos apresentados para posterior protocolizagado.

8 5° A unidade responsavel pela elaboracdo do termo nao procedera a liquida¢dao dos
pedidos formulados, cabendo a unidade judiciaria que receber a demanda, por distribuicdo
regular, adotar as medidas que entender necessarias ao processamento do feito.

§ 6° O servidor orientara o jurisdicionado a acompanhar o andamento processual da
demanda pela pagina eletrénica do TRT13 na internet.

Art. 4° O TRT13 disponibilizara, em sua pagina na internet, servico de atermacdo de acdo
trabalhista, por meio de preenchimento de formulario eletrénico que possibilite a
identificagdo do jurisdicionado com a obrigatoriedade de apresentacdao dos seguintes
documentos, devidamente digitalizados, nos formatos pdf ou jpg:

| - documento oficial de identificacao pessoal com foto;

Il - CPF e comprovante de residéncia atualizado;

[l - carteira de trabalho e previdéncia social, caso existente;

IV - documentos comprobatdérios de representacao de menor ou incapaz, se for o caso.

Art. 5° O interessado deve descrever, de maneira clara e objetiva, os fatos referentes a

relacdo de trabalho havida (inicio e término da prestacao de servicos, funcdo, salario,



jornada de trabalho etc.), fornecer os dados que viabilizem a identificacdo e a citagao do

empregador para o qual prestou servicos e indicar as verbas solicitadas e o valor que atribui

a causa, compativel com a pretensao.

8 1° O jurisdicionado é inteiramente responsavel pelas informacbes prestadas e pela

atualizacdo de seus dados perante o TRT13, devendo constar, expressamente, a sua

responsabilidade pelas informacdes fornecidas.

§ 2° O nao fornecimento dos dados previstos neste artigo acarretara a ndo efetivacdo da

reducdo a termo da ac¢ao trabalhista.

§ 3° O formulario eletrénico preenchido, acompanhado dos documentos digitalizados serao

encaminhados ao Nucleo de Protocolo e Atendimento ao Publico para as providéncias

necessarias.

8 4° Confirmada a solicitacdo de redu¢do a termo, o jurisdicionado recebera cépia do

formulario preenchido e informagdes correspondentes a demanda, tais como data, hora e

meio de realizacao da audiéncia designada.

Art. 6° Os atos processuais realizados mediante a reducao a termo, com protocolo no Ple,

terdo valor juridico equivalente ao dos atos praticados por meio presencial.

Art. 7° Quando a peticdo inicial contiver pedido de citacdo por edital ou se tratar de causa
sujeita a rito especial (consignacao em pagamento, inquérito para apurac¢do de falta grave,
cautelar, arresto, sequestro, prestacdo de contas, mandado de seguranca etc.), a acdo nao
sera submetida a procedimento sumarissimo, ainda que o valor da causa ndo exceda a 40

vezes o valor do saldrio minimo.

CAPITULO 1l
DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS PELAS PARTES

Art. 8° Os documentos apresentados pelas partes desacompanhadas de advogados, ou por
ndo participantes do processo, serdao anexados aos autos pelo Nucleo de Atendimento ao
Publico, preferencialmente, ou pela secretaria da vara.

Art. 9° Quando for recebido, por redistribuicdo, um processo fisico, a digitaliza¢do das pecas
processuais sera de responsabilidade do Nucleo de Atendimento ao Publico, onde houver,
Divisdo do Forum ou secretaria da vara, que certificara, apds conferéncia, a tramitacao

eletronica do feito.



Art. 10. Os originais dos documentos constantes de autos fisicos arquivados poderao ser
entregues a parte ou a seu advogado, desde que substituidos por cdpias, prescindindo-se de

autorizacdo judicial (art. 780 da CLT).

TiTULO 1Nl
DOS ATOS PROCESSUAIS EM PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS

CAPITULO |
DOS ATOS ORDINATORIOS E DE ROTINA

Art. 11. Os atos ordinatérios, que se constituem na propria materializagdo do ato processual,
serdo praticados sem a lavratura de certiddo e sem a prévia determinag¢do ou informacdo do
servidor que os realizar.

Art. 12. Os atos ordinatdrios que se seguem, no que couber, serdo praticados pelo diretor de
secretaria ou por servidores autorizados, podendo ser revistos a qualquer tempo pela
autoridade judiciaria competente, de oficio, ou a requerimento das partes:

| - intimar o patrono da parte autora para suprir deficiéncia no endereco da(s) parte(s) ré(s),
quando devolvida a notificacdo inicial;

Il - nos casos em que o quinquidio legal nao foi observado, proceder automaticamente ao
adiamento da audiéncia e intimag¢do das partes;

[l - providenciar as notificacdes/citacdes/intimac¢des por oficial de justica quando o endereco
das partes ndo for servido pelos Correios ou houver devolu¢ao da postagem sob as rubricas
"ndo encontrado”, "recusado”, "edificio sem portaria" ou “ausente por 3 vezes”;

IV - retificar os enderecos das partes na autuacdo e demais registros da unidade judiciaria,
quando por eles fornecidos ou quando constar nos autos certiddo que informe sobre a
efetiva mudanca de endereco, passando a secretaria a observa-los quando do cumprimento
das determinacdes judiciais;

V - conferir, por ocasido das audiéncias, os enderecos das partes e os documentos de
identificacdo (CTPS, RG, CPF, CNPJ etc.);

VI - intimar as partes quando verificada a auséncia de identificagdo documental;

VII - intimar o perito para entregar o laudo pericial e/ou documentos em 24 horas, quando

excedido o prazo fixado, apds o que o fato sera levado ao conhecimento do juiz;



VIl - solicitar a Central Regional de Efetividade informacdes acerca do cumprimento de
diligéncias com prazos vencidos, devendo o fato ser levado ao conhecimento do juiz;

IX - intimar de penhoras, indisponibilidades e bloqueios efetivados nos autos;

X - intimar a parte interessada acerca de certidao lavrada nos autos;

Xl - assinar oficios, notificacdes e intimacdes, salvo aqueles destinados a magistrados,
membros do Ministério Publico e dos Poderes Executivo e Legislativo ou secretarios de
estado, os quais deverao ser assinados pelo juiz;

Xl - devolver as cartas precatérias e de ordem cumpridas e prestar informacdes sobre
aquelas que estiverem em andamento, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
qguando solicitadas pelo juizo de origem;

Xl - intimar as partes para comparecerem, em data e hora previamente marcadas, para
realizacdo da entrega das guias de seguro-desemprego e dos registros devidos na
CTPS/TRCT;

XIV - remeter os autos ao 2° grau de jurisdicdo em caso de condenacdo de ente publico e
inexisténcia de recurso voluntario, quando a decisdo mencionar expressamente o reexame
necessario da matéria;

XV - intimar a parte para recolher custas judiciais, contribuicdo previdenciaria e imposto de
renda;

XVI - intimar a parte para fornecer copias de pecas ou outros documentos, a fim de instruir
ato processual de seu interesse;

XVII - intimar as partes acerca dos calculos de liquidagdo da sentenca (art. 879, 8 2°, da CLT);
XVIII - abrir vista a parte interessada, quando do retorno da carta precatéria pendente de
cumprimento de diligéncia;

XIX - intimar a parte exequente para que manifeste interesse em adjudicar o bem ou
requerer outra providéncia;

XX - oficiar, preferencialmente por meio eletrdnico, ao juizo deprecante, solicitando que seja
intimada a parte exequente para informar o endereco correto ou o novo enderec¢o da parte
executada, ou indicar bens livres e desembarac¢ados, passiveis de constricao judicial;

XXI - devolver a carta precatodria executéria, quando nao atendido o oficio apds 30 dias, na
hipétese do inciso anterior; e

XXII - comunicar ao TRT13 o pagamento ou a conciliacdo de precatorio.



CAPITULO Il
DOS OFiICIOS, NOTIFICAGOES E INTIMAGOES

Art. 13. Sera publicado, no DEJT, apenas e essencialmente, o conteudo do despacho, da
decisdo ou do ato ordinatorio.

Art. 14. As comunicacdes deverdo indicar claramente, mesmo que de forma resumida, o ato
que esta sendo levado ao conhecimento da parte.

Art. 15. Serdo processadas mediante utilizagdo obrigatdria do Sistema SERASAJUD, ficando
vedado o encaminhamento de requisi¢cbes por meio de documentos fisicos, as solicitacdes
de inclusdo e exclusao em cadastros de inadimplentes ou de busca de endereco, uma vez
deferidas judicialmente e requisitadas exclusivamente de forma eletrénica.

Art. 16. Sera encaminhado ao e-mail da Procuradoria Federal (pfpb.regressivas@agu.gov.br)
copia das sentencas que reconhecam conduta culposa do empregador em acidente de
trabalho, a fim de subsidiar eventual ajuizamento de a¢do regressiva, nos termos do art. 120
da Lei n° 8.213/91, com copia ao e-mail do TST (regressivas@tst.jus.br) para

acompanhamento estatistico.

CAPITULO Il
DAS AUDIENCIAS

Art. 17. Cada vara do trabalho disponibilizard no sistema, antecipadamente, a organizagao
de suas pautas.

8 1° Na elaboracao das pautas de audiéncias deve-se observar o quantitativo processual, o
grau de dificuldade, as pautas tematicas e os processos com previsibilidade de acordo,
a fim de equalizar a carga de trabalho entre juizes titular e substituto.

§ 2° Na impossibilidade da marcacao automatica de audiéncia no prazo predeterminado
pela vara, o processo sera concluso para realizar os ajustes necessarios na pauta, designar
audiéncia e comunicar as partes a esse respeito.

Art. 18. As unidades judiciarias realizarao audiéncias em quantidade suficiente para manter
a razoabilidade dos prazos e o bom andamento dos processos, com intersticio razoavel.

Art. 19. As atas de audiéncia referentes a processos eletronicos deverdo ser lancadas no

sistema PJe imediatamente apds o término da sessdo e assinadas em seguida pelo



magistrado que a presidiu.

Art. 20. As audiéncias por videoconferéncia e telepresenciais serao realizadas por meio da
plataforma de videoconferéncias oficial disponibilizada pela Justica do Trabalho, cujo
ambiente virtual devera ser acessado pelas partes litigantes e advogados, preferencialmente
por computador, mediante acesso ao link que sera disponibilizado nos autos e em campo
proprio do sistema PJe disponivel da funcionalidade “Designac¢ao de Audiéncia”.

8 1° Para garantir a publicidade, as audiéncias por videoconferéncia e telepresenciais serdo
gravadas, nos termos da Resolucao CSJT N° 313, de 22 de outubro de 2021, e poderao ser
acompanhadas por pessoa nao relacionada a demanda, na condicdo de ouvinte, ressalvados
0s casos de segredo de justica, mediante solicitacdo prévia (minimo de 24 horas, com
indicagdo do processo) por e-mail a secretaria respectiva.

8 2° A gravacao das audiéncias por videoconferéncia e telepresenciais que contenham
depoimentos deverdo ser disponibilizadas no prazo de 48 horas, na forma prevista para os
sistemas em uso na Justica do Trabalho, com a necessaria certificacdao nos autos.

§ 3° As audiéncias por videoconferéncia e telepresenciais requerem a utilizacdo, pelos
participantes, de traje compativel com o ato, dispensado o uso de toga pelos magistrados,
aos quais se recomenda traje social completo.

Art. 21. Designada audiéncia na qual um cidaddo custodiado pelo sistema prisional deva
participar, a secretaria da unidade judiciaria, com antecedéncia minima de 30 dias, devera
encaminhar:

| - oficio ao juizo responsavel pela execu¢do penal da comarca, solicitando a apresentacgao
do custodiado no dia e hora designada, desde que caracterizada a impossibilidade de sua
participa¢do por videoconferéncia;

Il - comunicagdo a Coordenadoria de Seguranca Institucional, por meio de PROAD.
Paragrafo Unico. A designacdo de audiéncia em prazo inferior ao previsto no caput s6 devera
ocorrer em situacBes excepcionais e devidamente justificada nos autos, apds prévia
manifestacdo da Coordenadoria de Seguranca Institucional.

Art. 22. O magistrado que iniciar a producdo de prova ou estiver apto para fazé-lo, tomar o
depoimento das partes, conceder prazo para juntada de documento ou rol de testemunhas,
expedir carta precatéria inquiritdria, designar pericia, determinar inspecao judicial ou
qualquer outra diligéncia de carater probatdrio, o que ocorrer primeiro, vincular-se-a ao

respectivo processo para fins de julgamento, mesmo quando suspensos os trabalhos e



adiada a audiéncia por qualquer motivo, inclusive para apresentacdo de razdes finais e/ou
formalizacdo de segunda proposta de conciliagdo.

8 1° Na hipdtese do art. 313, V, do CPC, ou na de reabertura da instrucao para diligéncias
relevantes ou indispensaveis a formacao do convencimento, fica vinculado o magistrado que
reabriu a instrucdo ou suspendeu 0 andamento do processo.

§ 2° Havendo oposicao de embargos declaratérios ou retornando os autos para novo
julgamento do processo, por forca de anulacdo ou reforma da sentenga em grau superior,
fica vinculado ao feito o magistrado prolator da decisdo embargada ou modificada, inclusive
em caso de anulacdo de atos probatérios, ainda que haja producao de prova conduzida por
outro magistrado.

§ 3° As vinculacbes elencadas ndo subsistirdo em casos excepcionais e devidamente
fundamentados, tais como aposentadoria, exonerag¢do, promog¢ao, suspei¢ao, impedimento,
permuta, remocao de juiz titular e afastamentos por prazo superior a 60 dias, a exemplo de
férias, licenca ou convocacdo para o 2° grau do TRT13.

§8 4° Quando o litigio versar apenas sobre questdo de direito, vincular-se-& ao processo o
magistrado que conhecer da defesa.

8 5° O juiz que determinar o adiamento de audiéncia, sem causa especifica e devidamente
fundamentada, inclusive em caso de requerimento das partes, e fora das hipoteses
descritas na Resolu¢ao Administrativa TRT13 N.° 091/2017, ficara vinculado ao processo para
fins de instrucdo e julgamento, devendo marcar pauta para si mesmo, sem prejuizo de sua
atuacdo na unidade judiciaria onde estiver lotado no periodo. Nesta hipotese, tratando-se
de juiz substituto volante, a pauta designada deve ser informada a Corregedoria Regional
para fins de registro, nao podendo coincidir com os horarios das pautas ordinarias da
unidade.

8 6° Em caso de fundado conflito de atribuicdo acerca da responsabilidade da prolacdo da
sentenca, prevalece a do magistrado que conhecer da defesa.

8 7° O juiz que receber o processo mediante conclusdo, discordando da vinculagdo a ele
atribuida, podera formular consulta e/ou suscitar conflito de atribuicdo perante o(a)
Corregedor(a) Regional, dentro do prazo legal para o proferimento da sentenca (art. 226, llI,
do CPCQ), via sistema de protocolo administrativo, vedada a utilizacdo de outro meio de
envio, sob pena de ndo conhecimento, cuja decisdo vinculara os magistrados envolvidos.

Art. 23. Devem os diretores de secretaria das unidades judiciarias velar, sob pena de



responsabilidade, por meio de movimento processual especifico no PJe, pela conclusdo dos
autos para decisdo ou julgamento no prazo de 24 horas apds a ultima audiéncia do
processo, quando encerrada a instru¢do ou apresentadas as razdes finais em momento
posterior, conforme o caso.

Paragrafo Unico. E vedada a permanéncia do processo na tarefa “Concluso ao magistrado”
sem a identificacdo do juiz no sistema.

Art. 24. O despacho que determinar a reabertura da instru¢cdo ou a conversdao do
julgamento em diligéncia, por iniciativa do juizo ou a pedido das partes, devera especificar,
de forma expressa, as diligéncias de carater instrutdrio a serem realizadas.

Art. 25. A declaragdo de impedimento ou suspeicdo de juiz do trabalho substituto volante
apos o inicio da colheita das provas, exceto a documental apresentada com a contestagao,
ensejara a devida compensacao.

Paragrafo unico. O juiz do trabalho titular ou substituto que ficar responsavel pelo processo
afetado determinard a conclusao de outro processo do seu acervo para o juiz do trabalho
substituto volante suspeito ou impedido, lavrando-se certiddo nos autos que mencionara
circunstanciadamente a ocorréncia.

Art. 26. Toda e qualquer declaracdo de suspeicdo ou impedimento deve ser formalizada no
PJe mediante "Decisdo - geral" (tipo de conclusao).

8 1° Quando a declaracdo for de oficio, devera ser registrada a movimentac¢do "Declaracao -
Declarado o impedimento ou a suspeicao".

§ 2° Quando a decisdo for proferida em razdao de apresenta¢do de excecdo, devera ser
registrada a movimentacao "Acolhida a excecao de impedimento ou de suspeicdo" ou

"Rejeitada a excecdo de impedimento ou de suspeicao”, conforme o caso.

CAPITULO IV
DAS SENTENGCAS LIQUIDAS

Art. 27. Considera-se sentenca liquida, para fins de lancamento no sistema, a sentenca
condenatdria do juiz do trabalho de 1° grau proferida nos termos do art. 487, | e lll, “a”, do
CPC, que contemple obrigacdo de pagar, devidamente acompanhada dos calculos
respectivos, seja no corpo da sentenca ou sob a forma de anexo; que acolher pretensao

meramente declaratdria, constitutiva ou mandamental, assim como a que condenar a parte



em qualquer tipo de obrigacdo (fazer, nao fazer, dar, entregar etc.).

CAPITULO V
DO CUMPRIMENTO DE MANDADOS E DILIGENCIAS

Art. 28. Distribuida diligéncia, ao oficial de justica cabera o devido cumprimento em prazo
ndo superior a nove dias Uteis ou, quando se tratar de avalia¢do, 10 dias Uteis (art. 721, §8 2°
e 3° da CLT), exceto na hipoétese de outro prazo ser-lhe especificamente assinalado pelo juiz.
8 1° Na impossibilidade de cumprimento da ordem judicial no prazo estipulado, o oficial de
justica devera solicitar dilacdo de prazo, apresentando os motivos ensejadores da demora,
ou a redistribuicao da diligéncia, mediante compensacao.

8 2° Nao havera distribuicdo nos 10 dias Uteis que antecedem as férias, devendo, neste
prazo, o oficial de justica devolver, devidamente cumpridos, os mandados recebidos, salvo
motivo justificado, a critério do juiz.

§ 3° Nao compete ao oficial de justica o cumprimento de ordens de prisdo, as quais deverao
ser encaminhadas a forca policial publica, devendo o serventuario, nos casos de conducdo
coercitiva, acompanhar o cumprimento da diligéncia se o juiz assim determinar.

Art. 29. Somente o juiz pode sustar o cumprimento dos mandados expedidos, nao sendo
permitida a sua retencdo ou o seu descumprimento indevido, sob alegacdo de eventual
acordo das partes, solicitacdo do interessado ou escusas semelhantes.

Art. 30. Caso haja resisténcia, desacato ou desobediéncia a ordem determinada no
mandado distribuido, cabera ao oficial de justica respectivo requisitar, incontinenti, auxilio da
forca policial judicial ou forca policial publica e, se for o caso, efetuar a prisdao do infrator,
entregando-o a autoridade policial competente, acompanhado do respectivo auto.

§ 1° Para cumprimento do disposto no caput, 0 mandado devera conter a expressa
autorizacdo para requisicdo de forca policial judicial ou forca policial publica, quando
necessario.

§ 2° Na hipodtese de mandado de conducdo coercitiva de testemunha, devera constar que,
caso haja necessidade de solicitacdo da forca policial judicial, que esta adote procedimentos
legais e necessarios, com o fito de cumprir a ordem judicial e proteger a integridade fisica e
moral do oficial de justica, bem assim das partes envolvidas.

Art. 31. Cabe ao oficial de justica, no desempenho de suas atribui¢bes, conhecer e seguir o



estabelecido em Procedimento Operacional Padrao - POP da Coordenadoria de Seguranca
Institucional - CSI.

Art. 32. Salvo quando houver determinacdo judicial expressa nos autos, as secretarias
somente deverdo atribuir o cumprimento de comunica¢des processuais, oficios e outras
diligéncias a oficiais de justica se o destinatario nao tiver endereco correto nos autos, a
correspondéncia encaminhada via postal for devolvida ou se o endereco corresponder a
local desprovido de distribuicao postal.

Paragrafo Unico. No caso de notificacdo ou intimacdo a ser realizada por oficial de justica em
consequéncia de devolugdo postal, devera constar, no mandado, 0 maior numero possivel
de informacdes ou, ainda, se for o caso, a determinagao de que a parte interessada se faca
presente no cumprimento da diligéncia.

Art. 33. Nas localidades abrangidas pela Central Regional de Efetividade, as intimag¢des para
comparecimento a audiéncia que devam ser cumpridas por oficial de justica serdo
remetidas a essa unidade com a antecedéncia minima de 10 dias, salvo em caso de urgéncia
expressamente consignada nos autos pelo juiz.

Paragrafo unico. Quando o oficial de justica certificar a mudanca de endereco da parte, a
unidade judicidria deve proceder a atualiza¢do e, se for o caso, providenciar a unificacao dos

cadastros.

TiTULO IV
DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 34. As cartas precatérias recebidas por meio do malote digital serdo autuadas e
distribuidas as unidades judiciarias para o seu cumprimento.

Art. 35. Em qualquer hipotese, o numero gerado para tramitacao da carta precatoria sera
informado ao juizo deprecante, possibilitando-lhe acompanhar os atos praticados no juizo
deprecado, por meio da consulta publica.

Art. 36. As cartas precatorias com a finalidade de comparecimento a audiéncia deverdo ser
cumpridas dentro de prazo que possibilite sua devolugado ao juizo deprecante antes da data
fixada para a realizacao do ato.

Paragrafo unico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel a devolucao da carta

precatdria no prazo a que alude o caput, cabera ao juizo deprecado informar o fato ao juizo



deprecante, possibilitando a realiza¢ao da audiéncia.

Art. 37. Ocorrendo paralisagdo no andamento de carta precatdria recebida por mais de 60
dias, em virtude da falta de atendimento a diligéncia solicitada ao juizo deprecante, sera
devolvida a origem por determinacao do juizo deprecado.

Art. 38. A devolucdo das cartas precatorias sera feita por meio do malote digital, com a
remessa das pecas processuais eletronicas que a formaram ou, a critério do juiz, apenas das
pecas essenciais a compreensdo dos atos realizados pelo juizo deprecado.

Art. 39. Quando da expedicdo de carta precatdria de qualquer espécie, a secretaria da vara
do trabalho deprecante cuidara para que o juizo deprecado disponha de todos os dados
necessarios ao cumprimento da diligéncia, inclusive os documentos pertinentes, além dos
nomes e enderec¢os das partes e seus procuradores.

Art. 40. Dispensa-se a expedicao de carta precatoria - notificatéria e executodria - entre as
varas do trabalho do TRT13, devendo a unidade judiciaria velar pela correta indicagdo do
endereco do destinatario da diligéncia, possibilitando o cumprimento pelo oficial de justica.
Art. 41. A distribuicdo de cartas precatdrias, nos feitos de atuagao da Defensoria Publica,
deve ser realizada diretamente pelo juizo deprecante ao juizo deprecado, observando-se o
disposto no art. 4°, caput e § 2°, da Resolu¢ao CNJ n.° 354/2020.

Art. 42. Quando da expedicao de cartas precatoérias inquiritorias, deverao constar:

| - CPF ou CNPJ das partes;

Il - endereco completo, inclusive com CEP, das partes, testemunhas ou auxiliar do juizo;

lll - chave de acesso para consulta dos documentos, se necessario.

Art. 43. A movimentacdo processual das cartas precatérias expedidas sera regularmente
verificada, com registro nos autos, pela secretaria da unidade judiciaria deprecante, que,
constatando auséncia de andamento por mais de 60 dias, solicitara informac8es ao juizo

deprecado, preferencialmente, por balcao virtual, e-mail ou telefone.

TiTULO V
DO CUMPRIMENTO DAS DECISOES JUDICIAIS

CAPITULO |
DO RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS, CUSTAS E EMOLUMENTOS

Art. 44. Quitada a divida trabalhista e infrutifero o bloqueio de ativos financeiros, as



secretarias das varas do trabalho devem proceder ao encaminhamento, para a Central
Regional de Efetividade, dos processos em que remanesce a execucao de contribuicBes
previdencidrias e custas processuais.

Art. 45. A parte interessada é responsavel pela aquisicdao e preenchimento das guias
proprias e pelo recolhimento das custas processuais e emolumentos, comprovando-0 nos
autos.

Art. 46. O recolhimento de emolumentos devera preceder a prestacdo do servico ou a
pratica do ato pela secretaria da vara, independentemente de prévia intimacao, cabendo ao
requerente, sob pena de indeferimento, comprova-lo quando da apresenta¢ao do pedido,
salvo quando nao lhe for possivel precisar o montante a ser recolhido, hipétese em que a

secretaria, apos calcular o valor a ser pago, comunicara ao interessado.

CAPITULO II
DO REGISTRO DE PAGAMENTO E RECOLHIMENTOS

Art. 47. Os valores pagos ou recolhidos pelas partes em relagdo ao processo devem ser
imediatamente registrados no PJe, identificando-se a natureza da verba, como, por exemplo,
crédito da parte autora, honorarios advocaticios, honorarios periciais, custas, emolumentos,
contribuicbes previdenciarias, imposto de renda retido na fonte, depdsito recursal e

recolhimentos de Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS em conta vinculada.

CAPITULO Il
DA CONSTRICAO E DA EXPROPRIACAO

Secao |

Da Busca e Penhora de Bens do Devedor

Art. 48. Antes da expedicdo do mandado de penhora, serdo realizadas diligéncias nos
sistemas judiciais de apoio, tais como Sisbajud, CCS, Renajud, Infojud, Infoseg, Siel ou outros
que o juiz entender cabiveis.

Art. 49. Fica proibida a guarda de valores e bens nas unidades judiciarias e administrativas

do TRT13, seja a que titulo for.



Paragrafo unico. As unidades judicidrias devem evitar a guarda de documentos das partes,
principalmente CTPS, que podera ocorrer, excepcionalmente, apenas quando determinado
pelo magistrado.

Art. 50. Ocorrendo a penhora de bens do devedor, serdao mantidos sob a guarda e
responsabilidade de depositario nomeado ou, tratando-se de bens moveis cujo valor
permita vislumbrar proveito econdmico para a execucao, deslocados para o depdsito judicial
dos leiloeiros credenciados.

Paragrafo unico. Os oficiais de justica deverdo fotografar os bens penhorados,

disponibilizando as imagens nos autos.

Secao Il

Da Penhora de Imével

Art. 51. Antes de determinar a penhora de bem imdével indicado pela parte, o juiz devera
exigir que seja apresentada prova documental da titularidade do imovel (certidao atualizada
do servigo registral imobiliario).

Paragrafo Unico. Sendo a parte exequente beneficiaria da justica gratuita, as informacdes de
que trata o caput deste artigo poderdo ser obtidas mediante oficio expedido pelo juizo ao
servigo registral imobiliario competente.

Art. 52. Consumado o ato constritivo mediante a lavratura de auto de penhora e avaliacdo, e
necessario registro fotografico, devera o respectivo auto ser apresentado ao servico registral
imobiliario competente, por meio do malote digital, para que procedam ao registro, cuja
ordem constara obrigatoriamente no mandado de penhora.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver registro da edificacdo no servico imobiliario, constara
no auto de penhora como benfeitoria do terreno onde se encontra e sobre o qual devera

recair a averbacao.



Secao lll

Dos Procedimentos Relativos ao Leiloeiro

Subsecao |

Das Despesas e da Comissao do Leiloeiro

Art. 53. As despesas do leiloeiro decorrentes de remoc¢dao e armazenagem (guarda e
conservacao) dos bens serdo acrescidas a execucao para ressarcimento.

8 1° Quando a remocao implicar custo elevado, em razdo da natureza, da caracteristica ou
da localizacao do bem penhorado, o leiloeiro, antes de fazé-la, comunicara o fato ao juiz, a
fim de que este decida sobre a viabilidade da medida.

§ 2° Caso mantida a ordem de remocdo, na hipdtese do paragrafo anterior, o leiloeiro sera
ressarcido pelo valor despendido e devidamente comprovado nos autos, ndo se aplicando,
para tanto, a tabela contida no Anexo 1 desta Consolidagao.

§ 3° A despesa decorrente da armazenagem correspondera ao percentual diario de 0,1%
(um décimo por cento) do valor da avaliagao, na forma do art. 789-A, VIII, da CLT, observado
o limite de 10% (dez por cento) do valor da avaliacao.

§ 4° O total das despesas previstas no caput sera deduzido do produto da arrematacao.

§ 5° A parte executada suportara o total das despesas previstas neste artigo ainda que,
depois da remocdo, sobrevenha substituicio ou nulidade da penhora, conciliacdo,
pagamento, adjudicagdo ou outro fato que enseje o levantamento da penhora.

8 6° A demonstracao pelo leiloeiro das despesas mencionadas no caput, para cdmputo no
montante da divida e reembolso, sera feita mediante a apresentacao dos recibos nos autos.

8 7° Para o pagamento das despesas constantes no caput deste artigo, devera ser observada
a tabela contida no Anexo 1 desta Consolidacdo, exceto nas hipdteses dos 88 1° e 2°.

Art. 54. O leiloeiro sera remunerado mediante comissao de 5% (cinco por cento) sobre o
valor da arrematac¢do do bem.

Paragrafo unico. Anulada a arrematacdo, ou deferida a remicdo ou a adjudicacdo, o valor

depositado a titulo de comissdo do leiloeiro sera restituido ao arrematante.



Subsecao Il

Do Depésito e da Entrega dos Bens

Art. 55. Os bens moveis penhorados ou arrestados serao recolhidos pelos oficiais de justica
ao depdsito dos leiloeiros credenciados, mediante expedi¢cdo de auto de penhora, avaliagao
e remocao, que sera juntado ao processo de execu¢do acompanhado do auto de depdsito.

8§ 1° Faculta-se ao leiloeiro, na impossibilidade de comparecimento para assinatura do auto,
indicar um depositario para esse fim, responsabilizando-se solidariamente pelo depdsito.

8 2° Incumbe ao leiloeiro providenciar, em dia, hora e local previamente informados, os
meios necessarios a remocdo do bem (veiculos, motoristas, carregadores etc.).

§ 3° Vencido o prazo para cumprimento do mandado sem que sejam informados ou
oferecidos os meios, o oficial de justica o devolver3, certificando a ocorréncia.

Art. 56. Ndo poderdo ser recolhidos ao depdsito dos leiloeiros:

| - substancias inflamaveis, toxicas ou explosivas, produtos quimicos, farmacéuticos e bens
deterioraveis em condi¢bes comuns de armazenagem;

Il - bens que ndo cubram as despesas de transportes, armazenagem e taxa de seguro, seja
pelo seu estado de conservagao ou por suas caracteristicas.

Art. 57. O leiloeiro somente entregara o bem mediante apresentacdo de mandado emitido

pelo juizo da execugado.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. Os casos omissos serdo dirimidos pelo(a) Desembargador(a) Vice-Presidente e
Corregedor(a) deste Regional.

Art. 59. As portarias, ordens de servico e demais atos com teor normativo em vigor nas varas
do trabalho deverao ser adequados as regras estabelecidas nesta Consolidacdo, no prazo de
60 dias.

Art. 60. As disposicdes de conteddo regulamentar de procedimentos judiciais e
administrativos, cuja edicdo se faca necessaria a partir da publicagdo da presente
Consolidacao, serao lancadas por meio de emenda, passando a integrar o respectivo texto.
Art. 61. Esta Consolidacao entrara em vigor 30 (trinta) dias apds sua publicacdo,

revogando-se os Provimentos TRT13 SCR N.° 001/2015, 002/2015, 003/2015, 001/2016,



https://normasinternas.trt13.jus.br/xmlui/handle/bdtrt7/24397
https://normasinternas.trt13.jus.br/xmlui/handle/bdtrt7/24396
https://normasinternas.trt13.jus.br/xmlui/handle/bdtrt7/24402
https://normasinternas.trt13.jus.br/xmlui/handle/bdtrt7/24406

003/2017, 004/2017, 006/2017, 007/2017, 008/2017, 012/2017, 002/2018, 003/2018,

004/2018, 002/2019, 003/2019, 004/2019, 005/2019, 003/2020, 004/2020, 005/2020,

001/2021, 002/2021, 003/2021, 004/2021, 005/2021, 001/2022, e 002/2022.

Registre-se. Publique-se.

Jodo Pessoa, 06 de janeiro de 2022.

*Republicado por incorrecdo

THIAGO DE OLIVEIRA ANDRADE
Desembargador Vice-Presidente e Corregedor
do Tribunal Regional do Trabalho da 13? Regiao
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Anexo 1

TABELA DE CUSTOS PARA REMOGAO DE BENS PELO LEILOEIRO

BENS MOVEIS
ESPECIE REMOCAO
Veiculos Pesados R$ 4,00 por Km rodado
Veiculos Leves R$ 3,70 por Km rodado
Maquinas e Equipamentos Industriais R$ 3,70 por Km rodado
Materiais Mdveis e Equipamentos Diversos R$ 3,30 por Km rodado
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