Nota: Revogado e Consolidado através do PROVIMENTO TRT SCR N° 001/2010
PROVIMENTO TRT SCR N° 001/2009
Disciplina a pratica e expedicao de atos processuais.

O JUIZ PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO

DA 13" REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando que na maioria das Varas do Trabalho e demais Unidades Judiciarias
deste Regional os processos tramitam em meio fisico;

Considerando a necessidade de aperfeicoar as praticas procedimentais nas Varas do
Trabalho e Unidades de Servigo deste Regional, conduzindo-as a uma prestacéo jurisdicional

célere e efetiva;

Considerando que a falta de assinatura do Juiz nos mandados pode ser suprida pela
assinatura do Diretor da Secretaria que os subscreve, registrando que o faz por determinacao
daquele, observada a regra do art. 225, inciso VII,
do Cadigo de Processo Civil, aplicado de forma subsidiaria;

Considerando, ainda, a conveniéncia de disciplinar os atos procedimentais que visem a
agilizacéo, uniformizacéo e a racionalizacdo na expedicéo dos atos processuais;

Considerando que o Provimento n° 02/2004 ja determina a pratica de atos ordinarios
pela Secretaria Judiciaria deste Tribunal;

Considerando o disposto no art. 25 do Regimento Interno desta Corte,

RESOLVE

Art. 1° A juntada de documentos e requerimento de qualquer espécie ao processo sera
sempre precedida do respectivo termo de juntada, salvo quando feita em audiéncia ou se tratar
de expediente produzido na prépria unidade
judiciaria, como termo de audiéncia, termo de pagamento, termo de declaracao, intimacgéo,
notificacéo, oficio, mandado, certiddo, decisdo, despacho, entre outros.

8 1° Os expedientes produzidos na Unidade Judiciaria serdo obrigatoriamente
confeccionados mediante utilizacdo do SUAP, devendo, em caso de impossibilidade, ser

digitalizados e posteriormente lancados nesse sistema,



com a tramitagao respectiva.

§ 2° Da juntada constara sempre o numero do protocolo, quando houver.

Art. 2° Incumbe a parte interessada apresentar a documentacao que pretende juntar aos
autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunto, em tamanho oficio (216 x 356 mm)
ou A-4 (210 x 297 mm).

§ 1° Caso o documento seja de tamanho menor, a parte providenciara a sua anexacao
em papel com as especificagdes do caput deste artigo; se maior, devera adequa-lo ou reduzi-lo,
possibilitando a digitalizacéo, juntada e seu facil
manuseio.

§ 2° Em qualquer caso, os documentos serdao anexados de modo a viabilizar a leitura do
verso e do anverso, observada a quantidade maxima de trés documentos por folha.

Art. 3° Tratando-se de volumes ou pacotes de dificil adequagéo ao processo, deveré a
parte apresenta-los ordenadamente, a fim de que, depois de identificados, sejam depositados
na Secretaria da Vara, mediante certiddo noS
autos processuais.

§ 10 Tais documentos devem ser adequadamente acondicionados e identificados
guanto ao respectivo conteudo e ao feito a que se refere.

8 2° A vista de tais expedientes dar-se-a em Secretaria, facultando-se sua retirada em

carga apoés despacho do Juiz.

§ 3° A documentacdo permanecerd em arquivo até o prazo estabelecido para uma
possivel acdo rescisoria, devolvendo-se a parte a quem pertencer, em seguida.

Art. 4° A juntada de carta precatdria ao processo que a Originou, quando confeccionada
em meio fisico, seré feita de forma a preservar a sua contracapa, facilitando a rapida
identificacdo dos atos praticados no juizo deprecado.

Art, 5° As requisi¢cdes e comunicacoes feitas entre as secretarias, unidades judiciarias e
unidades administrativas, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 13a Regiéo, serdo

encaminhadas, exclusivamente, por intermédio de correio eletrénico.



Paragrafo unico. A correspondéncia recebida na forma prevista neste artigo sera
impressa e submetida a protocolo, quando for o caso.

Art. 6° O diretor ou servidor especialmente designado para essa finalidade devera
verificar diariamente, no inicio e no final do expediente, a caixa de correio eletrénico da
respectiva unidade judiciaria ou administrativa.

Art. 7° Os mandados que o oficial de justica tiver de cumprir, a excecao daqueles
contendo medida de restricdo de liberdade, serdo assinados pelo diretor de secretaria, ou seu
substituto legal, registrando que o faz por determinacéo do Juiz (CPC, art. 225, inciso VII).

Art. 8° Os termos de autuacao de processos, abertura e encerramento de volumes
deverao ser assinados pelo servidor responsavel pela respectiva elaboracao.

Art. 9° Os atos ordinatorios, que se constituem na prépria materializacdo do ato
processual, serdo praticados sem a lavratura de certidao.

Art. 10. Os autos encaminhados para assinatura de despacho elaborado por orientagcéo
do Juiz serdao acompanhados dos documentos a serem expedidos, como mandados, oficios,
cartas precatorias, entre outros.

Art. 11. Incumbe a unidade judiciaria respectiva o lancamento no SUAP da certiddo de
transito em julgado, assinada digital ou eletronicamente, acompanhada da tramitacéo indicativa
correspondente (Evento 77).

Art. 12. Incumbe a Secretaria do Tribunal Pleno o langamento no SUAP da tramitacao
indicativa da anulacéo de sentenca (Evento 149 ou Evento 246).

Paragrafo Unico. Constara na certiddo de julgamento a circunstancia de ter sido a
deciséo anulada por falta de fundamentacéo, quando for o caso.

Art. 13. Incumbe a Secretaria Judiciaria a realizacao ou renovacao de ato pr.ocessual,
na hipdtese de constatada pelos Juizes da Corte a ocorréncia de nulidade sanavel nos autos,
evitando-se a remessa de processos as Varas do
Trabalho (CPC, art. 515, § 4°).

Art. 14. Ao art. 1° do Provimento n® 02/2004, deste Regional, € acrescentado um
paragrafo Unico, com o seguinte teor:

"Art. 10
(...)



Paragrafo unico. Os diretores das demais unidades judiciarias da sede do Tribunal
praticardo os atos ordinatérios que lhes couber, guando 0s autos processuais se encontrarem
na respectiva Secretaria ou Servico."

Art. 15. Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se.

Joéo Pessoa, 13 de abril de 2009.

EDVALDO DE ANDRADE
Juiz Presidente e Corregedor

SECRETARIA DA CORREGEDORIA



