RESOLUQAO ADMINISTRATIVA N° 097/1998

CERTIFICO E DOU FE que o Egrégio TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
DECIMA TERCEIRA REGIAO, em Sessdo Administrativa hoje realizada, sob a Presidéncia do
Excelentissimo Senhor Juiz RUY ELOY, com a presenca do Representante da Procuradoria
Regional do Trabalho, na pessoa do Exmo. Sr. Procurador, Dr. JOSE CAETANO DOS
SANTOS FILHO, presentes os Excelentissimos Senhores Juizes ANA MARIA FERREIRA
MADRUGA, FRANCISCO DE ASSIS CARVALHO E SILVA, CARLOS COELHO DE MIRANDA
FREIRE, ANA CLARA DE JESUS MAROJA NOBREGA, TERCIO GADELHA (Classista
Representante dos Empregados) e ALEXANDRE JUBERT (Classista Representante dos
Empregadores), apreciando a MA-077/98, em que é requerente a COMISSAO PERMANENTE
DE INCINERAQAO DE DOCUMENTOS E AUTOS FINDOS DESTE REGIONAL,

Considerando a necessidade de adotar critérios para a eliminacao de autos e demais
documentos arquivados em definitivo no &mbito do Tribunal Regional do Trabalho da 132
Regido e das Juntas de Conciliagdo e Julgamento, com o objetivo de solucionar o problema
relativo ao espaco fisico ocupado por seus respectivos arquivos; considerando, ainda, o
disposto nos arts. 96, inciso | e 99, da Constituicdo Federal, 0 que consta nas Leis n.° 8.159/91
e 7.627/87, bem como no Decreto n.°© 2.182/97.

RESOLVEU editar a presente Resolucdo Administrativa, na forma a seguir:

CAPITULO |

DO ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS JUDICIARIOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 1.° Os Diretores das Secretaria do TRT da 132 Regido e os Diretores de Secretaria
das Juntas de Conciliacdo e Julgamento remeterdo as sec¢des de arquivo respectivas, para fins
de guarda em arquivo intermediario, nos termos do art. 8°, § 2°, da Lei n.° 8159/91, os
processos judiciarios e administrativos findos ou paralisados, identificados em guias
especificadas.

Art. 2.° Cabe a cada Secédo de Arquivo:

| - verificar, um a um, os processos arquivados, relacionando-os em ordem cronoldgica
de arquivamento;

Il - devolver, as Secretarias, quando do encerramento dos prazos estabelecidos por



despacho ou Ordem de Servigo, 0S processos provisoriamente arquivados;

[l - Verificar, na capa e contracapa dos processos a serem arquivados, se houve
despacho ou referéncia a algum documento considerado de valor histérico, caso em que
registrard o numero do processo, nomes das partes, folhas em que se encontrem e, decorrido o
prazo de 60 (sessenta) dias apds a publicacdo do Edital de que trata o art. 8.° da presente
Resolucdo Administrativa, providenciar seu desentranhamento e remessa ao Servico de
Documentacao e Arquivo.

Art. 3.° Sera instituida, no ambito deste Tribunal Regional, uma Tabela de
Temporalidade, destinada a regular a guarda e destinacéo de documentos administrativos, na
forma definida pela Res. n.° 4 do Conselho Nacional de Arquivos, no D O U de 29.03.96.

§ 1° Desde j4, ficam estabelecidos como de valor histérico e validade permanente, os
seguintes documentos:

| - ato de instituicdo do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, registros de sua
instalacdo e atos de nomeacao e posse dos Juizes de 22 Instancia;

Il - ato de instituicdo de Juntas de Conciliacdo e Julgamento, registros de sua instalacao
e atos de nomeacdao e posse dos Juizes de 12 Instancia, titulares e substitutos;

lIl - atos de criacdo de cargos e funcdes gratificaficadas, além de suas respectivas
designacoes;

IV - registros de solenidades, matérias jornalisticas e publicacdes oficiais, artigos,
revistas, fotos e videos que facam referéncia a atuacéo da Justica do Trabalho no Estado da
Paraiba;

V - processos de aquisicao e desapropriacdo de iméveis para sediar o Tribunal e as
Juntas de Conciliacao e Julgamento;

VI - Regimento Interno do Tribunal e emendas regimentais posteriores;

VII - Regulamento Geral do TRT e altera¢des subsequientes;

VIII - atas das sessdes judiciarias e administrativas do Tribunal;

IX - acordaos de natureza judiciaria e resolucées administrativas;

X - sentencas proferidas e decisdes exaradas pelos Juizes de 12 Instancia;

Xl - Boletins Internos;

XIl - Relatérios Anuais de Atividades do Tribunal e das Juntas de Conciliacdo e



Julgamento sediadas neste Estado;

Xl - Relatérios de Tomadas de Contas de cada exercicio financeiro;

XIV - atas de correi¢cdes ordinarias e extraordinarias realizadas pela Corregedoria Geral
da Justica no Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido;

XV - atas de correi¢des ordinarias e extraordinarios realizadas pela Corregedoria do
Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao

XVI - autos tombados sob 0 n°® 001 de cada Junta de Conciliacado e Julgamento da
Regiéo;

XVII - outros documentos que, a critério do Tribunal ou de seus Juizes, venham a ser
considerados de valor histérico, cabendo ao Diretor de Secretaria a colocagéo de carimbo na
capa do feito alusiva a tal determinacéo e, na contracapa, de certiddo contendo referéncia ao(s)
documento(s).

§ 2.° Os documentos a que se refere o paragrafo precedente serdo encaminhados ao
Servico de Documentacgéo e Arquivo do TRT, que se encarregara de sua identificacao,
catalogacdao e recolhimento ao acervo histérico do Tribunal.

§ 3.2 A Administracédo do Tribunal providenciard meios para a microfilmagem ou
arquivamento magnético mediante banco de dados informatizado, de todos os documentos de
valor historico ou guarda permanente.

CAPITULO Il

DA ELIMINAC}AO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA

Art. 4° - Ap6s o decurso de 05 (cinco) anos da data de arquivamento definitivo, os autos
findos poderédo ter uma das seguintes destinacdes:

| - preservacao para fins de atendimento da lei de acesso a informacéo;

Il - doacao a entidades de ensino publico de nivel superior para pesquisa cientifica;

lll - eliminacdo, por método de incineracado, destruicdo mecéanica ou por outro meio
adequado.

Paragrafo unico. Compete ao Tribunal Pleno decidir sobre a modalidade de destinacéo
da massa documental, nos moldes previstos neste artigo, observado o seguinte:

| - A destinacdo para preservacao acarretara a ado¢cao de mecanismos, bem como



alocacao de recursos or¢camentarios, garantindo espaco fisico adequado, para
acondicionamento da massa documental.

Il - O Tribunal Pleno podera, ainda, ante manifestacao de interesse de instituicdes de
ensino publico superior, fazer doacdo da massa documental, para fomentar a pesquisa
cientifica.

[l — A massa documental destinada a eliminacdo podera ser doada a associacoes e
cooperativas de catadores de materiais descartaveis, em conformidade com o disposto no
Decreto de n° 5.940/06, e ndo havendo interesse das mesmas, serédo beneficiadas instituicdes
de caridade previamente cadastradas por este Regional.

Assim dispunha o art. alterado:

Art. 4.° Os autos findos serdo eliminados por método de incineracdo, destruicdo
mecanica ou por outro meio adequado, apos o decurso de 05 (cinco) anos da data de
arguivamento definitivo.

Paragrafo unico. O Tribunal Pleno podera autorizar a doagéo de toda a massa
documental disponivel a eliminacéo para instituicdo de caridade, de utilidade publica
devidamente reconhecida, logo apds processo de destruicdo mecanica.

Art. 5.° A eliminacéo de autos e documentos findos sera precedida de rigorosa
avaliacao, efetuada pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, que também
ficara com o encargo de acompanhar todo o processo de destruicdo dos papéis, lavrando, ao
final, ata circunstanciada, contendo, inclusive, relatério discriminando o nome das partes e
namero de cada processo a ser eliminado.

Art. 6.° Sem prejuizo das demais diretrizes a serem fixadas pela Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos, ndo se consideram findos, para o efeito previsto no art. 4°, os
processos em que:

| - a sentenca ou acordo homologado ndo tenham sido plenamente satisfeitos;

Il - ndo tenha havido habilitacdo no juizo universal relativamente a créditos do
reclamante, perito e Fazenda Publica, quando decretada a faléncia ou insolvéncia civil do
devedor;

lIl - quando, embora cumprida integralmente a sentenca ou acordo homologado,

existam pendéncias relativas a:



a) recolhimento de custas e demais despesas processuais;

b) recolhimento de honorarios periciais;

) levantamento de penhora.

d) liberacao de depdsito recursal;

e) entrega de alvaras as partes e/ou peritos.

Art. 7.° As carteiras de trabalho e previdéncia social e os carnés de recolhimento de
contribuicdes previdenciaria deverao ser desentranhados e enviados as partes, sendo
remetidos, na impossibilidade de devolucdo aos seus titulares, a Delegacia Regional do
Trabalho ou Superintendéncia do INSS, respectivamente, mediante recibo.

Paragrafo Gnico. Desde que encontrem-se em seus originais os diplomas, certiddes de
nascimento, casamento e 6bito, certiddes de conclusdo de cursos, CPF, identidade, escritura
de imoveis, documentos de automaoveis e habilitagdo para motorista, e outros documentos
considerados relevantes também deverado ser entregues aos seus titulares ou, na
impossibilidade de remessa, que sejam arquivados até ulterior deliberacéo por parte da
Presidéncia da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.

Art. 8.° Consoante disposicfes da Lei n.° 7.627/87, a eliminacédo dos autos e
documentos findos, autorizada pelo Tribunal Pleno, mediante proposta da Presidéncia, sera
precedida de edital a ser publicado, por duas vezes, na Imprensa Oficial e, por uma vez, em
jornal da cidade sede da JCJ interessada ou, ndo existindo o matutino local, através de
emissora de radio ou qualquer outra forma de publicidade, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, do qual constara:

a) A indicacao expressa de que serdo eliminados os processos sob arquivamento
definitivo até 05 (cinco) anos anteriores a data da primeira publicacdo do edital.

b) Que ficara facultado as partes e/ou procuradores requererem, as suas expensas, 0
desentranhamento do(s) documento(s) que juntaram aos autos, bem como as certiddes e
copias de pecas dos processos.

c) Que ficara facultado, também, as pessoas, entidades publicas ou privadas,
eventualmente interessadas, a indicacdo dos documentos que considerem de valor histérico ou
publico, além daqueles especificados nesta Resolucéo ou indicados pela autoridade judiciaria.

Paragrafo unico. Edital especifico definira a data, hora, local e a forma em que ocorrera



a eliminacéo.
Art. 9.° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
guaisquer disposicfes em contrario.
Obs.: Ausente o Exmo. Sr. Juiz Edvaldo de Andrade, em gozo de férias regulamentares.
Sala de Sessdes, 01 de julho de 1998
MARIA EVANISE JUREMA LIMA
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO
COMISSAO PERMANENTE DE INCINERACAO DE DOCUMENTOS E AUTOS FINDOS



